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1. INTRODUCCION

El Plan de Integracion Didactica de las Tecnologias de la Informacion, Comunicacion y
Aprendizaje recoge las estrategias, las adaptaciones, la organizacion de los recursos y los procesos
de ensefianza-aprendizaje, adaptandolos a las caracteristicas de los alumnos y la propuesta
curricular del CEIP “Fernan Gonzalez”. Propone que se utilicen las tecnologias del aprendizaje y
el conocimiento en la actividad escolar y educativa y contribuyan a su mejor formacién como
alumnos y ciudadanos alcanzando la competencia curricular; COMPETENCIA DIGITAL.

Es un Plan en el que la dotacion de recursos y materiales seria insuficiente si no se completase
con actuaciones como la contextualizacion, difusion, informacion, asesoramiento y formacién del
profesorado y familias, evaluacion, innovacion y mejora.

El documento determina los ambitos de intervencién en el aula, centro y entorno familiar y
contempla aspectos organizativos (espacios, recursos humanos, funciones, relacion y comunicacion
entre sectores de la comunidad educativa...), aspectos técnicos (recepcion, instalacion,
configuracién y funcionamiento correcto del aula y los equipos), e indicaciones para su integracion
curricular en el proceso de ensefianza-aprendizaje (programacién, metodologia y actividades,
atencion a la diversidad, gestiéon de aula, recursos y materiales y evaluacion).

Este documento supone un compromiso por parte de toda la comunidad educativa; siendo
esencial un trabajo colaborativo y consensuado, partiendo cada uno de sus miembros de las
diferentes funciones asignadas y del nivel actual de formacion.

Pretendemos fomentar la reflexion sobre el uso cotidiano de los medios a nuestro alcance,
valorando el aprendizaje de nuestros alumnos y su implicacion en el compromiso de formarse como
personas competentes digitalmente.

El nivel socio-econdmico y cultural de las familias del centro es medio. Esto implica que un gran
namero de alumnado dispone de dispositivos digitales con buena conexion a Internet, aunque hay
un porcentaje minimo cuyos recursos no son 6ptimos. El centro no puede obviar esta circunstancia
y tendrd como prioridad que la integracion de las TIC se dé en los procesos de ensefianza y
aprendizaje dentro de las aulas para el logro de los objetivos educativos previstos, utilizando
diferentes plataformas como recurso de almacenaje, aprendizaje, ensefianza y evaluacion. Es
fundamental que la integracién de las TIC en el aula llegue a todos los alumnos/as, por lo que
habremos de habilitar los recursos y medios pertinentes para que los alumnos alcancen una
competencia digital adecuada a su nivel. Nuestra obligacién como docentes es educar para el mundo
en el cual van a vivir nuestros alumnos y eso implica capacitarles para encontrar informacion,
manejarla, contrastarla, elaborarla y sobre todo ser criticos con los contenidos y las fuentes
accediendo a ellas de manera segura, y darles el conocimiento adecuado para acceder y utilizar
correctamente herramientas y plataformas que les ayude a estudiar, crear, presentar y entregar
documentos y/o presentaciones.

A través de las TIC se desarrollara la Competencia Digital que implica el uso creativo, critico y
seguro de las tecnologias de la informacion, comunicacién y aprendizaje para alcanzar los objetivos
relacionados con el trabajo, la empleabilidad, el aprendizaje, el uso del tiempo libre, la inclusion y
participacion en la sociedad.

Por lo tanto, el uso de las TICA ser4 empleado en el centro como:

+ Un recurso mas de refuerzo y ampliaciéon y de profundizaciéon de los contenidos
impartidos por los docentes y para el alumnado.

+ Un medio de apoyo en la exposicién oral y escrita de sus investigaciones, en el
aprendizaje y/o consolidacion de sus aprendizajes.

+ Un instrumento de evaluacion.




4+ Un medio de comunicacién y difusion de informacion.

+ Una fuente como blusqueda de informacion y procesamiento de la misma.

Sin embargo, para el adecuado desarrollo de la competencia digital resulta necesario abordar a
través de diferentes aplicaciones, programas y/o actividades:

La informacién

La comunicacion.

La creacion de contenidos.
La seguridad.

-+ F F F

La resolucion de problemas.

Pretendemos hacer uso de los recursos tecnoldgicos disponibles para acercarnos a las
exigencias de la sociedad de manera mas eficiente, sin sustituir a la funcion docente ni al material
impreso. Con una actitud activa, critica y realista hacia ellos, valorando sus fortalezas y debilidades
y respetando principios éticos en su uso.

Somos conscientes de la necesidad de ofrecer otra perspectiva profesional acorde con las
demandas y evolucién de la sociedad.

1.1 Trayectoria de centro

El centro, en el curso escolar 2010/2011, comenzd a participar en la estrategia que impulsaba la
integracién de las TIC en los centros educativos de Castillay Le6n por la Consejeria de Educacion,
RED XXI “Red de Escuelas Digitales de Castilla y Leon Siglo XXI”. La Direccion Provincial de
Educacioén doté al centro de los primeros recursos digitales, 5 pizarras digitales y ordenadores de
sobremesa (azules) por la Direccion Provincial de Educacién y el inicio de formacién de profesorado.

A partir de este momento, el centro comienza a integrar la TIC desde los niveles superiores de
primaria a la etapa de infantil. Cada afio, las aulas de un nivel, se equipan con una PDI y un
ordenador de aula, adquiridos por el centro, por editoriales o donaciones, y se asignan sesiones TIC
para los alumnos en los horarios lectivos desde 1° de educacion infantil hasta el final de la etapa de
primaria.

Desde el curso 2016/2017, existe un gran avance tecnolégico cuando la Direccién Provincial doto
al centro de 23 minipcs de alumnos y de un armario de carga, permitiendo el aumento de horas
asignados por nivel para el desarrollo de la Competencia Digital, PDI y portatiles para profesores y
se comienza a desarrollar el Plan TIC de centro. Terminan todas las aulas digitalizadas.

Una gran inversiéon en cableado de red, entre el centro y Direccién Provincial de Educacion, en
2019, hizo posible la instalacién y configuracion de la red de banda ancha inalambrica ultarrapida a
través del programa “Escuelas Conectadas” (2019-2021). Aumentando los recursos digitales de
aula y de alumnos por Red.Es.

Durante el inicio de esta iniciativa, nuestro centro no ha dejado de participar en la convocatoria
gue certifica uno de los niveles establecidos teniendo en cuenta el grado de integracién de las
tecnologias de la informacion y la comunicacibn en el Proyecto Educativo; subiendo
progresivamente de nivel.




Esta certificacion seré tenida en cuenta por la Administracion a la hora de poner en marcha
proyectos de innovacion educativa, realizar formacion del profesorado especifica en este dmbito o
programar inversiones en infraestructuras y equipamiento en tecnologias de la informacion y
comunicacion.

En la actualidad, nuestro centro, CEIP Fernan Gonzalez, tiene reconocido el NIVEL 4 de
certificacion CodiceTIC y participa en la convocatoria para el procedimiento de la obtencién de la
certificacion del nivel de competencia digital «CoDiCe TIC»(Competencia Digital de Centro en TIC),
en la integracion de las tecnologias de la informacién y la comunicacion, de los centros educativos
no universitarios sostenidos con fondos publicos de la Comunidad de Castilla y Ledn, en el curso
escolar 2021/2022, segun ORDEN EDU/600/2018, de 1 de junio.

Este curso escolar solicitamos la siguiente modalidad al permanecer durante 4 afios consecutivos
en el mismo nivel.

¢ Modalidad A: «Concesion de la certificacion», en el supuesto de que el centro no tenga la
certificacion o la haya mantenido en un mismo nivel durante cuatro cursos consecutivos.

Las AREAS CODICE TIC evaluadas seran:

. Gestion, organizacion y liderazgo 10%

. Procesos de ensefianza y aprendizaje 15%

. Formacion y desarrollo profesional 15%

. Procesos de evaluacion 15%

. Contenidos y curriculos 15%

. Colaboracion, trabajo en red e interaccion social 10%
. Infraestructura 10%

. Seguridad y confianza digital 10%

coO~NO O, WN P

Se valorard haber participado y obtenido informe completo en SELFIE (herramienta de
autorreflexién sobre la incorporacion de las tecnologias digitales para un mejor aprendizaje en el
Marco Europeo para Organizaciones Digitalmente Competentes)

2. ESTRATEGIA TIC DE CENTRO

La estrategia «Red de Escuelas Digitales de Castilla y Ledn Siglo XXI» (RedXXI Educacyl digital)
de la Junta de Castilla y Ledn, tras acuerdo con el Ministerio de Educacién en su Programa Escuela
2.0 tiene como finalidad fundamental dotar al modelo educativo castellano y leonés de las
condiciones técnicas, metodoldgicas y organizativas que requiere la transicién hacia la Sociedad
Digital del Conocimiento. Y el Programa de Escuelas Conectadas (Red.es) tiene como objeto dotar
de conectividad a Internet de banda ancha ultrarrapida, minimo 100 Mbps, asi como el suministro,
instalacion, configuracion, puesta en marcha y garantia de una red inalambrica (WI-FI) y dotacién
de recursos TIC a todos los centros docentes publicos no universitarios de ensefianzas obligatorias
de la Comunidad de Castilla y Leén.

La finalidad de la estrategia RED XXI Educacyl digital y Red.es es construir el futuro de una
ensefianza de calidad a partir de la dotacion, adquisicion, la coordinacion y manejo de los medios
digitales a disposicion de la comunidad educativa con la intencion de integrar plenamente las TICA
en nuestro modelo educativo. Los recursos digitales estan a disposicion de la comunidad educativa
y se debera garantizar el buen funcionamiento de los mismos, a través de los responsables y/o
coordinadores de las TIC; quienes son elegidos por el equipo directivo al inicio de curso.




2.1 Objetivos fundamentales de la estrategia

+

Adaptar y actualizar los procesos de ensefianza-aprendizaje mediante la integracion de las
TICA.

Integracion de la tecnologia de la informacién, comunicacion y aprendizaje desde 1° de
educacion infantil a 6° de primaria.

Potenciar la formacion del profesorado no solo en los aspectos tecnolégicos sino sobre todo
en aspectos metodoldgicos y sociales de la integracion de estos recursos en su practica
docente cotidiana.

Uso de dispositivos digitales en las aulas.

Facilitar el acceso a los recursos tecnoldgicos y a internet.

Mejorar el grado de confianza digital entre los miembros de la comunidad educativa, y
promocionar y fomentar el uso seguro, critico y responsable de las TICA.

Informar y sensibilizar sobre las situaciones de riesgo mas habituales a las que deben hacer
frente los menores cuando navegan por internet.

Elaborar planes béasicos de seguridad por edades.

Promocionar y difundir el buen uso de las TICA en la educacion mediante la organizacion de
cursos, talleres, encuentros, jornadas, etc.

2.2. Objetivos finales de la estrategia

Si el centro quiere mejorar e innovar en relacion con las TICA debe comenzar a determinar y fijar
las siguientes lineas de actuacion entre todo el Claustro:

LINEAS DE ACTUACION ]

Organizacion, gestion y liderazgo

Practicas de ensefianza y aprendizaje

Desarrollo profesional

Procesos de evaluacion

[1111

Contenidos y curriculo

[Colaboracic’m, trabajo en red e interaccion social

Infraestructura

Seguridad y Confianza Digital

—) O —J —J U J _J J
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2.3. Inversiones y dotaciones

La integracién de las TIC se realizara en todas las etapas del centro. Por ello, se ha realizado
una fuerte inversion entre el centro y Direccion Provincial de Educacion:

+ En el curso 2021-22: 10 portatiles convertibles Tablet y 8 paneles interactivos
(administracion) y ordenadores de sobremesa rehabilitados.

4+ En el curso 2020-21: 5 portatiles tactiles (administracion), 3 minipcs (AMPA), 10 tablets
con su pantalla y funda protectora (AMPA y centro).

4+ Cablear todo el centro (2019/20).
4+ Se han digitalizado todas las aulas del Centro.

% Actuaciones, durante el curso 18/19 han consistido en la colocacion de linea de Internet,
un PC y un proyector en el gimnasio, y una Smart TV tactil en el aula de musica, lo que
supone una adaptacién de la organizacion escolar, e incluso de personal de los centros
como un cambio radical en la forma de ensefiar, de aprender y de evaluar.

4+ Asi mismo se propone el uso de las apps como un vehiculo de comunicacion:
unidireccional (Tokapp) o bidireccional (ClassDojo), entre las familias y el centro.

DOTACIONES:

EQUIPOS

Aulas digitales (Paneles interactivos o PDI con proyector)

Aulas digitales moviles con 3 armarios de cargay custodia: tablets y

minipcs

Wifis de aula (en determinadas zonas del Centro)

Conexion a Internet con cable de 5 en la totalidad del Centro

Ordenadores de sobremesa en Aula de Informatica.
APLICACIONES

Seguridad: antivirus, control parental...

Aula Virtual_Moodle

Recursos didacticos y plataformas educativas

Herramientas Educacy! (Outlook, OneDrive, Office365, Teams...)
SERVICIOS

Servicio de mantenimiento (empresa ENSAA y CAU de JCyL)

Cobertura de fibra éptica a partir de diciembre de 2017.

Cableado de red de todo el centro (2019/20)

La formacién del profesorado es fundamental para alcanzar un nivel de éxito de acuerdo con el
alumnado que tiene el centro y la certificacion TIC concedida. Por ello debemos recoger en el Plan
de Formacion del Centro la demanda de formacion de los docentes en este sentido.

Debido a esa necesidad, los profesores se han formado a nivel personal y a nivel de centro se
participando en varias convocatorias o cursos. La informacion mas relevante se ha compartido en
con el resto de profesores que no hayan podido participar, con tutoriales, informando en CCP,
Reuniones de Ciclo o Claustros. Algunos de ellos son:

1. PDI: Seminario “La Pizarra Smart Interactiva” (Curso 2010-2011)

2. RED XXI: Desde el curso escolar 2010-2011




3. APOYO TICA: Solicitado desde el curso escolar 2015-2016

4. GRUPO DE TRABAJO: “Habilidades Informaticas y Digitales” (de septiembre de 2017
a enero de 2018)

5. PLAN DE MEJORA: “Limpiar para crear y crear para aprender”, en el cual uno de los
objetivos es elaborar el Plan Tic y programar e integrar las TIC desde 1° de Educacién Infantil.
Plan de mejora solicitado desde el curso escolar 2016-2017 con prevision de cuatro a cinco
anos, finalizado durante el curso 18/19.

6. PLAN DE FORMACION EN MOODLE: durante el curso 2018/19.

7. PLAN DE ACOGIDA AV MOODLE DE CENTRO: Al inicio de cada curso escolar para
todos los docentes, obligatorio para los nuevos, desde el curso escolar 2019/2020.

3. MARCO CONTEXTUAL

3.1. Punto de partida

El Plan TICA, una vez creado, ha sido modificado en funcién de las detecciones de necesidades
recogidas en reuniones o por escrito en diferentes documentos del centro o de la evolucion y
demanda social.

-

El primer Plan TIC fue creado en el curso 2017/2018; documento necesario donde se recogio
los puntos fundamentales que el centro desarrollaba y preveia para la futura integracién de
las TIC en el centro de manera més oficial desde el 1° curso de educacion infantil.

En el curso 2017/2018 en el plan de mejora “Limpiar para crear, crear para aprender;
dinamizamos los diferentes espacios”, se determiné la consecucién de contenidos digitales
por nivel y se comenzé a valorar los recursos digitales mas apropiados para ello y se inicio
en el a dinamizacioén de las Aulas Virtuales.

Desde el 2017 el documento comienza a sufrir modificaciones seguin se van integrando
nuevos aspectos organizativos y pedagdgicos, recursos materiales y humanos y cambios en
la red.

Con la nueva situacion educativa por COVID, desde el afio 2020, de forma esquematica, los
aspectos mas relevantes del Plan se reflejan en el Plan de Contingencia y Plan de
Digitalizacion.

En el curso escolar 2021/2022; se actualiza el Plan TICA atendiendo a los cambios sufridos
en los dos ultimos cursos en las dimensiones pedagdgicas, organizativas y tecnolédgicas e
intentando ajustarlo a las exigencias del Marco Europeo. El objetivo es partir de las
necesidades para conseguir mejorar en la linea de Competencia Digital.



3.2. Documentos institucionales

Las TICA comienza a adquirir un papel fundamental en el centro educativo por lo que es necesario
gue toda la informacion referente sea recogida en los diferentes documentos institucionales del
centro que integran el Proyecto Educativo de Centro (PEC):

+ Reglamento de Régimen Interior (RRI): este documento recoge el uso correcto que toda
la Comunidad Educativa debe hacer de la infraestructura del centro en relacion a las TICA,
la gestion de documentos y las consecuencias ante una acto contrario o perjudicial para
la convivencia con el fin de asegurar la seguridad e identidad personal de todos los
miembros.

+ Plan de Convivencia: registra todas la conductas contrarias y perjudiciales a la
convivencia que se pueden dar a través de las plataformas educativas utilizadas,
dispositivos particulares o bien, en redes sociales cuando perjudican en el proceso de
ensefianza-aprendizaje del alumno o su comportamiento en cualquier de las actividades
desarrolladas en el centro educativo.

+ Programacién General Anual (PGA): recoge los objetivos a conseguir por el equipo
directivo y los diferentes interniveles sobre las TIC, las funciones de los diferentes cargos
como son el responsable de medios audiovisuales e informaticos y los recursos a utilizar
por las profesoras especialistas que atienden a alumnos con necesidades educativas.

+ Programaciones didacticas (PD): indican en qué medida y de qué forma usan las
metodologias TIC en los diferentes niveles o a nivel grupo-aula como recurso de
ensefianza, de aprendizaje y de evaluacion de los contenidos curriculares, asi como la
adquisicion de contenidos de la competencia digital.

+ Memoria Final: recoge las evaluaciones y propuestas de mejora de todos los documentos
citados y mas especificamente del Plan de Contingencia y de Digitalizacion.

3.3. Programas TIC de centro

La Consejeria de Educacion ofrece este proyecto a los centros escolares para integrar las
tecnologias educativas en las etapas de 2° ciclo de educacion infantil y educacion primaria.

Desde el curso escolar 2020/21, el centro participa en este proyecto. Incluye mas de 5.000
actividades, organizadas en juegos, videos y cuentos interactivos, creados por educadores
especializados para reforzar el aprendizaje en matematicas, lenguaje, emociones, ciencia, arte o
idiomas.

La plataforma tiene un sistema de inteligencia artificial que permite adaptar el aprendizaje al ritmo
de cada escolar, por ello, favorece la inclusiéon de alumnado con necesidad especifica de apoyo
educativo.

Ademas, incorpora una herramienta de seguimiento para que los educadores y todo en un
entorno seguro: sin publicidad, compras en la app, ni acceso a las redes sociales.



Acuerdo Marco de Colaboracion en educacién para la mejora de la seguridad, suscrito por los
Ministerios de Educacién, Cultura y Deporte y del Interior.

De las 5 tematicas que abordan, el centro participa con los alumnos de 6° de Ed. Primaria en:

e Riesgos de Internet

Consta de reuniones con expertos policiales para hablar de los problemas de seguridad que mas
preocupan y buscar soluciones. Ofrecen informacién sobre los problemas y riesgos objetivos,
motivar a los alumnos en la adopcién de conductas pro-activa.

La AMPA amplia este programa a las familias, siendo este bloque uno de los elegidos.

+ OMIC: anualmente ofrecen propuestas educativas al alumnado de la localidad en las que
planean dinamicas relacionadas con el consumo y el centro es participe. En el punto 7 se
indican algunas de las propuestas relacionadas con las TICA.

+ ACCION SOCIAL: desde el “Plan Municipal sobre drogas” promueven entre los alumnos,
los educadores y las familias diferentes programas o cursos que hacen hincapié en la
prevencion de Riesgos de Intervencion. El dentro promueve y difunde estos programas entre
su Comunidad Educativa y son:

O

27 y el 28 de diciembre: "Riesgos y repercusiones de las nuevas tecnologias de
la informacion y de la comunicacién en menores: deteccion y prevenciéon”, a
cargo de David Cortejos, Cibercooperante y colaborador habitual del Instituto
Nacional de Ciberseguridad de Espafia (INCIBE).

“Programa Moneo”: Va dirigido a todas las familias con hijos e hijas de edades ente
los 9-13 afos y el objetivo del programa es el de concienciar, informar, capacitar a
los padres y madres en habilidades parentales que les permitan asumir de un modo
activo el importante papel que les corresponde como agentes de socializacion en la
prevenciéon del consumo de drogas en sus hijos/as. Afiaden una sesion
complementaria sobre el uso correcto de las pantallas.

“Programa NEXUS”: programa dirigido a alumnos entre 11 y 14 afios en el mes de
septiembre y octubre como complemento al “Programa Moneo” dirigido a padres o
tutores legales. A través de dinamicas activas se informa sobre el alcohol y el tabaco,
el uso adecuado de internet, redes sociales y videojuegos, conociendo habilidades
relacionadas con la inteligencia emocional y la prevencion.



4. OBJETIVOS DEL PLAN

4.1. Objetivos generales del centro con relacion alas TICA

+ Integrar y potenciar el empleo de las nuevas tecnologias como otra herramienta de trabajo en
el proceso de ensefanza-aprendizaje, utilizandola de forma sisteméatica por parte de los
alumnos.

+ Favorecer la utilizacién de la tecnologia por parte de la comunidad educativa, en sus
intercambios de informacién con el centro: solicitudes, informaciones, convocatorias...

+ Facilitar la busqueda de informacion y el conocimiento de herramientas que permitan conocer
el mundo de Internet de manera segura y sus posibilidades de acceso a la informacion util.

+ Formacion de profesorado, familias y alumnos en el uso de plataformas y herramientas oficiales
del centro y aplicacion en el proceso de ensefianza-aprendizaje: pagina web de centro,
educacyl, Office 365, Teams, Outlook y AV Moodle.

4.2. Objetivos para los alumnos

-

Utilizar programas y entornos que faciliten su aprendizaje y favorezcan la adquisicién de
habilidades, destrezas y conocimientos.

Despertar el interés y dominar estrategias para acceder a la informacién de manera segura,
precisa, potenciando su razonamiento y su afan de conocimiento.

Desarrollar actitudes de responsabilidad en el uso y el cuidado de los materiales educativos.

Conocer los fundamentos de uso de los programas de Office 365 de educacyl (Word,
PowerPoint, Sway) u otros no oficiales (Paint), Teams, Outlook, AV_Moodle, aprender a
navegar con la red y seleccionar contenidos para su posterior utilizacién en trabajos y
actividades de aula.

Acceder y navegar por educacyl (zona publica y privada) y web del centro de forma segura
para consultar informacion, utilizar los recursos y realizar las actividades disponibles.

Ofrecer experiencias con otros programas proporcionados por el Plan de Apoyo TICA,
entidades de la localidad o de indole privado por la AMPA.

4.3. Objetivos para el profesorado

+ Utilizar las TIC como medio de perfeccionar la actividad docente a través de su utilizacion,

de la informacion que de ellas pueda obtener, y del planteamiento pedagogico que para ellas
tenga.

Emplear los dispositivos digitales para el trabajo cotidiano y las actividades de aula:
programaciones, actividades, evaluacion, fichas...

Integrar los recursos de diferentes plataformas educativas en el proceso educativo (AV
Moodle, Canva, Genially, Liveworks, CROL...)

Saber consultar informacion a través del ordenador, tanto de temas de investigacion
profesional como de temas interesantes para su actividad docente.



+ Favorecer la participacion en la evolucion de la pagina Web del centro para informar al resto
de la Comunidad Educativa acerca de las actividades realizadas en y por el mismo con los
alumnos.

+ Compartir las propuestas elaboradas para estandarizar la respuesta que ofrecemos al
alumnado en relacion a los indicadores de logro de la competencia digital.

+ Aprender y responsabilizarse del mantenimiento basico de los terminales que se les asignen
(tablets, PCs 0 miniPCs)

4.4. Objetivos para la gestion y organizacion del centro

+ Asignar los equipos digitales disponibles en el centro, minipcs-ordenadores sobremesa y
tablets, por interniveles o atendiendo a las caracteristicas de los alumnos.
= Tablets: etapa de Ed. Infantil, alumnos con NEE y Religion.
= Pcs sala de informatica: Ed. Infantil y primer internivel de Ed. Primaria (1° a 3°
EPO)
= MiniPcs: etapa de Ed. Primaria

+ Establecer un protocolo de actuacién comin para el uso correcto de los diferentes
dispositivos digitales.

+ Organizar el horario por aula de los diferentes recursos informaticos con el fin de qué todos
los alumnos tengan el mismo nimero de horas semanales segun el internivel.

= [nfantil: 1 hora semanal
= 1°internivel de primaria: 2 horas semanales
= 2%internivel de primaria: 3 0 mas horas semanales

+ Informar a inicio de curso acerca de usuarios y contrasefas, redes de conexién segln zonas,
mantenimiento y limpieza de los equipos entregados, entrega en periodos festivos, paginas
autorizadas por el centro...

+ Todo se recordara en las CCP o claustros proximos a las fechas.

+ Comunicar a los diferentes miembros de la Comunidad Educativa a través de aplicaciones
como educa.jcyl, la pagina web y otras externas contratadas (TokApp/ClassDojo) acerca de
actividades, convocatorias, becas o cualquier otro tema de importancia que implique a las
familias.



5. LINEAS DE ACTUACION

5.1. Gestidn, organizacion y liderazgo del centro educativo

Las funciones de cada coordinador o responsable de los medios informaticos y de comunicacién
en la Programacion General Anual del centro.

5.1.1. Coordinador de medios informaticos

La figura de la persona que coordine y motive el trabajo con las TIC resulta obvia y necesaria.
Sus principales funciones seran:

a) Formar parte de la Comisién de RED XXI.

b) Realizar pequefios arreglos en el software y coordinar con el técnico informético las
necesidades del centro.

c) Servir de enlace con el asesor de TIC del CFIE.

d) Actualizar la formacion y difusién de nuevas experiencias promoviendo la realizacion de
actividades en el Centro.

e) Participar en reuniones y debates en relacion a las TIC.

f) Realizar el mantenimiento de los recursos tecnoldgicos del centro (organizacién de la red,
tipo de acceso a internet)

g) Fomentar la formacion de los profesores en tecnologias de la informacién y comunicacion.

5.1.2. Comisién de RED XXI - TICA
Miembros de la Comisién de Red XXI de centro:

Director del centro, que la presidira.

Jefe de Estudios.

El Coordinador de la estrategia Red XXI designado por el propio centro.

El Coordinador de Medios Informaticos.

El representante de formacién del Centro de Formacion e Innovacion Educativa de
referencia.

5.1.3. Coordinador de RED XXI - TICA

Sera el responsable de coordinar el trabajo y la gestién de la Comision de Red XXI. Las funciones
de la Comision de Red XXI de centro seran las siguientes:

a) Estudiar los criterios organizativos de tipo tecnolégico y educativo requeridos para la
implantacién de la Estrategia Red XXI en el centro educativo, con el apoyo de las
comisiones provinciales y regionales.

b) Recopilar y organizar la informacion relativa a la implantacion de la estrategia en el centro
educativo.

c) Apoyar y orientar al profesorado en aspectos relativos a la organizacion tecnoldgica y
educativa de la estrategia TIC del centro.




d) Disednar actuaciones de informacion a familias, al alumnado y al profesorado sobre el
funcionamiento de Aula Virtual Moodle.

e) Canalizar el flujo informativo entre la comisién Red XXI provincial y el centro.

5.1.4. Protocolo de acogida

//’ PROFESORADO ‘\\ //> FAMILIAS <\\

k j k partir de 4° de primaria. j

PROTOCOLO DE
ACOGIDA

ALUMNADO

Informacién de documentos 1° it Gl Nivel T

. * Credenciales educacyl desde ropuest: ra el rrollo de la
claustro de septiembre. . - Y propuesta para € _desa i
.. . su incorporacion al centro. Competencial Digital en puertas
« Documentos oficiales, guias y ey A e v } ) L
. 2 e Comunicacion e informacion abiertas y en la primera reunion
tutoriales en AV_Moodle, pagina ; 9
- con respecto al uso de las de incorporacion al centro.
web y Outlook. . .
L ; s TIC. « Herramientas oficiales y
e Formacion por el equipo directivo .
e Apoyo entre el alumnado. extraoficiales usadas por el

septiembre-octubre.
Apoyo y difusién entre
profesorado.

centro.
e Compra de USB para alumnos a

5.1.5. Técnico de mantenimiento de medios informaéaticos

El centro tiene contratado un servicio de mantenimiento de medios informaticos de manera
particular con la empresa ENSAA (Alpa Copiadoras), el cual incluye entre otros los siguientes
aspectos:

a)

)
9)
h)

Los equipos informaticos y componentes que se encuentren dentro de ellos: su
mantenimiento, reparacion y puesta a punto.

Mantenimiento de su red, ya sea cableada o wifi.
Mantenimiento de sus soportes audiovisuales: pizarras digitales, proyectores...

Numero de horas de asistencia ilimitadas sobre sus sistemas informaticos, en el centro
educativo del cliente, mediante acceso remoto o0 en sus oficinas.

Consultas telefénicas ilimitadas.

El correcto funcionamiento del sistema operativo.

La ensefianza en la utilizacién y manejo de programas comunes a los profesores.

Asesoria informética: recomendaciones por parte de nuestros técnicos para la mejora de su

infraestructura en torno a rapidez, seguridad, estabilidad y novedades en informatica
educativa; asi como de sistemas audiovisuales (pizarras digitales, proyectores...)



i) Seguridad informética: antivirus, firewalls, internet, correo electrénico, etc.

j) Precios especiales para cualquier producto que pueda necesitar el centro asi como sus
profesores.

5.1.6. Otras consideraciones

Todas las operaciones que se realicen en el mantenimiento de los equipos seran registradas y
seran puestas en conocimiento del equipo directivo.

La instalacion y mantenimiento de los programas de gestion (GECE 2000, Colegios, etc.) se
realizara desde el SIGIE de la Direccion Provincial de Burgos.

Las incidencias con respecto a las conexiones de internet, teléfono y equipos digitales se pondran
en conocimiento del CAU o a través de su aplicacion....

No se permitira la alteracion de la configuracion de la red de centro ya que se realizé con criterios
comunes a todos los centros y puede tener incidencia importante en los procesos educativos y
formativos del profesorado.

El equipo directivo tendra que conocer y custodiar todas las claves y registrarlas en el documento
de Red de Centro.

Se podra contar con el apoyo, el asesoramiento y la informacién a los equipos directivos desde
el Area de Programas Educativos sobre operaciones tecnolédgicas que se puedan realizar con los
equipos del centro.



5.2. PROCESOS DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE

5.2.1. Secuenciacion de Competencia Digital

EDUCACION INFANTIL

CONTENIDOS CON EL ORDENADOR

CONTENIDOS CON OTROS RECURSOS
TECNOLOGICOS

v' Contenidos del curriculo relacionados con los
Proyectos planteados en el aula o de internivel.

v' Programas informaticos sobre contenidos
curriculares y desarrollo competencia.
digital (Vedoque, JClic, Kahoot...)

v' Blsqueda de informacion digital acerca de
contenidos curriculares.

v' Buhoboo y Fantasmin

AV_Moodle
Pizarra Digital Interactiva:
¢ Programas especificos interactivos
dirigidos: grafomotricidad,
I6gico-matematica. ..
Proyecciones de peliculas, canciones,
imagenes y musica.

NIVELES COMPETENCIALES EN TRATAMIENTO DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

4 afos

(7]

5 afios

El ratén: cliqueo y arrastre.
Programas: abrir y cerrar.
PDI

NN N N NN

cada alumno.

<\

Herramientas y/o aplicaciones educativas.

Funcién del ordenador y/o tablets: aprender y divertirse.
Partes del ordenador: torre- unidad, pantalla, teclado, raton y altavoces.
Utilizacion del teclado. Localizacion de algunas teclas.

Programas educativos con diferentes niveles de dificultad. Adaptados al curso y al ritmo de

¢ Manejo del ordenador de
forma correcta.

e Llevar el puntero por la
pantalla con precision y
velocidad.

¢ Boton izquierdo del
raton (cliquear).

¢ Encendido y apagado. ¢ Elementos bésicos del
ordenador: CPU, pantalla,
teclado, ratén y altavoces.
Icono de inicio.

Apagado del ordenador
desde el bot6n de inicio.

e Botones de ventana: cerrar.

¢ Clic en movimiento.

¢ Clic y arrastrar objetos.

e Introduccion al teclado.

e Informacién basica de
escritura e iniciacion.

¢ Uso de los ordenadores en
la vida cotidiana.

INTERNIVEL 1 EDUCACION PRIMARIA

CONTENIDOS CON EL ORDENADOR

CONTENIDOS CON OTROS RECURSOS
TECNOLOGICOS

v" Manejo de herramientas de procesador de
texto y elaboracion de diapositivas.

v Programas informaticos sobre

contenidos curriculares (Vedoque, JClic,

Kahoot...)

Libros de texto en formato digital.

Busqueda de informacion digital acerca de

contenidos curriculares.

v' Manejo correcto del teclado, de la pantalla y
el raton.

AN

Aula Virtual_Moodle
Portal de Educacion JCYL (Office 365- Word, y
Powerpoint, Teams y Outlook)
Pizarra Digital Interactiva:

e Programas especificos interactivos

dirigidos.

Proyecciones de peliculas, canciones,
imagenes y masica.




NIVELES COMPETENCIALES EN TRATAMIENTO DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

1° EPO

2° EPO

3° EPO

v Apagado y encendido del ordenador correctamente: cierre de aplicaciones y sesiones
abiertas y apagar desde inicio.
v/ Utilizacién del teclado. Localizacion de las letras, “Intro” para ejecutar acciones, barra de
espacio, tecla de borrado, mayuscula, punto, coma y tilde para iniciar en la escritura y completar
actividades de los programas.
v' Acceso y gestién de su Aula Virtual. Usuario y contrasefa. Entrar en el area y la actividad

indicada.

v' Portal de educacién JCYL. Acceso con sus claves, Office 365 (Word, OneDrive, PowerPoint y

Correo)

AN

cada alumno.

PDI. Usar las herramientas flotantes.
Uso de los navegadores para busqueda de informacion o actividades interactivas.
Programas educativos con diferentes niveles de dificultad. Adaptados al curso y al ritmo de

v' Herramientas y/o aplicaciones educativas. Kahoot, Cédigo QR, Liveworks, Forms...

e Actividades
interactivas:

- Inicio a la lectoescritura.

- Lecturas comprensivas.

- Sumas y restas con

nimeros de hasta dos

cifras y actividades

I6gico-matematicas.

- Repaso de contenidos de
Ciencias, Ed. Artistica...

e Word:

- Maydusculas y
minusculas.

- Punto y espacio.

- Cambio de colores en el
texto, tamafio y letra.

e Actividades interactivas:

- Lectoescritura.

- Reglas de ortografia.

- Lecturas comprensivas.

- Sumas y restas con

ndmeros de hasta tres

cifras y actividades

I6gico-matematicas.

- Inicio multiplicacion.

- Repaso de contenidos de
Ciencias, Ed. Artistica...

e Paint

e Word:

- Mayusculas y minasculas.

- Signos de puntuacion:
punto y coma.

- Separacion: espacio e
“Intro”

- Dictados y copias:
palabra, oraciones y
texto breve.

Actividades interactivas:

Reglas de ortografia.

Lecturas comprensivas.

- Sumas y restas con

ndmeros de hasta cuatro

cifras y actividades

I6gico-matematicas.

- Multiplicacion.

- Repaso de contenidos de
Ciencias, Ed. Artistica...

e Word:

- Mayusculas y minUdsculas.

- Signos de puntuacion:

punto, coma, tilde, interrogacion
y exclamacion.

- Separacion: espacio e “Intro”

- Dictado y copia:

palabras, oraciones y textos.

- Fuente y parrafo

- Copiar, cortar y pegar

INTERNIVEL 2 EDUCACION PRIMARIA

CONTENIDOS CON EL ORDENADOR

CONTENIDOS CON OTROS RECURSOS

TECNOLOGICOS

v Elaboracion de documentos con v Aula Virtual_Moodle
procesador de textos, presentaciones... v Actividades y recursos materiales de
v Programas informéticos sobre elaboracidn propia.
contenidos curriculares. v’ Portal de Educacién JCYL
v/ BUsqueda y andlisis de informacion de v’ Pizarra Digital Interactiva:
internet. e Programas especificos interactivos
v' Material curricular presentado de forma dirigidos.
digital. e Correccion de trabajos.

v’ Libros de texto en forma digital.

v Proyecciones de peliculas, canciones,
imagenes y masica.

e Exposicién de trabajos de los alumnos.




NIVELES COMPETENCIALES EN TRATAMIENTO DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

4° EPO 5° EPO 6° EPO

Utilizacién del teclado y de las memorias flash (almacenamiento y extraccién segura)
Manejo basico de Office 365

Acceso y gestion de su Aula Virtual

Uso de correos personales con las direcciones de educa.jcyl.

OneDrive: almacenamiento y compartir archivos.

Portal de educacion JCYL.

PDI. Usar las herramientas flotantes.

Buscar y seleccionar informacion de interés sobre un tema determinado.
Elaboracion de cuentos, vifietas, recreaciones, narraciones, exposiciones... a través
de diferentes herramientas y aplicaciones educativas.

ASANENENE NN NE NN

5.2.2. Competencia Digital del alumno

La competencia digital es aquella que implica el uso creativo, critico y seguro de las tecnologias
de la informaciéon y la comunicacién para alcanzar los objetivos relacionados con el trabajo, la
empleabilidad, el aprendizaje, el uso del tiempo libre, la inclusién y participacion en la sociedad.

El Centro pretende que sus alumnos:

Informacién: Comunicacion:
Navegacion, blsqueda vy filtrado de Interaccién mediante
informacion. nuevas tecnologias.
Evaluacion de informacion. Compartir informacién y
contenidos.

Almacenamiento y recuperacién de

informacion. Conocimiento de la identidad
digital y de los riesgos
existentes en el uso de las
redes sociales.

Creacién de contenido: Seguridad:
Proteccion de dispositivos.
Desarrollo de contenidos.
Proteccion de datos
Integracién y reelaboracion. personales e identidad digital.

Proteccion de la salud.

Proteccion del entorno.

5.2.3. Competencia Digital del profesorado

Las tecnologias de la informaciéon y comunicacién (TIC) exigen que los docentes desempefien
nuevas funciones y requieran nuevas pedagogias y planteamientos en la formacién docente. Lograr
la integracion de las TIC en el aula depende de la capacidad del profesorado para estructurar el
ambiente de aprendizaje de forma no tradicional, fusionar las TIC con nuevas pedagogias y fomentar
clases dinamicas en el plano social, estimulando la interaccion cooperativa, el aprendizaje
colaborativo y el trabajo en grupo. Siguiendo el modelo del “Marco Comun de Competencia Digital
Docente” del Plan de Cultura Digital en la Escuela de 2013:




A continuacién, se describen los componentes de la competencia digital, que son los
conocimientos, capacidades, habilidades, destrezas, actitudes y comportamientos que el profesor
debe tener y usar en el ejercicio de su competencia profesional.

Informacién: Comunicacién:
Navegacion, busqueda y filtrado de Interaccién mediante nuevas
informacion. tecnologias.
Evaluacion de informacion. Compartir informacion y contenidos.
Almacenamiento y recuperacion de Colaboracion mediante canales
informacion. digitales.

Gestion de la identidad digital.

Creacién de contenido: Seguridad:
Desarrollo de contenidos. Proteccion de dispositivos.
Integracioén y reelaboracion. Proteccion de datos personales e

identidad digital.
Derechos de autor y licencias.

Proteccion de la salud.

Proteccion del entorno.

Resolucion de problemas:
Resolucién de problemas técnicos.

Identificacion de necesidades y respuestas tecnolégicas.
Innovacion y uso de la tecnologia de forma creativa.

Identificacion de lagunas en la competencia digital.



6. INFRAESTRUCTURA.

6.1. Red de centro.

La configuracion de la red de conexion a Internet del centro estara definida en el documento
oportuno adjunto, elaborado por el responsable de Escuelas Conectadas que, en su dia, realizé la
configuracién (Anexo 1)

En el curso escolar 2019/20, comenzamos con la instalacién y configuracion de red del
programa “Escuelas Conectadas”, estando en el curso 2021/22 ambos edificios conectados a
dicha red por cable y WIFI.

WIFI DE CENTRO

CED_INTERNET (visible para alumnado y personal invitado).

CED_DOCENCIA (oculta y para docentes)

CED_ADMIN (ordenadores de direccion)

09000161 (n°aula) con acceso aulade(n®aula): sigue en funcionamiento en algunos
puntos de ambos centros.

La red WIFI de los MiniPCs de alumnos son configurados por los responsables del CAU o por
la Comisién TICA del centro, siendo informados alumnos y profesores de los pasos a seguir para
Su conexion.

Los problemas de conexion se comunicaran al equipo directivo y seran anotados en la hoja de
registro para ser resuelto por el centro o comunicado al CAU.

De acuerdo con el sistema desarrollado por la DP de Burgos, las redes de los puntos Wifis se
configuraran de acuerdo con los siguientes parametros:

CONEXIONES POR CABLE Rangos: 10.200.6. XXX
LUGAR PUERTA ENLACE IP
Secretaria 10.200.6.230
Direccién 10.192.135.226
Jefatura de Estudios 10.200.6.233
Uso comun despacho de Direccion 10.200.6.235
Fotocopiadora B/N Direccion SHARP 10.200.6.231 (cont:admi)
Fotocopiadora color Direccion OKI 10.200.6.232
Fotocopiadora color Sala Profesores EP
CANON 5030 192.168.1.134
Fotocopiadora color Sala Profesores El 192.168.1.5

PC Sala Profesores Primaria |
PC Sala Profesores Primaria ll 192.168.1.45/24 192.168.1.54

PC Sala Profesores Infantil 10.192.168.103/24
PC Biblioteca 10.192.134.14




6.2. Hardware

La dotacion de elementos informaticos en el centro viene determinada por las dotaciones de la
Consejeria de Educacién de la Junta de Castilla y Ledn, en especie o dineraria, donaciones de
entidades o particulares y la adquisicion por parte del centro y de la AMPA. Todos los dispositivos
digitales disponibles en el centro se sefialan en el inventario del Anexo I, Il y IV.

Las contrasefias de acceso a los ordenadores son puestas entre el responsable de medios
informéticos y el Director del Centro.

Los ordenadores son de aula, y cualquier cambio de ubicacién contard con la autorizacién del
Director del centro previo informe del responsable de medios informaticos (cada maquina esta
identificada con una etiqueta con el n° de aula correspondiente).

Los equipos seran reutilizados durante su vida util en la ubicaciéon que sea designada por el
equipo directivo. Aquellos dispositivos y materiales consumibles inutilizables seran custodiados
para su tratamiento, por parte de empresas especializadas, hasta la finalizacion del curso escolar.
En caso de no poder volverse a utilizar seran retirados al Punto Limpio de la localidad a través de
la recogida por parte del Ayuntamiento, previo aviso por parte del centro.

El cuidado de los equipos de aula o del aula de informatica estara controlado por el profesorado
que imparta la clase y cualquier anomalia observada en el material se comunicara al responsable
de medios informaticos a través de una hoja de control de errores informéticos (Anexo V),
accesible al profesorado en la puerta del armario de custodia de los portétiles, en el despacho de
Secretaria.

Los equipos se apagaran al finalizar la jornada escolar y seran entregados a direccion en
periodos festivos (puentes y vacaciones de Navidad, Semana Santa y verano). Finalizado el curso
escolar se supervisara la entrega de los mismos con su material complementario como ratén,
altavoces, cables, mando PDI... Este control se llevard mediante una hoja de registro que cada
responsable de un equipo debe rellenar, identificandose junto al n°® del equipo.

Los alumnos de 4° a 6° EPO deberan traer una memoria flash portatil donde guardaran los
trabajos realizados en los mini-pcs, al ser compartidos entre las 7 aulas. Estos son de uso exclusivo
para el aula y seran desinfectados antes de su uso.

En caso de averia de los minipcs o tablets, el alumno se lo comunicara al profesor quien derivara
la incidencia al Coordinador de medios Informaticos para ser solucionado por el soporte técnico.

Sera el profesorado quien los revisara para comprobar su buen uso, por lo que habra que hacer
chequeos rapidos de su historial en Internet, documentos, fotos...

Distribucién de responsabilidades:

* sera responsabilidad del tutor, aunque no
implica que sea su Unico usuario. En el caso de averias derivara al responsable de
referencia los fallos que se detecten para su reparacion por el servicio de mantenimiento
del centro.

* son responsabilidad del tutor del aula que
derivara a la persona de referencia de mantenimiento del centro cualquier incidencia.

* son responsabilidad de
los alumnos bajo la supervision y control del profesor quien trasladara las incidencias al
responsable.

* son responsabilidad del equipo directivo y del profesor
encargado del mantenimiento informatico.




Normas bésicas del cuidado de los dispositivos digitales del aula:

+ Ordenadores y pizarras digitales son una herramienta educativa y deben utilizarse
solamente como tal, es decir, su uso ird destinado a reforzar o afianzar contenidos
trabajados en clase.

+ Un alumno puede traer al centro dispositivo mévil, solamente en el caso de necesidad para
realizar una actividad educativa, y siempre que haya sido autorizado por el maestro
responsable de la actividad. Pero no podra capturar imagenes ni grabar a ningn alumno
del centro.

+ El uso de internet sera supervisado por el profesor.

+ Al ser los equipos propiedad del centro (Consejeria de Educacion), su contenido estara
supervisado por el profesorado.

+ No se podra cambiar, manipular o hacer una particion del software o programas
establecidos, asi como la configuracién en modo alguno.

+ Los contenidos de las carpetas deben ser aquellos relacionados con las diferentes areas,
no se incluirdn archivos de caracter personal.

+ Estd totalmente prohibido entrar en material inapropiado, obsceno, ofensivo o
discriminatorio. No modificar o alterar el exterior con pegatinas, marcas, rayones, ni eliminar
etiquetas de identificacion.

+ No instalar programas no contrastados o no fiables en los equipos sin autorizacion previa
del Director.

6.2.1. Aulas Virtuales_Moodle

Todos los profesores podran acceder y agregar actividades o recursos complementarios en
sitios 0 archivos en el aula que impartan clase.

Los alumnos acceden con su usuario y contrasefia desde 1° de educacion infantil. En la etapa
de educacion infantil son las familias las que acceden; mientras que, desde 1° de educacién
primaria, comienzan los alumnos a acceder en las sesiones TIC semanales en horario lectivo.

El equipo directivo se encarga de cualquier cambio o modificacion del aula, asi como de la
gestion y actualizacion de cada aula y su profesorado al inicio de cada curso escolar.

Las aulas se crean por nivel en educacion infantil y primer internivel y desde 4° a 6° de educacién
primaria son creadas por grupo-aula. Solo por unanimidad del profesorado del nivel se agruparian
por nivel en estos Ultimos cursos.

6.2.2. Ordenadores de aula

El ordenador de aula, un portatil u ordenador de sobremesa conectado a una PDI o panel
interactivo, es un recurso a disposicion del profesorado y los alumnos para el empleo habitual
durante las sesiones de ensefianza-aprendizaje. Los equipos de las aulas tienen acceso por cable
o inalambrico a internet en las aulas de infantil y primaria, algunos disponen de altavoces y raton.

El centro valorara su utilizacién en el aula y el contexto con el fin de solicitar en afios posteriores
cuantas convocatorias de ayuda para la adquisicion realizase la Consejeria de Educacion.




Normas de ordenadores de aula:

+ Cada aula tiene asignado un ordenador de sobremesa o portatil que sera usado por el tutor
y los especialistas que impartan docencia en el grupo_aula.

+ Debera guardarse en un armario bajo llave y bien apagado los fines de semana.

+ En periodos vacacionales, los ordenadores portatiles de aula se guardaran en el armario
blindado de direccién y dentro del maletin asignado con el n® de aula. En la hoja de control
se anotard todos los accesorios del ordenador y de la PDI que se han guardado en el
maletin.

+ Al finalizar cada trimestre, deben eliminarse los archivos temporales y la informacién
personal y vaciar la papelera. Y al finalizar el afio, los ordenadores deben someterse a una
“limpieza profunda”, guardando todos los archivos en una memoria flash externa.

6.2.3. MiniPCs/tablets

Los mini-pcs son propiedad de la administracion educativa pero seran responsabilidad de cada
alumno siguiendo las instrucciones del profesorado en la realizacion de tareas escolares, en
ningun caso podra salir del centro escolar para su uso privado.

Adjudicacion al alumnado y componentes

+ Los MiniPCs son usados por el alumno de educacién primaria y las tablets, prioritariamente,
por el alumnado de educacion infantil como herramienta educativa personal e individual.

+ Cada dispositivo digital con su cargador tiene asignado un nimero, el cual corresponde a
un alumno anualmente; suele coincidir con el nimero de lista del alumno.

+ Son propiedad del centro por lo que su préstamo, en condiciones excepcionales, se sujeta
a las siguientes normas:

Normas de uso

+ Cada alumno seréa responsable del cuidado del MiniPc o Tablet asignado.

+ No se guardard nada en el minipc/tablet. Los alumnos deberan guardar todas sus
informaciones y trabajos en una memoria flash personal o en OneDrive de educacyl.

+ En general, para un uso correcto de los dispositivos digitales:

No se colocaran pesos ni objetos sobre los dispositivos.
Se protegeran de golpes y caidas.

Proteger la pantalla de golpes y rayones.

No colocar objetos sobre el teclado (lapices, gomas...)
No coger el MiniPC de la pantalla.

o O O O O




o Colocar el dispositivo siempre en superficies planas y estables; evitando el
desplazamiento con la pantalla del MiniPc abierta.

o El responsable TIC de centro limpiara los dispositivos digitales con un pafio suave
cuando estén apagados. Nunca utilizar limpiadores o agua.

o Evitar exponer los dispositivos digitales a temperaturas extremas, humedad y
exposicion directa al sol.

Las tablets estan protegidas con protector de pantalla y funda protectora del dispositivo
para minimizar los impactos en caso de caidas y golpes.

Mantener la bateria siempre preparada para el uso en clase.
Utilizar siempre el cargador propio del dispositivo.

Para evitar el calentamiento del dispositivo es necesario dejar libre las ranuras de
ventilacion.

En el caso de rotura o fallo en el funcionamiento nunca intentar reparar el equipo, ni la bateria,
ni el cargador, ni los cables... comunicarlo en direccién y registrarlo en la hoja habilitado para ello.
Sera reparado por los responsables TIC o la empresa contratada para ello.

+

Se descargaran solo las aplicaciones educativas que se vayan a utilizar con los alumnos;
el profesor responsable deberda comunicarlo en direccién antes de su descarga.

Las aplicaciones no se borraran sin permiso; queda prohibido eliminar el programa
DETECTA y Smile&Learn de las tablets.

Encender el MiniPCs

IMPORTANTE: Conectar WIFI en RED_INTERNET y escribir usuario de educa sin @ del
alumno (puede solicitar la contrasefia).

Pinchar en otro usuario (lado izquierdo) e introducir otra vez usuario y contrasefa
de educacyl.

Podran disponer de Office 365 de la Junta; cada herramienta vendra identificada con su
nombre.

Apagar las sesiones y el ordenador.

Cuando enciendan el ordenador veran al Ultimo usuario pero no podran acceder al necesitar
sus claves; e iran desapareciendo segun los usuarios conectados.




Si uno de estos ordenadores se presta, las normas de uso son:

. Conectarse a la red wifi de casa.

. Click en usuario y poner \aemlocal y contrasefa: centros20.
. Cerrar las sesiones.

. Apagar ordenadores.

6.2.4. Ordenadores de mesa de la sala de informética

El aula de informatica tiene 23 puestos informaticos dispuestos en forma de U con acceso visual
directo del docente; 11 son de Red XXl y otros 12 cedidos por la actividad extraescolar de Robatica.
Posibilita el trabajo independiente del alumno con el ordenador y al mismo tiempo permite atender
las explicaciones del profesor y su comprobacién y seguimiento del trabajo. Soluciona situaciones
de bloqueos o falta de equipos al poder compartir los equipos entre los compafieros.

En el aula de informatica se cuenta con un equipo para el uso exclusivo de los docentes,
conectado a la PDI ubicada en la misma sala.

6.2.5. Pizarras digitales interactivas o paneles digitales interactivos

Nuestro centro cuenta con veinte pizarras digitales interactivas:
4+ 8 del modelo Smart (4 DVit y 4 Smart Board)
+ 8 paneles interactivos SMART MX — 265V2 de 65”
4+ 7 Promethean (2 Activation Key y 5 Activ Board)
+ 1 pantalla interactive New Line Trutouch — Smart Tv (aula Musica — instalada por Canon
noviembre de 2018)

Cada una de ellas cuenta con un cafdn fijo instalado en pared o techo y sistema de altavoces
en Infantil y Aula 104 de Primaria. Las pizarras estan instaladas en todas las aulas de Educacion
Primaria, en las aulas de Educacion Infantil y otra en la Sala de Informatica.

Normas bésicas del cuidado de la pizarra digital:

+ Si la pizarra es tactil (Smart o IQ Board), debe utilizarse solamente con los dedos o con
los marcadores (emuladores) propios de la marca.

* Nunca deben utilizarse marcadores tradicionales o cualquier elemento que marque o
raye.

+ No desplazar la pantalla una vez instalada, durante el periodo de garantia, para evitar
perderla.

* Su limpieza se realizara con un pafio suave. En caso necesario se puede recurrir a

limpiacristales tradicionales.

* Si la pizarra es electromagnética (Promethean), es necesario cuidar los punteros de
los lapices no golpeando fuerte sobre la superficie y evitando caidas al suelo.



Normas bésicas del cuidado del videoproyector:

* Si el videoproyector no se esta utilizando hay que tenerlo apagado. La ldmpara tiene
una vida util limitada.

* Al apagar el videoproyector continuaréa funcionando el ventilador durante un tiempo.
Este proceso es normal y no debe interrumpirse.

* Es necesario mantener limpia la lente para obtener la mayor calidad posible, utilizando
un pafio suave y seco que no deje pelusa y se pasara con mucho cuidado para retirar el polvo
o0 huellas de dedos.

* Las partes exteriores se pasaran con un pafio limpio y seco y nunca con limpiadores
abrasivos que puedan rayar el videoproyector.

* Proteger el videoproyector, cubriéndolo con un plastico, durante la época estival.

6.3. Software.

La instalacion de software en los equipos estara limitada por las licencias adquiridas por la
Administracion Educativa para los equipos que nos proporcione al centro.

La utilizacién e instalacion de software de libre distribucién en los equipos informaticos por los
docentes estara permitida siempre se comunique al Coordinador de Red XXI y siempre que no sea
mediante la compra de derechos.

Es obligatoria la instalacion de antivirus en los equipos que no funcionen con Windows 10, que
minimice el riesgo de ataques externos. La instalacion del software se realizara por el responsable
de medios informaticos. Los ordenadores inferiores a Windows 10, como los ordenadores azules
cedidos por la Junta dentro del plan Red XXI, cuentan con la instalacion de Norton Antivirus Eset
(de pago).

El profesorado que precise instalar programas se lo comunicard siempre al responsable de
medios informaticos.

Las decisiones sobre la instalacion de software o aplicaciones deben ser tomadas por el centro
ya que la responsabilidad recaerda sobre el equipo directivo. El responsable de medios
informaticos informara al Director del centro del software que haya instalado.

La instalacién de programas congeladores, cortafuegos y proxy o cualquier otra aplicacién de
control de accesos debe ser conocido por el equipo directivo y registrado y es importante que el
profesorado y usuarios sean informados.

El profesorado responsable de cada aula tendra actualizado el antivirus y antimalware y lo
pasara una vez a la semana. Los ordenadores de profesores de uso comun (sala de profesores
y biblioteca), serdn actualizados cuando sea requerido por el profesor que lo apague en el
momento solicitado.



6.4. Otros recursos materiales

6.4.1. Armarios de carga

Los armarios tienen doble funcionalidad:

*
*

La de custodia de los dispositivos digitales como minipcs y tablets.
La de carga de las baterias de estos recursos.

Los armarios de carga cuentan:

+

-

+

Un par de llaves: las originales estan custodiadas en la direccion del centro. Los tutores
de las aulas custodiaran las llaves e informaran a los docentes que impartan clase en
el aula de la ubicacién de las mismas, otra copia de las llaves se custodia en un armario
blindado en direccion.

Regletas en su interior para los cargadores de los dispositivos digitales.

1 magnetotérmico

Normas basicas del cuidado del armario:

+ Este se encendera por fases para que los diferenciales no salten.

+ Los profesores tendran llave para abrir y cerrar el carro en el momento de ser usado.

+ Conectarse al punto WIFI correspondiente del centro:

o CED_INTERNET: usuario (sin@) y contrasefia educa (alumnos)

o CED_DOCENCIA: red oculta para profesores con usuario (sin@) y contrasefa educa
(docentes)

+ No utilizar el carro para colocar libros o elementos pesados.

+ Cuando las tablest o Minipcs tengan que desplazarse a otro edificio o planta, lo hara
un adulto y podré utilizar una caja de madera.

+ Extraer las llaves de las puertas de acceso trasera/delantera, una vez cerrada, ya que
por su posicién puede romperse dentro de las cerraduras dificultando su apertura
posterior.

+ Enlos armarios cargador estan expuestas las normas de uso correcto del armario como
el de los MiniPCs asi como el horario asignado por area y curso. El no cumplimiento
de las mismas conllevara una sancién acorde con el acto (no utilizacion de los mismos,
reparacion del dafio...)

Ubicacion:

+ Armario de carga tablets: se encuentra en la sala de profesores del edificio de infantil.

+ Armario de carga MiniPCs 12 planta edificio primaria: se encuentra en el aula 102,
custodia la llave la tutora del aula.

+ Armario de carga MiniPCs 22 planta edificio de primaria: se encuentra en el Laboratorio,

las llaves son custodiadas por los tutores de aula.



6.4.2. Mesa de Sonido y altavoces
En la direccion del centro encontramos una mesa de sonido conectada a altavoces
ubicados por el interior (pasillos) y exterior del edificio de primaria.
6.4.3. Equipo de sonido movil con microfono
Hay dos equipos de sonido moviles, uno se encuentra en la direccion del centro y el otro
en el despacho de la AMPA. Siendo responsables de su uno de su uso correcto.
6.4.4. Fotocopiadoras
Contamos con 4 multicopiadoras, ubicadas en:
o 1enlasalade profesores del edificio de infantil (B/N — C)
o 2 en ladireccion del centro (B/N — C y B/N)
o 1enlasalade profesores del edificio de primaria (B/N — C)
Para el uso de estas, cada profesor del centro tiene asignado un nimero de usuario el cual
es entregado al inicio del curso escolar. En caso de sustitucion, el profesor interino recibe el
namero de usuario del profesor sustituido.

6.4.5. Fax y scanner

En la direccién del centro hay un scanner y fax, inutilizados a fecha de hoy en dia.

6.5. Colaboracién, trabajo en red e interaccion social
El centro utiliza los siguientes servicios que ofrece la Junta de Castilla y Ledn para agilizar la

documentacién entre la Comunidad Educativa y evitar el uso excesivo de fotocopias. Entre ellos
destacamos:

6.5.1. Gestion administrativa

* recoge todos los documentos administrativos del centro.

* gestion econdmica del centro

* en la Biblioteca del centro (no funciona correctamente)

* elaboracion de horarios de profesor y alumnos.

+ Elaboracion de cualquier otro material organizativo e informativo como horarios, carteles,
hojas de seguimiento y control, planificaciones...

6.5.2. Colaboracion, trabajo en red e interaccion social

Nuestro centro se pone en contacto con los diferentes miembros de la Comunidad educativa y
de entidades externas a través de herramientas oficiales de la Junta de Castilla y Ledn y
extraoficiales gratuitas o de pago por el centro.




Hoy en dia, lo padres de los alumnos no acuden a por sus hijos al centro o cuando los hacen
es fuera del horario lectivo por lo que apenas es leida la informacion colgada en el tablén de
anuncios del centro y si ademés, su horario laboral no coincide con el escolar, parte de los
documentos no pueden ser recogidos. La demanda provoca la necesidad de emplear varios
medios de comunicacién para facilitar la interaccién y gestion de documentacion.

Aun asi, cabe destacar que prioriza las oficiales frente a las extraoficiales que son mas utilizadas
para avisos informativos. Siendo el correo de educacyl el mas empleado como medio de
comunicacion al disponer de él la administracion educativa, docentes y alumnos.

Entre ellas contamos con:

MEDIOS DE
COMUNICACION

( INSPECCION )

e Hermes:
documentacion
oficial.

e Correo
corporativo:
medio
informativo y
comunicacion.

-

comunicacion.

/PROFESORES\ f ENTRE \ /PROFESOR —\
e Correo PROFESORES ALUMNO
corporativo: e Correo e Correo
medio corporativo: corporativo:
informativo y medio medio

informativo y

e Kaizala: comunicacion.
comunicaciones e Teams:
urgentes. atencion no

e Teams: presencial.
atencién no e AV Moodle:
presencial. recursos y

e OneDrive y documentacion

k Office 365 j K administrativa/

informativo y
comunicacion.

e Teams:
atencion no
presencial.

e AV_Moodle:
recursos y
actividades
educativas.

e OneDrive y

\ Office 365 )

Abierta a todo el publico que sea de su interés esta:

de carécter

publico,

( FAMILIAS )

e Correo
corporativo:
medio
informativo y
comunicacion
de asuntos
particulares.

e Teams:
atencion no
presencial.

¢ ClassDojo:
control
comportamental
y de avisos.

e TokApp: avisos
informativos de

\ centro. /

donde se cuelgan documentos

administrativos, informativos y de interés para todos los miembros de la Comunidad
Educativa; visionado de fotografias o videos de actividades educativas, manualidades...



7. PLAN DE SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL

La comunidad educativa muchas veces se ve desbordada ante este uso masivo de las
tecnologias por parte de los menores y no somos capaces de orientar sobre el uso correcto de las
TIC en general e internet en particular. Por esta razon, se hace necesario llevar a cabo procesos de
alfabetizacion digital para capacitarles tecnolégicamente en unos niveles minimos pero suficientes,
gue les faciliten los conocimientos necesarios para poder orientar sobre su relacion con la
tecnologia.

La ORDEN EDU/843/2015, de 2 de octubre, por la que se regula el proyecto denominado «Plan
de Seguridad y Confianza Digital en el &mbito educativo» en la Comunidad de Castilla'y Ledn, inicia
un camino para fomentar el uso seguro, critico y responsable de las TIC entre todos los miembros
de la comunidad educativa del CEIP Fernan Gonzalez y en especial en su alumnado.

Los objetivos del centro en este sentido son:

YV Vv V VY

Impulsar la alfabetizacion digital de todos los miembros de la comunidad educativa.
Formar sobre el uso seguro de internet.
Informar sobre las situaciones de riesgo.

Dinamizar el uso seguro de las TIC en el centro.

Algunas de las actuaciones que en el centro se han llevado a cabo o ha difundido entre el
profesorado y las familias para desarrollar este Plan de Seguridad y Confianza Digital son:

>

Inclusién en el Plan de Accion Tutorial de medidas de actuacion encaminadas a la
formacion de nuestros alumnos y de sus tutores legales.

Las sesiones desarrolladas por los responsables de Plan de Apoyo TICA para alumnos y
familias dentro del Plan de Seguridad y Confianza Digital (Direccién Provincial de
Educacioén):

Alumnado:
v" Plan de Apoyo TICA

Profesorado:

v" Febrero 2021: “Plan de Seguridad y Confianza Digital, autoevaluacion seguridad
docente, docentes y teletrabajo, contexto tecnoldgico de seguridad y propuesta de
acciones formativas con alumnado”

Familias:
v" Segundo Trimestre 2021-2022: “Seguridad e Identidad digital del PSCD”
v' 23 al 25 de febrero de 2021:
o “Seguridad y Confianza Digital”
o “Adicciones sin sustancia juego on line”
o “Prevencion del Ciberacoso”




» Plan de director para la convivencia y mejora de la seguridad en los centros
educativos y su entorno, charlas llevadas a cabo por responsables del Cuerpo de
Seguridad del Estado:

v' 5 de abril de 2022: “Seguridad en Internet” (6° de primaria)

» Realizacion de talleres ofrecidos por la OMIC del Ayuntamiento de Aranda de Duero:

v' Marzo 2021: “Maratén Digital: Triple C_Consumo Consciente Critico” (5° y 6° de
Primaria”

v' “Las nuevas Tecnologias y su Uso Correcto” (de 4° a 6° de Primaria)

v' “Entre anuncios anda el juego” (5° y 6° de Primaria)

» Realizacion de charlas para familias y alumnos del centro y exalumnos sobre el uso seguro
de internet por parte de la Escuela de Familias creada por el AMPA del centro, cuyo bloque
lleva por titulo “Manejo de las Nuevas Tecnologias y salud digital”

v' 19 de diciembre de 2017: “Internet y conectividad mévil”
v" 12 de enero de 2018: “Uso, abuso y adiccion”

7.1. Tratamiento de datos de imagen y voz del alumnado

En cuanto a la normativa referida a la proteccion del tratamiento de datos de imagen y voz del
centro esta detallada en el Reglamento de Régimen Interior; prohibiendo la captura de imagenes y
voz por medio de cualquier dispositivo digital particular del alumno (mévil o reloj digital) en las
actividades desarrolladas en o por el centro en horario lectivo o no lectivo.

Los diversos materiales, documentos (videos, imagenes, sonidos, textos, etc) relacionados con
la actividad académica del centro que vayan a ser publicados y difundidos en redes sociales por
el profesorado o cualquier miembro de la comunidad educativa deberan contar con el visto bueno
del Director del Centro y cumplir con la normativa establecida en el Reglamento General de
Proteccion de Datos, tratamiento de imagen y voz (RGPD).

Esta normativa recogida en la Instruccién de la Direccidon General de Centros, Planificacion y
Ordenacion Educativa sobre el tratamiento de datos de imagen/voz de alumnos de centros
docentes de titularidad publica de Castilla y Ledn, expone:

+ En caso de tener finalidad educativa la captura de imagen y voz no debera necesitar
de consentimiento expreso (lectura, autoevaluacién de equilibrios...)

+ Sera necesario el consentimiento de tratamiento de datos de imagen y voz cuando la
actividad no educativa (acontecimientos o eventos) vaya a ser publicada o difundida
en redes sociales, pagina web del centro, blogs...

o Evitar la identificacién del alumno.

o Lasimagenes o videos seran almacenadas en OneDrive de centro, compartiendo
el enlace con las familias en AV_Moodle durante un tiempo estimado.

o Solo en la pagina web se colgaran las imagenes y videos de los productos finales
de las actividades.

o Se advertira a los padres o tutores legales de su responsabilidad: “Las imagenes
del siguiente fichero son de uso familiar y doméstico y la difusién en abierto o el
uso posterior que se haga de ellas sera responsabilidad vuestra”.




o Las capturas de imagenes con teléfonos personales una vez descargados en
OneDrive, sera borrados de los mismos.

o Cada mes de septiembre se borraran las imagenes o videos identificativos de
OneDirive.

o La responsabilidad del centro quedaria excluida en los eventos abiertos a las
familias (informar a las familias antes de la celebracion del evento).

+ Intervencion de los medios de comunicacién: consentimiento especifico.

Los padres o tutores legales son los que autorizan o no el tratamiento de datos de imagen y voz
de sus hijos es cada uno de los espacios indicados en el “Consentimiento de tratamiento de datos
de imagen y voz” entregado al inicio de la escolarizacién y en el cambio de internivel.

Los blogs, redes sociales y cualquier otro sitio web que surja con finalidad de divulgar o compartir
documentos de la actividad educativa del centro y que no esté recogido en el Consentimiento de
centro, seran puesto en conocimiento del Director del Centro y sera el profesor el responsable de
la misma, previa autorizacién por parte de los padres para el uso del material o de las imagenes
de sus hijos.

8. EVALUACION, SEGUIMIENTO Y REVISION

Anualmente, la Comision de Coordinacion Pedagdgica, en virtud de los informes elaborados por
el equipo directivo y los responsables TICA, establecerd las pautas de evaluacion y seguimiento del
Plan TIC y derivara sus premisas a los Equipos docentes Internivel para la valoracion y propuesta
de las necesidades de mejora detectadas.

Estas valoraciones seran incluidas en la Memoria Anual para su mejora y seran propuestas en
la Programacion General del curso siguiente como areas de mejora.

Asi mismo, se podra ir modificando los puntos cuando sea necesario en funcion de las
detecciones de centro o normativa vigente, informando de estos cambios al Claustro y Consejo
Escolar.

Se proponen a continuacion los indicadores de evaluacién para conocer el grado de consecucion
de los objetivos definidos en el presente Plan:

- Dotacién material y acceso a la red en todas las aulas del
centro.
- Visitas recibidas en la web del centro.
- Empleo de los espacios colectivos con PDI y sala de ordenadores
CENTRO

- Numero de usuarios en la aplicacion TokApp de las familias.
- Comunicaciones colectivas a las familias.

Utilizacion del Aula Virtual

ALUMNADO - Uso correcto de los dispositivos digitales para el aprendizaje.
Uso de las Pizarras Digitales Interactivas.

- Resolucion de problemas

Uso de las nuevas tecnologias en su practica docente.




- Elaboracion de materiales en formato electrénico.
PROFESORADO
- Aportaciones a las Aulas Virtuales.

- Participantes en el itinerario TICA del Plan de Formacion.

9. CONCLUSIONES

Las tecnologias de la informacidén y comunicacion estan presentes en la sociedad actual como
un recurso de gestion, de comunicacion, de informacién y de aprendizaje; es por ello, que los
alumnos como miembros de la sociedad necesitan desarrollar su competencia digital.

La gran capacidad de aprendizaje y la cercania a estos dispositivos, desde edades tempranas,
nos obliga a estar formados y desarrollar estrategias que les permita sacar el mayor rendimiento a
los recursos digitales con un uso mas correcto en todos sus campos (informacién, comunicacion,
seguridad...). No olvidemos, ademas, que a través de los recursos digitales podemos respetar los
ritmos de aprendizaje y de favorecer la inclusién de los alumnos.

Un recorrido largo y en continuo cambio, exige la actualizaciéon y desarrollo del documento y de
la competencia digital de los maestros principalmente. Por ello, debemos partir de un documento
donde se establezcan criterios comunes establecidos y en colaboracion por todo el Claustro de
profesores, adaptandose al contexto del centro en general y a las particularidades del mismo y de
las familias.

Es muy importante detectar las necesidades y reflejarlas en los documentos oportunos vy
aprovechar los recursos materiales, digitales y humanos que ponen a nuestra disposicion, de forma
gratuita, con el fin de contribuir en la mejora y evolucion del Plan TICA.

10. ACTUACIONES DE MEJORA

Ante la atencién educativa no presencial generada por la situacién COVID, la evolucion y la
importancia de su integracion en el aula para el proceso de ensefianza- aprendizaje y el desarrollo
de la Competencia Digital de los alumnos de nuestro centro, se toma la decisién en el curso 2021-
22 de actualizar su Plan TIC solicitando un Plan de Mejora. Este Plan responde a las siguientes
necesidades:

1. Actualizar Plan TIC

2. Secuenciar contenidos digitales y actividades desde 1° de infantil.

3. Asignar a cada uno de los cursos las charlas sobre los dispositivos digitales que mas se
ajusten a su edad.

4. Registrar las actividades de Plan Apoyo TICA y de enlaces de interés como banco de
recursos.



No obstante, tras la revision del mismo se detecta mejorar los siguientes puntos en este curso
escolar como puntos a tratar en el siguiente Plan de mejora:

1.
2.
3.

4,
5.

Proceso de desarrollo y evaluacion.

Establecer estdndares de aprendizaje evaluables anuales desde 1° de educacion infantil,
siendo reflejados en el boletin informativo a las familias trimestralmente.

Fijar las funciones de los coordinadores y responsables de medios informaticos, de la pagina
web y de Red XXI -TICA asi como la disponibilidad horaria en su horario.

Actuaciones de seguridad por nivel.

Ampliar la informacion las competencias del alumnado y profesorado.

11. DILIGENCIA DE APROBACION

El Plan de Integracién Didactica de las Tecnologias de la Informacién, Comunicacién y
Aprendizaje ha sido expuesto en el Claustro de profesores y el Consejo Escolar en el curso escolar
2017-2018.

De las actualizaciones relacionadas con el Plan TICA y redactadas en el Plan de Digitalizaciéon y
Plan de Contingencia del curso escolar 2021/2022 han sido informados el Claustro de Profesores
en la sesién celebrada el 1 de septiembre de 2021 y el Consejo Escolar en la sesién celebrada con
fecha 8 de septiembre de 2021.

En Aranda de Duero, a 22 de diciembre de 2021

La Directora
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