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TITULO PRELIMINAR

Articulo 1. Identificacién del centro y objetivo del documento

El Colegio Publico de educacioén infantil y primaria “Fernan Gonzalez” de Aranda de Duero
(Burgos), y que depende administrativamente de la Consejeria de Educacion de la Junta de Castilla
y Leodn, define el Reglamento de Régimen Interno como el conjunto de reglas, normas y
procedimientos que posibilita que su estructura organizativa funcione, y que determina como se
realizaran las funciones de las diferentes unidades organizativas. Por tanto, este Reglamento sera
la concrecién de la normativa vigente adaptada a una filosofia organizativa y a unos valores que el
centro quiere desarrollar y que determinaran el estilo propio de funcionamiento.

Articulo 2. Marco legal

La legislacion y normativa basica en la que nos apoyamos para realizar el Reglamento de
Régimen Interior es la siguiente:

e CONSTITUCION ESPANOLA DE 1978. Articulo 27.

e LEY ORGANICA 8/1985, DE 3 DE JULIO, reguladora del Derecho a la Educacion (BOE de
4-7-1985).

e REAL DECRETO 33/1986, DE 10 DE ENERO, por el que se aprueba el Reglamento de
Régimen Disciplinario de los funcionarios de la Administracion del Estado (B.O.E. de 17-01-
1986).

e REAL DECRETO 1533/1986, DE 11 DE JULIO, por el cual se regulan las asociaciones de
padres y madres de los alumnos (B.O.E. 29-7-1986).

e LEY 30/1992, DE 26 DE NOVIEMBRE, Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y del Procedimiento Administrativo Comun (BOE 27-11-1992)

e RD 82/1996, DE 26 DE NOVIEMBRE, Reglamento Organico de las Escuelas de Educacion
Infantil y de los Colegios de Educacion Primaria que se encuentren ubicados en el &mbito
territorial de gestién que corresponde al Ministerio de Educacion y Ciencia. (BOE 20-2-96)

e ORDEN 52/2005 DE 25 DE ENERO, relativa al fomento de la convivencia en los centros
docentes de Castilla y Leén (BOCyL 31-01-2005).

e LEY ORGANICA 2/2006, DE 3 DE MAYO, de Educacion (en particular los aspectos del
Proyecto Educativo del Centro). (BOE 4-05-2006).

e ORDEN EDU/1106/2006, DE 3 DE JULIO por la que se modifica la Orden EDU/52/2005, de
26 de enero, relativa al fomento de la convivencia en los centros docentes de Castillay Ledn
(BOCyL 7-7-2006).

e DECRETO 51/2007, DE 17 DE MAYO, por el que se regulan los derechos y deberes de los
alumnos y la participacion y los compromisos de las familias en el proceso educativo, y se
establecen las normas de convivencia y disciplina en los Centros Educativos de Castilla y
Ledn (BOCyL 23-5-2007).
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e Correccion de errores del Decreto 51/2007, de 17 de mayo, por el que se regulan los
derechos y deberes de los alumnos y la participacion y los compromisos de las familias en
el proceso educativo, y se establecen las normas de convivencia y disciplina en los centros
educativos de Castillay Le6n (BOCyL 21-9-2007).

e ORDEN EDU/1921/2007, DE 27 DE NOVIEMBRE, por la que se establecen medidas y
actuaciones para la promocién y mejora de la convivencia en los centros educativos de
Castillay Ledn (BOCyL 3-12-2007).

e ORDEN EDU/693/2008, DE 29 DE ABRIL, por la que se desarrolla el Decreto 20/2008 de
13 de marzo, por el que se regula el servicio publico de Comedor Escolar.

e DECRETO 29/2009, DE 8 DE ABRIL, por el que se regulan los programas de conciliacion
de la vida familiar, escolar y laboral en el ambito educativo.

e ORDEN EDU 890/2009, DE 20 ABRIL, por la que se regula el procedimiento para garantizar
el derecho del alumnado que cursa ensefianzas de educacion primaria, en centros docentes
de la Comunidad de Castilla y Ledn, a que su dedicacion, esfuerzo y rendimiento sean
valorados y reconocidos con objetividad.

e RESOLUCION DE 22 DE OCTUBRE DE 2009, de la Direccion General de Planificacion,
Ordenacion e Inspeccién Educativa por la que se establecen las pautas de actuacion de los
centros educativos, sostenidos con fondos publicos, en los que se imparten ensefianzas no
universitarias en la Comunidad de Castilla y Leén, en relacién con el derecho de las familias
a recibir informacién sobre el proceso de aprendizaje e integracion socio-educativa de sus
hijos y a la toma de decisiones relativas a sus actividades académicas, en caso de
separacion o divorcio del progenitor.

e Por su parte y a partir del presente curso 2014/2015, hemos de tener en cuenta tanto la Ley
Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa

e LEY 3/2014, DE 16 DE ABRIL, DE AUTORIDAD DEL PROFESORADO.

e ORDEN EDU 519/2014 DE 17 DE JUNIO, por la que se establece el curriculo y se regula la
implantacién, evaluacion y desarrollo de la educacién primaria en la Comunidad de Castilla
y Leon.

e ORDEN EDU/1056/2014, DE 4 DE DICIEMBRE, por la que se regula la organizacion y
funcionamiento de la Red de formacién y la planificacion, desarrollo y evaluacion de la
formacion permanente del profesorado de ensefianzas no universitarias que presta sus
servicios en centros docentes sostenidos con fondos publicos en la Comunidad de Castilla
y Ledn. (Coordinador de formacion)

e DECRETO 23/2014, DE 12 DE JUNIO, por el que se establece el marco del gobierno y
autonomia de los centros docentes sostenidos con fondos publicos, que impartan
ensefianzas no universitarias en la Comunidad de Castillay Ledn.

e DECRETO 26/2016, DE 21 DE JULIO, por el que se establece el curriculo y se regula la
implantacién, evaluacion y desarrollo de la Educacion Primaria en la Comunidad de Castilla
y Ledn.

CEIP “FERNAN GONZALEZ” — REGLAMENTO REGIMEN INTERIOR — OCTUBRE 2022 5



e ORDEN EDU/1070/2017, DE 1 DE DICIEMBRE, por el que se establece el “Protocolo de
actuacion en agresiones al personal docente y no docente de los centros sostenidos con
fondos publicos que imparten ensefianzas no universitarias de la Comunidad de Castilla y
Leodn”.

e ORDEN EDU/1071/2017, DE 1 DE DICIEMBRE, por el que se establece el “Protocolo
especifico de actuacion en supuestos de posible acoso en centros docentes, sostenidos con
fondos publicos que imparten ensefianzas no universitarias de la Comunidad de Castilla y
Ledn”.

e REGLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO de 27 de
abril de 2016 relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento
de datos personales y a la libre circulacién de estos datos y por el que se deroga la Directiva
95/46/CE (Reglamento general de proteccidén de datos).

e Instruccion de la Direccion General de Centros, Planificacion y Ordenacién educativa sobre
el tratamiento de datos de imagen/voz de alumnos en centros docentes de titularidad publica
de Castillay Ledn (15/09/2020)

e LEY ORGANICA DE EDUCACION 3/2020, DE 29 DICIEMBRE (LOMLOE), por la que se
modifica la Ley Organica de Educacion 2/2006, de 3 de mayo.

e DECRETO 37/2022, de 29 de septiembre, por el que se establece la ordenacién y el curriculo
de la educacion infantil en la Comunidad de Castilla y Ledn.

e DECRETO 38/2022, de 29 de septiembre, por el que se establece la ordenaciony el curriculo
de la educacion primaria en la Comunidad de Castilla y Ledn.

e INSTRUCCION de 22 de febrero de 2023, de la Secretaria General, por la que se establecen
orientaciones para la evaluacién y promocién en la Educacion Primaria, asi como los
documentos oficiales de evaluacion para el curso académico 2022-2023.

e ORDEN EDU/1141/2023, de 28 de septiembre, por la que se concretan las condiciones de
acceso con animales de compafia a los centros educativos dependientes de la Consejeria
de Educacion.
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Articulo 3. Principios

Con el fin de aplicar la legislacion vigente, el presente Reglamento se propone lo siguiente:

a) Regular y favorecer las relaciones personales de participacion y colaboracién entre todos los
miembros de la Comunidad educativa: maestros/as, alumnos/as, padres de alumnos/as y
personal no docente, para conseguir los objetivos educativos y la adaptacion a las demandas
sociales y del entorno.

b) Establecer claramente los deberes y derechos de cada uno de los miembros de la Comunidad
Educativa.

¢) Reforzar la autoridad del profesorado para un correcto desarrollo del proceso educativo.

d) Ordenar el funcionamiento del Centro para alcanzar el mayor rendimiento educativo posible y
obtener un clima escolar adecuado.

e) Promover la convivencia escolar con acciones preventivas.

f) Desarrollar iniciativas que contribuyan a la consecucién de desarrollo sostenible.

g) Establecer criterios de uso y formar e informar a los diferentes miembros de la Comunidad
educativa de las funciones y uso correcto de las plataformas educativas de centro, de los
dispositivos digitales y de otras aplicaciones utilizadas por los alumnos.

Articulo 4. Ambito de aplicacién

El &mbito de aplicacién del presente Reglamento abarca a toda la Comunidad Educativa y a
aguellas personas que desarrollan y participan en actividades escolares/extraescolares y servicios
complementarios en este Centro, y es de obligado cumplimiento para todos/as y cada uno de ellos
en horario lectivo y no lectivo.

Las propuestas de revision, si esta se considera necesaria, se incluiran en la PGA de cada curso
y las modificaciones que se realicen, como consecuencia de su revision, seran aprobadas por 2/3
del Consejo Escolar y se incluiran en la memoria final del curso en el cual se han realizado.

Este documento, para su consulta, sera publicado en la pagina web del centro en la seccion
“Documentos oficiales” y sera remitido a la AMPA por correo electronico.
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TITULO I. ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DEL CENTRO

La Comunidad Escolar del Colegio Publico Ferndn Gonzalez formada por alumnos, maestros,
padres/madres o tutores legales, personal de apoyo externo y personal de Administracion y
Servicios; se rige para el gobierno del Centro y la participacion de los distintos sectores en la gestién
del mismo, por lo establecido en el titulo Il del Real Decreto 82/1996, por el que se aprueba el
Reglamento Organico de las Escuelas de Educacion Infantil y de los Colegios de Educacion
Primaria (B.O.E. de 20-02-1996).

Los 6rganos de gobierno son:
¢ Unipersonales: Director/a, Jefe/a de estudios y Secretario/a.
o Colegiados: Consejo Escolar de Centro y Claustro de Profesores.

Los 6rganos de coordinacion docente son:
e Equipos docentes de nivel
¢ Equipos docentes de ciclo
e Comision de Coordinaciéon Pedagdgica
e Maestro-tutor

CAPITULO I. OGANOS UNIPERSONALES: EQUIPO DIRECTIVO

La modificaciéon establecida por la Ley Orgéanica 3/2020 (LOMLOE), de 29 de diciembre, por la
que se modifica la Ley Organica 8/2013 (LOMCE), de 9 de diciembre, y Ley Orgéanica 2/2006 (LOE),
de 3 de mayo, de Educacién (BOE de 30-12-2020) regula las competencias de los miembros del
equipo directivo, asi como, el procedimiento de seleccién, nombramiento y cese del director.

Articulo 5. Director/a

e [Favorecer la convivencia del centro, garantizar la mediacion en la resolucion de los conflictos
e imponer las medidas disciplinarias que corresponden a los alumnos/as, aprobar el plan de
convivencia y las normas que sobre esta materia se contemplen en el reglamento de régimen
interior.

Competencias

a) Ostentar la representacion del Centro, representar a la Administracion educativa en el mismo
y hacerle llegar a esta los planteamientos, aspiraciones y necesidades de la comunidad
educativa.

b) Dirigir y coordinar todas las actividades del centro hacia la consecucion del Proyecto
Educativo del mismo, de acuerdo con las disposiciones vigentes, sin perjuicio de las
competencias atribuidas al Claustro del profesorado y al Consejo Escolar.
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c) Ejercer la direccion pedagdgica, promover la innovacion educativa e impulsar planes para la
consecucion de los fines del proyecto educativo del centro.

d) Garantizar el cumplimiento de las leyes y demas disposiciones vigentes.

e) Ejercer la jefatura de todo el personal adscrito al Centro y adoptar las medidas disciplinarias
gue correspondan de acuerdo con las normas aplicables.

f) Favorecer la convivencia en el Centro, garantizar la mediacién en la resolucion de los
conflictos e imponer las medidas correctoras que corresponden a los alumnos y alumnas,
en cumplimiento de la normativa vigente, sin perjuicio de las competencias atribuidas al
Consejo Escolar en el articulo 127 de la ley LOMLOE. A tal fin, se promovera la agilizacion
de los procedimientos para la resolucion de los conflictos.

g) Impulsar la colaboracion con las familias, con instituciones y con organismos que faciliten la
relacion del centro con el entorno, y fomentar un clima escolar que favorezca el estudio y el
desarrollo de cuantas actuaciones propicien una formacion integral en conocimientos y
valores de los alumnos/as.

h) Impulsar las evaluaciones internas del centro y colaborar en las evaluaciones externas y en
la evaluacion del profesorado.

i) Convocar y presidir los actos académicos y las sesiones del Consejo Escolar y del Claustro
del profesorado del centro y ejecutar los acuerdos adoptados, en el ambito de sus
competencias.

i) Realizar las contrataciones de obras, servicios y suministros, asi como autorizar los gastos
de acuerdo con el presupuesto del centro, ordenar los pagos y visar las certificaciones y
documentos oficiales del centro, todo ello de acuerdo con lo que establezcan las
Administraciones educativas.

k) Proponer ala Administracién educativa el nombramiento y cese de los miembros del equipo
directivo, previa informacién al Claustro y al Consejo Escolar del centro.

[) Promover experimentaciones, innovaciones pedagdgicas, programas educativos, planes de
trabajo, formas de organizacion, normas de convivencia, ampliacion del calendario escolar
o del horario lectivo de areas o materias, de acuerdo con lo recogido en el articulo 120.4.

m) Fomentar la cualificacion y formacion del equipo docente, asi como la investigacion, la
experimentacion y la innovacién educativa en el centro.

n) Disefiar la planificacién y organizacion docente del centro, recogida en la PGA.

o) Coordinar la elaboracién y aprobar los documentos oficiales del centro, de acuerdo con las
directrices y criterios establecidos por la Administraciéon Educativa, velando por su correcta
redaccion y aplicacion.

p) Proporcionar la informacién que le sea requerida por las autoridades educativas
competentes.

g) Facilitar informacion sobre el centro a los diferentes sectores de la Comunidad educativa,
dentro de sus competencias.

r) Garantizar el cumplimiento de los derechos y deberes de los distintos sectores de la
Comunidad educativa.

s) Velar por la seguridad e identidad digital de los alumnos y demas colectivos, adoptando las
medidas necesarias de proteccién y tratamiento de datos.

t) Cualesquiera otras que le sean encomendadas por la Administracion Educativa.
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Articulo 6. Jefe/a de Estudios

e Coordinar y dirigir las actuaciones del coordinador de convivencia, de los tutores y de los
profesores, establecidas en el plan de convivencia y en el presente reglamento de régimen
interior, relacionadas con la convivencia escolar.

Competencias

a) Ejercer por delegacién del director y bajo su autoridad, la jefatura del personal docente en
todo lo relativo al régimen académico, el control de asistencia al trabajo del profesorado y al
régimen disciplinario con las medidas de correccién, el ejercicio de la mediacién y los
procesos de acuerdo reeducativo que se lleven a cabo.

b) Sustituir al director en caso de ausencia o enfermedad.

c) Coordinar las actividades de caracter académico, de orientaciébn y complementarias de
maestros/as y alumnos/as en relaciébn con el Proyecto Educativo del Centro, las
Programaciones Didacticas y la Programacién General Anual y, ademas, velar por su
ejecucion.

d) Elaborar, en colaboraciéon con los restantes miembros del Equipo Directivo, los horarios
académicos de los alumnos/as y maestros/as, atendiendo a las directrices establecidas por
la Administracién Educativa, de acuerdo con los criterios aprobados por el Claustro y con el
horario escolar autorizado incluido en la Programacién General Anual, asi como velar por su
estricto cumplimiento.

e) Coordinar las sesiones y procesos evaluacion.

f) Coordinar las tareas de los Equipos de Ciclo.

g) Coordinar y dirigir la accién de los tutores/as y, en su caso, del orientador/a del Centro,
conforme al Plan de Accion Tutorial.

h) Velar por el cumplimento de las coordinaciones entre maestros tutores, maestros
especialistas de alumnos con necesidades educativas especiales y Orientadora del Centro
segun el Plan de Atencién a la Diversidad.

i) Buscar el 6ptimo aprovechamiento de los recursos humanos, materiales y espaciales del
centro.

j) Coordinar, con la colaboracién del representante del Claustro en el Centro de Profesores las
actividades de perfeccionamiento del profesorado, asi como planificar y organizar las
actividades de formacién de profesores realizadas por el Centro.

k) Organizar los actos académicos.

I) Coordinar la realizacion de actividades complementarias, segun las directrices aprobadas
por el Consejo Escolar del Centro.

m) Coordinar e impulsar la participacion de los alumnos/as en el Centro.

n) Participar en la elaboracion de la propuesta de proyecto educativo y de la programacion
general anual, junto con el resto del equipo directivo.

0) Organizar la atencion y cuidado de los alumnos/as en los periodos de recreo y en otras
actividades no lectivas.

p) Presidir, por delegacion de la directora, la Comision de Coordinacion Pedagogica y
Orientacion Educativa.

g) Cualquier otra funcién que le pueda ser encomendada por el Director/a dentro del ambito de
su competencia.
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Articulo 7. Secretario/a

Competencias

a) La ordenacion del régimen administrativo del Centro, de conformidad con las directrices del
director/a.

b) Actuar como secretario/a de los 6rganos de participacion en el control y gestion del Centro,
levantar acta de las sesiones y dar fe de los acuerdos con el visto bueno del Director/a.

c) Custodiar los libros y archivos del Centro.

d) Custodiar y velar por el correcto tratamiento de la informacion recogida en los expedientes
del alumno para su uso educativo y administrativo, por la delegacion de la direccion del
centro. Asi como, mantenerlos ordenados en las carpetas correspondientes.

e) Expedir las certificaciones que soliciten las autoridades y los interesados.

f) Realizar el inventario general del Centro y mantenerlo actualizado.

g) Custodiar y disponer el uso de los medios audiovisuales y del material didactico.

h) Elaborar el anteproyecto de presupuesto del Centro.

i) Ordenar el régimen econdmico del Centro, de conformidad con las instrucciones del
director/a, realizar la contabilidad y rendir cuentas ante las autoridades correspondientes.

J) Velar por el mantenimiento material del Centro en todos sus aspectos, de acuerdo con las
indicaciones del director/a.

k) Participar en la elaboracién de la propuesta del Proyecto Educativo y la PGA junto con el
resto del equipo directivo.

[) Cualquier otra funcidn que le encomiende el director/a dentro de su &mbito de competencia.

CAPITULO II. ORGANOS COLEGIADOS

A. Consejo Escolar

Articulo 8. Participaciéon y procedimiento de eleccién

La participacion de los padres de alumnos/as, maestros/as, personal de Administracion y
servicios y Ayuntamiento, en el gobierno de los centros, se efectuara a través del Consejo Escolar
del Centro.

El procedimiento de eleccion es el establecido en la Orden de 28 de febrero de 1996, normas
para la eleccion de los Consejos Escolares y érganos unipersonales de gobierno de los Centros
publicos de Educacion Infantil, Primaria y Secundaria. El Consejo Escolar se renovara por mitades
cada dos afios, segun lo dispuesto en la Orden de 15 de octubre de 2001, de la Consejeria de
Educacion y Cultura de la Junta de Castilla 'y Leon.
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Articulo 9. Composicion

e El director/a del Centro, que sera su presidente.

e Eljefe/a de Estudios.

¢ Cinco maestros/as elegidos por el Claustro.

e Cinco representantes de los padres de alumnos/as. Uno de ellos sera designado, en su
caso, por la Asociacion de Madres y Padres de Alumnos/as mas representativa en el
Centro, legalmente constituida.

¢ Un representante del personal de administracion y servicios.

e Un concejal o representante del Ayuntamiento de Aranda de Duero.

e El secretario/a, que actuard como Secretario del Consejo, con voz, pero sin voto.

Articulo 10. Competencias

a) Aprobar y evaluar los proyectos.

b) Aprobar y evaluar la programacion general anual del centro, sin perjuicio de las
competencias del Claustro del profesorado, en relacion con la planificacion y organizacion
docente.

¢) Conocer las candidaturas a la direccion y los proyectos de direccion presentados por los
candidatos.

d) Participar en la seleccion del director del centro, en los términos que la presente Ley
Orgénica establece. Ser informado del nombramiento y cese de los demas miembros del
equipo directivo. En su caso, previo acuerdo de sus miembros, adoptado por mayoria de
dos tercios, proponer la revocacion del nombramiento del director.

e) Decidir sobre la admision de alumnos y alumnas, con sujecion a lo establecido en la
LOMLOE vy disposiciones que la desarrollen.

f) Impulsar la adopcién y seguimiento de medidas educativas que fomenten el
reconocimiento y proteccién de los derechos de la infancia.

g) Proponer medidas e iniciativas que favorezcan los estilos de vida saludable, la
convivencia en el centro, la igualdad efectiva de hombres y mujeres, la prevencién de
acoso escolar y de la violencia de género y la resolucién pacifica de conflictos en todos
los ambitos de la vida personal, familiar y social.

h) Conocer las conductas contrarias a la convivencia y la aplicacién de las medidas
educativas, de mediacién y correctoras velando por que se ajusten a la normativa
vigente.

Cuando las medidas correctoras adoptadas por el director/a correspondan a conductas del
alumnado que perjudiquen gravemente la convivencia del centro, el Consejo Escolar, a
instancia de padres, madres o tutores legales, podra revisar la decision adoptada y
proponer, en su caso, las medidas oportunas.

i) Promover la conservacion y renovaciéon de las instalaciones y equipo escolar para la
mejora de calidad y sostenibilidad y aprobar la obtenciobn de recursos
complementarios de acuerdo con lo establecido en el articulo 122.3. (LOMLOE)

j) Fijar las directrices para la colaboracion, con fines educativos y culturales, con las
Administraciones locales, con otros centros, entidades y organismos.
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k) Analizary valorar el funcionamiento general del centro, la evolucion del rendimiento escolar
y los resultados de las evaluaciones internas y externas en las que participe el centro.

[) Elaborar propuestas e informes, a iniciativa propia o a peticion de la Administracion
competente, sobre el funcionamiento del centro y la mejora de la calidad de la gestion, asi
como sobre aquellos otros aspectos relacionados con la calidad de la misma.

m)Aprobar el Proyecto de presupuesto del centro.

n) Cualesquiera otras que le sean atribuidas por la Administracion educativa.

Articulo 11. Régimen de funcionamiento

1. Elconsejo escolar se reunirq, como minimo, una vez al trimestre y siempre que lo convoque
el director o lo solicite, al menos, un tercio de sus miembros. En todo caso, sera preceptiva,
ademas, una reunién principio de curso y otra al final del mismo.

2. El Consejo Escolar sera presidido por el director/a.

La asistencia a las sesiones del Consejo Escolar sera obligatoria para todos sus miembros.

4. Las reuniones del consejo escolar se celebraran en el dia y con el horario que posibiliten la
asistencia de todos sus miembros.

5. En las reuniones ordinarias, el director enviara a los miembros del consejo escolar, con una
antelacion minima de una semana (siempre que sea posible), la convocatoria y la
documentacién que vaya a ser objeto de debate y, en su caso, aprobacion.

6. Podran realizarse, ademas, convocatorias extraordinarias con una antelacion minima de
cuarenta y ocho horas, cuando la naturaleza de los asuntos que hayan de tratarse asi lo
aconseje.

7. En el seno del Consejo Escolar, al inicio de curso, se constituiran las siguientes comisiones.

w

Articulo 12. Comisiones

Comision de Convivencia: tendra la finalidad de garantizar la aplicacién correcta de lo dispuesto
en este Reglamento, colaborar con la planificacion de medidas preventivas y en la resolucién de
conflictos, de mediar y conocer las medidas disciplinarias impuestas a los alumnos.

La comisién informara al Consejo escolar, al menos dos veces durante el curso, (enero y junio)
sobre los problemas de conducta, actuaciones realizadas y las propuestas oportunas para la mejora
de la convivencia.

Estara formada por:

e Eldirector/a.

o Eljefe/a de Estudios

e Dos maestros/as miembro del Consejo Escolar.
e Dos padres/madres del Consejo Escolar.,

Si el coordinador de convivencia no forma parte de la comisién de convivencia como
representante del profesorado en el consejo escolar, asistir4 a sus reuniones con voz pero sin voto.
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El Consejo escolar podra decidir que asistan a la comision de convivencia, con voz pero sin
voto, representante de otros sectores del mismo o personas que por su cualificacién personal o
profesional puedan contribuir a un mejor cumplimiento de sus fines.

Esta comisidén designard a un maestro que se encargue de impulsar medidas educativas que
fomenten la igualdad real y efectiva entre hombres y mujeres.

Comision Econdmica: control de gastos e ingresos y elaboracion del presupuesto y propondra al
Consejo Escolar la compra de equipos inventariables que necesiten su aprobacion. Se reunird al
menos dos veces en el curso escolar y estara formada por:

e Eldirector/a.

e El secretario/a

e  Un maestro/a miembro del Consejo Escolar.
e Un padre/madre del Consejo Escolar.

o El representante del Ayuntamiento.

Comision de Comedor_escolar: realizard el control y seguimiento del funcionamiento de este
servicio complementaria, el cual se rige por el Reglamento del Comedor Escolar. Se retne al menos
una vez al afio y esta formada por:

e Eldirector/a.

e El secretario/a

e Un maestro/a miembro del Consejo Escolar.
e Un padre/madre del Consejo Escolar.

Comision de Mantenimiento: evalGay comunica las posibles necesidades estructurales del centro
escolar. Esta formada por:

e El director/a.

e El secretario/a.

¢ Un maestro/a miembro del Consejo Escolar.
e Un padre/madre del Consejo Escolar.

e El Conserje del centro.

El Consejo Escolar podra decidir la conveniencia de crear otras Comisiones que pueden tener
caracter ocasional o permanente.
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B. CLAUSTRO DE MAESTROS/AS

Articulo 13. Composicion

El Claustro de Maestros/as esta formado por todos los maestros/as que imparten docencia en
el centro. El director/a del Centro sera su presidente.

El claustro de profesores de los centros sostenidos con fondos publicos es el 6rgano propio de
participacion del profesorado en el gobierno del centro, tiene la responsabilidad de planificar,
coordinar, informar y, en su caso, decidir sobre todos los aspectos educativos del centro, prestando
especial atencion al cumplimiento de la programacion general anual del centro y al desarrollo del
proyecto de direccién.

Articulo 14. Competencias

a) Formular al equipo directivo y al Consejo Escolar propuestas para la elaboracién de los
proyectos del centro y de la programacién general anual.

b) Aprobar y evaluar la concrecion del curriculo y todos los aspectos educativos de los
proyectos y de la programacién general anual.

¢) Fijar los criterios referentes a la orientaciéon, tutoria, evaluacion y recuperacion de los
alumnos.

d) Promover iniciativas en el &mbito de la experimentacion y de la investigacion pedagogica
y en la formacién del profesorado del centro.

e) Elegir sus representantes en el Consejo Escolar del centro y participar en la seleccion del
director en los términos establecidos por la presente Ley.

f) Ser informado de la propuesta a la Administracion educativa del nombramiento y cese de
los miembros del Equipo Directivo.

g) Conocer las candidaturas a la direccion y los proyectos de direccion presentados por los
candidatos.

h) Analizar y valorar el funcionamiento general del centro, la evolucién del rendimiento escolar
y los resultados de las evaluaciones internas y externas en las que participe el centro.

i) Informar, por el director, de las normas de organizacién y funcionamiento del centro.

j) Conocer la resolucion de conflictos disciplinarios y la imposicién de sanciones y velar por
gue éstas se atengan a la normativa vigente.

k) Proponer medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia en el centro.

[) Cualesquiera otras que le sean atribuidas por la Administracion educativa o por las
respectivas normas de organizacion y funcionamiento.
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Articulo 15. Régimen de funcionamiento

a) Se reunira, como minimo, una vez al trimestre y cuando sea convocado por la directora o
un tercio del claustro. Ser& perceptiva, una sesion al inicio de curso y otra al final del mismo.

b) Las convocatorias se haran por escrito y enviadas al correo corporativo, salvo convocatorias
urgentes, con dos dias de antelacion al acto, adjuntando, si fuera necesario, la
documentacion para su estudio.

¢) La asistencia al Claustro es obligatoria para todos sus miembros.

d) En el seno del Claustro se constituiran comisiones de trabajo y se favorecera la participacion
en proyectos de temas especificos que propicien la consecucién de los objetivos marcados
en nuestra programacion, formulando aportaciones y propuestas. Los coordinadores/as de
las comisiones y proyectos dispondran de las horas lectivas semanales necesarias para el
desarrollo de sus funciones.

CAPITULO IIl ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE

El profesorado realizara sus funciones bajo el principio de colaboracién y de trabajo en equipo
en los diferentes niveles de actuacion de centro, etapa, area, curso y grupo de alumnos.

La finalidad de la coordinacién docente es velar por la coherencia y continuidad de las acciones
educativas a lo largo de la etapa o etapas educativas, tanto en aspectos organizativos como
pedagdgicos y de convivencia.

A.EQUIPO DOCENTE DE NIVEL

Articulo 16. Composicién

Los equipos docentes de nivel estaran formados por todos los maestros que imparten docencia
en un mismo nivel.

Articulo 17. Finalidad y funciones

La finalidad del equipo docente de nivel es coordinar las actuaciones educativas del curso,
reforzar el proceso educativo del alumnado y prevenir los problemas que pudieran aparecer a lo
largo del mismo, compartiendo toda la informacién que sea necesaria para trabajar de manera
coordinada en el cumplimiento de las siguientes funciones:

a) Elaborar, hacer el seguimiento y evaluar las programaciones didacticas de cada uno de los
cursos, de acuerdo con los criterios establecidos por la Comisibn de coordinacion
pedagdgica.

b) Elaborar los aspectos docentes de la programacion general anual correspondientes al curso.
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c) Realizar propuestas al equipo directivo relativas a la elaboracion y revisién del proyecto
educativo y de la programacion general anual.

d) Tomar decisiones curriculares y organizativas que afectan al curso realizando las propuestas
que estime oportunas a la comision de coordinacion pedagogica.

e) Disefar las directrices metodoldgicas y organizativas del curso y su revision periodica.

f) Organizar actividades complementarias y extraescolares conjuntas relacionadas con el
proceso de ensefanza-aprendizaje y el fomento de la convivencia y la cultura.

g) Intercambiar informacién sobre las caracteristicas generales y especificas del alumnado.

h) Desarrollar programas especificos para atender a la diversidad del alumnado.

i) Conocer y compartir todos los problemas y conflictos que han podido surgir en la clase en
cualquier area y su resolucion, arbitrando medidas de correccién de conducta de los casos
gue lo precisen, que se aplicaran por parte de todos los profesores.

i) Realizar la evaluacion de los aprendizajes del alumnado a partir de criterios comunes de
evaluacion y calificacion.

El equipo docente de nivel estara dirigido por un coordinador, preferentemente por el tutor
definitivo y con horario completo. Tiene la funcidn de organizar las reuniones y velar para que se
cumplan los acuerdos. Las reuniones seran periodicas, al menos, quincenalmente.

B.EQUIPO DOCENTE DE CICLO

Articulo 18. Finalidad y composicion

Con la finalidad de coordinar la practica docente entre los niveles, los equipos de ciclo estaran
formados por todos los docentes que impartan docencia en el mismo.

Existen tres niveles:

e Ed. Infantil: 1°, 2°y 3° curso.

e 1°ciclo de primaria con los cursos 1°y 2°.
e 2°ciclo de primaria con los cursos 3°y 4°.
e 3°ciclo de primaria con los cursos 5°y 6°.

El profesorado del centro especialista y personal laboral se incorporaran en los diferentes ciclos
de acuerdo con lo que establezcan las normas de organizacion y funcionamiento del propio centro.

Articulo 19. Funciones

a) Establecer las estrategias organizativas, curriculares, metodoldgicas que sean necesarias
para que los alumnos adquieran las competencias claves acordes con su edad.
b) Analizar y proponer las lineas de actuacion del Plan de Accion Tutorial.
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c) Disefary coordinar la realizacion, en su caso, y valorar las evaluaciones individualizadas
gue se realicen en 4° y/o 6° de educacién primaria, adoptando a partir de los resultados
de las mismas las decisiones individuales y colectivas que sean precisas.

d) Coordinar la seleccion de materiales pedagdégicos y didacticos de acuerdo con los criterios
establecidos por la comisién de coordinacion pedagdgica para el centro.

e) Definir las lineas de actuacion pedagdgica para el establecimiento de los refuerzos
educativos de acuerdo con los criterios establecidos para todo el centro.

f) Proponer planes de mejora, formacion y actividades complementarias a la comision de
coordinacion pedagogica.

g) Participar y colaborar en el desarrollo y consecucion de planes desarrollados por el centro
o el Proyecto de Autonomia si fuera el caso.

h) Cualquier otra que les sea encomendada en el ambito de sus competencias.

Articulo 20. Coordinador de equipo docente de ciclo

Habra un coordinador de cada equipo docente de ciclo que sera designado por el director entre
los miembros del equipo una vez oidos los mismos, cuyo cargo tendra una duraciéon de un curso
escolar y dispondran de una hora lectiva para realizar sus funciones.

Las funciones de los coordinadores son:

a) Participar en la elaboracion de las Programaciones Didacticas.
b) Elevar a la CCP las propuestas formuladas por el equipo docente de ciclo.
c) Coordinar las funciones de tutorias de los alumnos del ciclo.

d) Coordinar la ensefianza en el correspondiente ciclo de acuerdo con la programacion
didactica.

e) Aquellas otras funciones que le encomienda el Jefe de Estudios en el &rea de su
competencia, especialmente las relativas a refuerzo educativo, adaptaciones curriculares u
actividades complementarias.

Articulo 21. Régimen de funcionamiento

e Se reuniran una vez al mes, de acuerdo con el calendario que se establezca al comienzo
de cada curso escolar, y siempre que sus componentes lo consideren necesario.
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C. COMISION DE COORDINACION PEDAGOGICA

Articulo 22. Composicion

La comision de coordinacion pedagdgica estara formada por el director del centro, o persona en
guien delegue, que la presidira, los coordinadores de ciclo, el coordinador de la etapa de Educacion
Infantil, el orientador del centro, el coordinador de convivencia y el jefe de estudios del centro que
serd el coordinador de la comision. Asi, como los coordinadores de comisiones o de formacion de
profesorado cuando se considere oportuno.

Articulo 23. Funciones

a) Establecer las directrices generales para la elaboracion, revision y evaluacion de la
propuesta curricular y de las programaciones didacticas.

b) Supervisar la elaboraciony revision, asi como coordinar y responsabilizarse de la redaccion
de la propuesta curricular de etapay su posible maodificacién, y asegurar su coherencia con
el proyecto educativo.

c) Elaborar la propuesta de organizacion de la orientacion educativa y del Plan de Accién
Tutorial.

d) Velar por la coherencia y continuidad de las acciones educativas a lo largo del centro por
el cumplimiento y posterior evaluacion de las propuestas curriculares de centro.

e) Establecer los criterios pedagobgicos para determinar los materiales y recursos de
desarrollo curricular.

f) Proponer al claustro la planificacion general de las sesiones de evaluacién y calificacion,
de acuerdo con la jefatura de estudios.

g) Proponer al claustro de profesores el plan para evaluar la propuesta curricular de la etapa,
los aspectos docentes del proyecto educativo y la programacién general anual, la evolucién
del aprendizaje y el proceso de ensefianza.

h) Fomentar la evaluacién de todas las actividades y proyectos del centro, colaborar con las
evaluaciones que se lleven a cabo a iniciativa de los 6rganos de gobierno del centro
docente o de la Administracion Educativa e impulsar planes de mejora en caso de que se
estime necesario, como resultado de dichas evaluaciones.

i) Elaborar la propuesta de criterios y procedimientos previstos para realizar las adaptaciones
curriculares adecuadas a los alumnos con necesidades educativas especiales.

j) Hacer propuestas de planes de formacion en el centro.

Articulo 24. Régimen de funcionamiento

1. Se reunird, al menos, una vez al mes, de acuerdo con el calendario que se establezca al
comienzo de cada curso. Se celebrara una sesion extraordinaria al comienzo del curso,
otra al finalizar éste y cuantas otras se consideren necesarias.

2. Actuaréd como secretario la persona de menor edad.

3. Las reuniones se fijaran el dia en el cual pueda acudir la orientadora asignada al centro.
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C. Maestro-Tutor

Cada grupo de alumnos/as tendra un maestro/a tutor/a, que debe ser el maestro/a que imparta
mas horas de docencia al grupo.

Articulo 25. Criterios de eleccion de un curso

a) Se mantendra los criterios de permanencia del mismo grupo a lo largo de dos cursos en
primaria y de tres cursos en infantil.
b) Serdn asignados por el director del centro atendiendo a necesidades educativas y
organizativas del centro.
¢) En caso de poder seleccionar curso se tendra en cuenta:
o Antigiedad en el centro, desde la toma de posesion.
o Antigledad en el cuerpo de maestros.
o Nota de oposicidon-concurso obtenida en el proceso de acceso a la funcién publica.

Articulo 26. Entrevistas con padres, madres o tutores legales del alumno

1. Durante el curso los maestros/as tutores/as celebraran tres reuniones con el conjunto de
los padres, una por trimestre. Asi como, minimo, una individual con cada uno de ellos
segun el horario establecido al inicio de curso. Esta hora semanal asignada a cada
maestro-tutor o especialista para la atencion a los padres ser4 comunicada en la primera
reunion general de padres celebrada entre septiembre y octubre. No obstante, los tutores
mantendran con los padres cuantas reuniones sean necesarias para favorecer la
comunicacion.

2. A las entrevistas individuales solo podran asistir el padre/madre o tutores legales del
alumno; recibiendo informacién o evolucién académica.

3. En caso de padres divorciados, podran asistir a las reuniones ambos progenitores a no
ser que una sentencia judicial indique lo contrario.

4. Los boletines informativos seran entregados al finalizar cada trimestre. Primer y segundo
trimestre se entregara a los alumnos, los tutores legales deberan devolver el recibir
firmado de los boletines a la vuelta de los periodos vacacionales; mientras que el de la
tercera evaluacion, sera entregado directamente a las familias o a la persona autorizada
previa citacion por el tutor.

5. En caso de separacion, y previa solicitud por escrito en secretaria o via por correo del
centro, los boletines informativos u otra informacion se entregaran por duplicado a cada
uno de los padres. (Anexo I)

6. No se permitira el acceso de los padres a las aulas salvo autorizacion expresa por motivo
justificado.
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Articulo 27. Funciones

a) Participar en el desarrollo del Plan de accion tutorial y en las actividades de orientacion,
bajo la coordinacién del jefe de estudios y pudiendo contar, para ello, con la colaboracion
del orientador del centro.

b) Coordinar el proceso de evaluacion de los alumnos de su grupo.

¢) Levantar acta de las sesiones de evaluacion en las que haran constar las calificaciones
obtenidas en cada éarea, refuerzos y apoyos, adaptaciones, acuerdos y decisiones
adoptadas en la misma sesion.

d) Intervenir en los procesos de reclamacion de evaluacion o decisiones de promocion.

e) Atender las dificultades de aprendizaje de los alumnos, para proceder a la adecuacién
personal del curriculo.

f) Programar las adaptaciones curriculares o planes de refuerzo o individuales que precise el
alumnado en coordinacion con el profesorado de Atencién a la Diversidad, bajo la
supervision de la orientadora del centro. Seran revisados por la Jefatura y firmados por la
directora del centro al final del curso.

g) Facilitar la integracion de los alumnos en el grupo y fomentar su participacion en las
actividades del centro.

h) Orientar y asesorar a los alumnos sobre sus posibilidades educativas.

i) Colaborar con el orientador del centro en los términos que establezca la jefatura de
estudios.

J) Encauzar los problemas e inquietudes de los alumnos.

k) Informar a los padres o tutores legales, en su caso, del alumnado, a los maestros y a los
propios alumnos del grupo de todo aquello que les concierna en relacién con las actividades
docentes y el rendimiento académico.

[) Facilitar la cooperacion educativa entre los maestros y los padres de los alumnos.

m)Atender y cuidar a los alumnos, junto con el resto del profesorado del centro, en los
periodos de recreo y en las actividades no lectivas.

El jefe de estudios mantendra las reuniones necesarias con los tutores para el buen
funcionamiento de la accion tutorial.

D. Coordinador de Formacién, Calidad e Innovacién

Articulo 28. Funciones

a) El coordinador de formacion, calidad e innovacion serd el responsable de informar,
promocionar, colaborar en el disefio y coordinar las actuaciones de formacién, mejora e
innovacién, que se lleven a cabo en el centro, asi como de representar al claustro de
profesores en el CFIE de su ambito.

b) Ser enlace de comunicacion y relacion entre el centro educativo y el CFIE correspondiente,
detectando necesidades y expectativas del profesorado y difundiendo las actividades
formativas y actuaciones ofertadas como respuesta.
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¢) Impulsar la actualizacion y mejora de las competencias profesionales de los profesores y
equipos del centro, favoreciendo su desarrollo profesional mediante itinerarios formativos.

d) Colaborar en la planificacion, gestion, desarrollo y evaluacion de los itinerarios formativos,
actividades formativas y actuaciones, que se realicen como respuesta a las necesidades y
expectativas de los profesores y equipos de su centro.

e) Coordinar el plan de formacion de centro, si lo hubiere, participando en su disefio,
elaboracion, gestion, desarrollo y evaluacion.

f) Colaborar en aquellas actuaciones en las que se encuentren inmersos como centro de
promocion de la innovacion, utilizacién y elaboracion de materiales y recursos, investigacion,
intercambio de experiencias y buenas practicas y apertura al entorno.

g) Participar en las actividades de formacion que se establezcan por la direccion general
competente en materia de formacion permanente del profesorado.

h) Realizara sus funciones en estrecha colaboracion con el equipo directivo.

Articulo 29. Régimen de funcionamiento

1. Sera un funcionario de carrera, preferentemente con destino definitivo en el centro.

2. Seréa designado por el director del centro, oido el claustro de profesores, y previa aceptacion
del interesado. La duracion del cargo durara lo mismo que el mandato del director que lo
designo.

3. Cesard en sus funciones por los siguientes motivos:

a) Cese del director que le designd.

b) Cambio de centro.

¢) Renuncia motivada aceptada por el director.

d) Revocaciéon motivada por el director.

e) Pérdida de la condicion de funcionario por alguna de las causas de la legislacion
vigente.

f) Incapacidad fisica o psiquica sobrevenida.

4. Para larealizacion de sus funciones dispondra semanalmente de una hora lectiva y una hora
complementaria con caracter general y de dos horas lectivas mas mientras estén
desarrollando los planes de formacion del centro, siempre que no suponga incremento de la
plantilla funcional del mismo.
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TITULO Il. PARTICIPACION DE LOS MIEMBROS DE
COMUNIDAD EDUCATIVA

LA

Il

Todos quienes componen la Comunidad Educativa deben asumir sus funciones y competencias,
asi como patrticipar responsablemente y aceptar y cumplir las normas de este reglamento.

Articulo 30. Derechos

a) Ser respetados en sus derechos y en su integridad y dignidad personal.
b) Conocer el Proyecto Educativo y el Reglamento de Régimen Interior del centro.
c) Participar en el funcionamiento y en la vida del centro segun lo dispuesto en el mismo.

d) Utilizar las instalaciones del centro escolar para tratar temas escolares o desarrollar
cualquier actividad, siempre que no interfieran en la actividad docente y previa solicitud y
autorizacion del director, a efectos de coordinaciéon y de no interferencia con otras
actividades.

e) Presentar peticiones o quejas formuladas oralmente o por escrito ante el érgano que
corresponda.

Articulo 31. Deberes

a) Respetar los derechos personales y sociales de todos los miembros de la Comunidad
Educativa de acuerdo a la legislacion vigente (alumnos, profesores, padres, personal no
docente, conserje...)

b) Acatar los diferentes proyectos de centro y el Reglamento de Régimen Interior.
c) Respetar y favorecer la buena imagen del centro.

d) Los equipos directivos y profesores, deberdn guardar silencio en cuestion de datos
personales de alumnos y familiares, respetando su privacidad e intimidad como medida de
proteccion de los menores.

e) Asistir y participar en las reuniones de los érganos de los cuales forma parte.

f) Cuidar y utilizar correctamente los recursos materiales y las instalaciones del centro y
respetar las pertenencias de cualquier miembro de la Comunidad Educativa.
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CAPITULO I. ALUMNOS

En la participacion de los alumnos/as en las actividades del centro se tendran en cuenta los
siguientes aspectos:

¢ Seréa fundamentalmente a nivel de aula, preferentemente en el ambito de su tutoria, bien de
forma individual o colectiva (en asamblea).

e Los alumnos tendran asignadas diferentes responsabilidades durante un breve periodo de
tiempo. Estas responsabilidades se irdn rotando y seran fijadas o establecidas por el
maestro-tutor.

e Los alumnos/as pueden colaborar en distintas actividades o servicios organizados por el
Centro: biblioteca, festivales, deportes, etc., siempre bajo la tutela y responsabilidad de algun
maestro/a.

Todos los alumnos/as tienen los mismos derechos y deberes, sin mas distincion que las
derivadas de su edad, desarrollo madurativo y nivel que estén cursando.

Articulo 32. Derechos de los alumnos/as

Derecho a una formacion integral

1. Todos los alumnos tienen derecho a recibir una formacion integral que contribuya al pleno
desarrollo de su personalidad.
2. Este derecho implica:

a. La formacion en el respeto a los derechos y libertades fundamentales y en los principios
democréticos de convivencia.

b. Una educacion emocional que le permita afrontar adecuadamente las relaciones
interpersonales.

c. La adquisicion de habilidades, capacidades y conocimientos que le permitan integrarse
personal, laboral y socialmente.

d. El desarrollo de las actividades docentes con fundamento cientifico y académico.

e. La formacién ética y moral.

f. La orientacion escolar, personal y profesional que le permita tomar decisiones de acuerdo
con sus aptitudes y capacidades, aspiraciones o intereses.

Derecho a ser respetado

1. Todos los alumnos tienen derecho a que se respeten su identidad, integridad y dignidad
personales.
2. Este derecho implica:

a. La proteccidén contra toda agresion fisica, emocional o moral, no pudiendo ser objeto, en
ningun caso, de tratos vejatorios y degradantes.

b. Elrespeto a la libertad de conciencia y a sus convicciones ideolégicas, religiosas o morales,
asi como su intimidad.
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c. Elrespetoy no discriminacion por discapacidad fisica, psiquica o sensorial o cualquier otra
condicion o circunstancia personal o social.

d. Ladisposicién en el centro de unas condiciones adecuadas de seguridad e higiene, a través
de la adopcion de medidas adecuadas de prevencion y de actuacion.

e. Un ambiente de convivencia que permita el normal desarrollo de las actividades
académicas y fomente el respeto mutuo.

f. La confidencialidad en sus datos personales sin perjuicio de las comunicaciones
necesarias para la Administracién educativa y la obligacién que hubiere, en su caso, de
informar a la autoridad competente.

Derecho a ser evaluado objetivamente

1. Todos los alumnos tienen derecho a que su dedicacién, esfuerzo y rendimiento sean
valorados y reconocidos con objetividad.
2. Este derecho implica:

a. Recibir informacion acerca de los procedimientos, criterios y resultados de la evaluacion,
de acuerdo con los objetivos y contenidos de la ensefianza.

b. Obtener aclaraciones del profesorado y, en su caso, efectuar reclamaciones, respecto de
los criterios, decisiones y calificaciones obtenidas en las evaluaciones trimestrales o en las
finales del curso escolar, en los términos que reglamentariamente se establezca. Este
derecho podra ser ejercitado por sus padres o tutores legales.

Derecho a participar en la vida del centro

1. Todos los alumnos tienen derecho a participar en la vida del centro y en su funcionamiento en
los términos previstos por la legislacion vigente.
2. Este derecho implica:

a. La posibilidad de manifestar de forma respetuosa sus opiniones, individual y
colectivamente, con libertad, sin perjuicio de los derechos de todos los miembros de la
comunidad educativa y del respeto que, de acuerdo con los principios y derechos
constitucionales, merecen las personas y las instituciones.

Derecho a proteccion social

1. Todos los alumnos tienen derecho a proteccion social, de acuerdo con lo dispuesto en la
legislacion vigente y en el marco de las disponibilidades presupuestarias.
2. Este derecho implica:

a. Dotar a los alumnos de recursos que compensen las posibles carencias o desventajas de
tipo personal, familiar, econémico, social o cultural, con especial atencién a aquellos que
presenten necesidades educativas especiales, que impidan o dificulten el acceso y la
permanencia en el sistema educativo.

b. Establecer las condiciones adecuadas para que los alumnos que sufran una adversidad
familiar, un accidente o una enfermedad prolongada, no se vean en la imposibilidad de
continuar o finalizar los estudios que estén cursando.

Cuando no se respeten los derechos de los alumnos/as, o cuando cualquier miembro de la
comunidad educativa impida el efectivo ejercicio de dichos derechos, el 6rgano competente del
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centro adoptara las medidas que procedan conforme a lo dispuesto en la legislacion vigente, previa
audiencia de los interesados y consulta, en su caso, al Consejo Escolar del centro.

Articulo 33. Deberes de los alumnos/as

Deber de estudiar

1. Todos los alumnos tienen el deber de estudiar y esforzarse para conseguir el maximo
rendimiento académico, segun sus capacidades, y el pleno desarrollo de su personalidad.
2. Este deber implica:

a. Asistir a clase con regularidad y respetando los horarios establecidos, justificando las
ausencias por el padre/ madre o tutor legal.

b. Participar en las actividades académicas programadas.

c. Realizar las actividades encomendadas por los profesores en el ejercicio de sus funciones
docentes, asi como seguir sus orientaciones y directrices.

d. Cumplir y respetar los horarios establecidos por el centro para el desarrollo de las
actividades del centro en horario o no lectivo.

e. Respetar el ejercicio del derecho al estudio de sus comparieros respetando las normas
establecidas.

f. Permanecer en el aula y en su sitio en silencio cuando el docente deba ausentarse o en el
cambio de hora.

g. Permanecer en el recinto escolar hasta ser recogido por un adulto en el horario establecido;
solo con autorizacion expresa por los tutores legales podran salir solos del centro a partir
de los 10 afios o con hermanos mayores con autorizacion expresa.

h. Evitar traer al centro méviles, dinero y objetos de valor que no sean necesarios para la
realizacién de actividades educativas.

Deber de respetar a los demas

1. Todos los alumnos tienen el deber de respetar a los demas.
2. Este deber implica:

a. Permitir que sus compafieros puedan ejercer todos y cada uno de los derechos
establecidos en este Decreto.

b. Respetar la libertad de conciencia, las convicciones religiosas y morales y la dignidad,
integridad e intimidad de todos los miembros de la comunidad educativa, y evitar cualquier
discriminacién por razén de nacimiento, raza, sexo o cualquier otra circunstancia personal
o social.

c. Demostrar buen trato y respeto a todos los alumnos y a los profesionales que desarrollan
su actividad en el centro, tanto en lo referido a su persona como a sus pertenencias.

d. Obligada cumplimentacion el acudir al centro aseados y con ropa limpia, teniendo
consideracioén, en casos excepcionales por factores varios.

e. Acudir con ropa adecuada a la actividad a realizar en el centro; en educacion fisica con
calzado y ropa deportiva.

f. Dentro del edificio no se podra llevar la cabeza cubierta a no ser por preinscripcion meédica
o temperatura ambiental. Esta Gltima siempre con permiso del docente.

CEIP “FERNAN GONZALEZ” — REGLAMENTO REGIMEN INTERIOR — OCTUBRE 2022 26



g. En ningn momento utilizaran prendas que oculten el rostro total o parcialmente.
h. Evitar simbolos en contra de la normativa reflejada en el documento RRI.

Deber de participar en las actividades del centro

1. Todos los alumnos tienen el deber de participar en las actividades que configuran la vida del
centro.
2. Este deber supone:

a. Implicarse de forma activa y participar, individual y colectivamente, en las actividades
lectivas y complementarias.

b. Respetar y cumplir las decisiones del personal del centro, en sus ambitos de
responsabilidad, asi como de los 6rganos unipersonales y colegiados, sin perjuicio de
hacer valer sus derechos cuando considere que tales decisiones vulneran alguno de ellos.

c. Entregar o transmitir a los padres o tutores legales toda la informacién que se les entrega
desde el centro y devolverla en el plazo establecido, en caso de ser solicitado.

Deber de contribuir a mejorar la convivencia en el centro

1. Todos los alumnos, siguiendo los cauces establecidos en el centro, tienen el deber de
colaborar en la mejora de la convivencia escolar y en la consecucion de un adecuado clima
de estudio y respeto.

2. Este deber implica:

a. Respetar las normas de organizacién, convivencia y disciplina del centro, establecidas en
el Reglamento de régimen interior.

b. Participar y colaborar activamente con el resto de personas del centro para favorecer el
desarrollo de las actividades y, en general, la convivencia en el centro.

c. Respetar, conservar y utilizar correctamente las instalaciones del centro y los materiales
didacticos y bienes inmuebles del centro como las pertenencias de los otros miembros de
la Comunidad Educativa.

d. Responsabilizarse y ser consecuentes de sus actos intencionados asumiendo las
sanciones asignadas

e. Mantener los espacios del centro limpios y ordenados, utilizando las papeleras y otros
inmuebles existentes para ello.

f. Realizar los movimientos por las dependencias del centro con orden y correccion.

Deber de ciudadania

Todos los alumnos tienen el deber de conocer y respetar los valores democréaticos de nuestra
sociedad, expresando sus opiniones respetuosamente.
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Articulo 34. Admisién, matriculay agrupamiento de alumnos

A. ADMISION Y MATRICULA

1. La admision de alumnos en el centro se ajustara al procedimiento, condiciones y plazos
establecidos por la Administracion Educativa, prevaleciendo el procedimiento on-line.

2. Todos los documentos oficiales del centro seran publicados en la pagina web del centro para
conocimiento y aceptacion por parte de los tutores legales de los alumnos, entre ellos estara
el Reglamento de Régimen Interior.

3. En el documento de matricula los padres de los alumnos podran optar por las siguientes
opciones religiosas, todas ellas evaluables:

a. Religién Catdlica, Religiéon Islamica o Atencién Educativa

4. La eleccién de opcidn religiosa o0 atencion educativa permanecera vigente para toda la
escolarizacion del alumno; en caso de solicitar cambio, se realizar4 en junio, en los
periodos de matriculacién del nuevo alumnado.

5. En el momento de realizar la matricula los padres o tutores legales de los alumnos admitidos
comunicaran la decision de que su hijo realice o no el periodo de adaptacion, sin posibilidad
de cambios una vez iniciado el curso escolar. Este sera elaborado por el equipo de docentes
de Educacion Infantil, ya que favorece la integracion de los nuevos alumnos/as al centro
escolar.

6. Los alumnos de educacioén infantil deberan entrar con control de esfinteres, a excepcion de
aquellos alumnos que presenten informe médico. Las monitoras no tienen la obligaciéon de
realizar el cambio de ropa, es por ello, que los padres o tutores legales o persona asignada
por estos, la responsable de acudir al centro para realizar el cambio.

7. Los alumnos de educacion infantil no podran permanecer en el centro mas de 8h 30min. de
forma continuada, pudiendo no participar en las actividades realizadas a partir de las 16h. si
utilizan el servicio de madrugadores o comedor.

B. AGRUPAMIENTOS

Ademas de al inicio de la escolarizacion, se realizard un reagrupamiento de los alumnos/as al
final de cada etapay ciclo. Los responsables de estos reagrupamientos seran todos los maestros/as
gue han dado han impartido clase, junto con el Jefe/a de Estudios. Con ello se pretenden tres
objetivos:

a) Favorecer la relacién con otros compaferos/as.
b) Romper las situaciones de rivalidad que se producen entre grupos.
c) Repartir las necesidades educativas para ofrecer unos apoyos mas individualizados.
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Alumnos/as de nueva matricula (1° de E.I)

Los responsables de la confeccidén de los grupos seran los propios tutores/as, con el visto
bueno de Jefe/a de Estudios y Director/a.

La distribucion de nifios y nifias en cada grupo sera equilibrada.

En cada grupo habra alumnos/as nacidos a lo largo de todo el afio, evitando la concentracion
de los nacidos al principio o al final del mismo.

En caso de haber varios alumnos/as con necesidades educativas especiales o de
compensacion educativa, estos se repartiran en los distintos grupos.

Alumnos/as de nueva incorporacion

La responsabilidad de la adscripcién a uno u otro grupo sera del Equipo Directivo. Se seguira
con caracter general dos criterios:
= El grupo con menor nimero de alumnos/as.
= Ante grupos iguales, el “A”.

Cuando el desfase curricular en educacion primaria sea mas de dos afios con respecto al
grupo correspondiente por edad, se ha de valorar la adscripcion en el curso inferior. Cabria
analizar y valorar la dinamica del grupo en el cual se ha de integrar y si hay otros alumnos/as
con necesidades educativas en el aula, para evitar la concentracion. En todos estos casos
anteriores, se tendra en cuenta:

o Lavaloracién del EOEP o Dpto. de Orientacion.

o Competencia linguistica del nuevo alumno/a. Como criterio general, no se asignara

a un mismo grupo los alumnos/as recién llegados con desconocimiento del
castellano.

o Numero de alumnos/as con necesidades educativas especiales.

o Numero de alumnos/as inmigrantes o extranjeros.

o Numero de alumnos/as de la misma nacionalidad.
Como criterio general, los padres o tutores/as no eligen maestros/as y los maestros/as no
eligen alumnos/as. Sélo en alumnos/as hermanos que se encuentren en el mismo curso se
dara la opcién a los padres de elegir que vayan al mismo grupo o distinto, siempre con el
acuerdo del Jefe de Estudios y tutores/as de aula.
S6lo podra cambiarse a un alumno/a de grupo, en casos excepcionales, cuando razones
pedagdgicas, psicoldgicas o sociales asi lo aconsejen.
Los alumnos/as repetidores seran repartidos en los distintos grupos a criterio del Jefe de
Estudios y maestros/as que forman la comisiéon de evaluacion de cada curso.

Articulo 35. Promocién de etapa o curso

En cuanto a la decision de promociéon de un alumno/a al curso o etapa siguiente o de

permanencia un afilo mas en el mismo Curso (repeticion), el centro en su conjunto considera
importantes los siguientes criterios:

Se tendrd en cuenta fundamentalmente la evaluacion final de ciclo, ya que nos dara
informacion sobre los progresos realizados en el aprendizaje, permitiendo valorar el grado
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de consecucion de los objetivos y la adquisicidén de las competencias establecidas reflejados
en la Propuesta Curricular.
La decision de promocién se tomara al finalizar cada ciclo, siendo automatica en los cursos
impares de 1°, 3° y 5° de primaria.
El equipo docente sera el encargado de adoptar las decisiones relativas a la promocién del
alumnado de forma colegiada, tomando especialmente en consideracion la informacién vy el
criterio del tutor, en la misma podré participar el EOEP si se considera oportuno. La adopcién
de esta medida sera por consenso, considerando que debe efectuarse cuanto antes.
En todo caso, la decisién de permanencia de un alumno un afio mas en segundo, cuarto o
sexto curso tendra caracter excepcional, y solo se podra adoptar cuando concurran de forma
conjunta las siguientes circunstancias:
a. Que no se hubiera adoptado anteriormente esta medida en ningin momento de la
etapa.
b. Que previamente se hayan aplicado las medidas ordinarias suficientes, adecuadas y
personalizadas para atender su desfase curricular o sus dificultades de aprendizaje.
c. Que se considere que es la medida mas adecuada para favorecer el desarrollo del
alumnado
Para establecer la conveniencia o0 no de que un alumno/a pase a otro curso se deben valorar
también otros factores, como:

a) Adquisicion de los indicadores de logro en el perfil de salida de las competencias al
finalizar 6° de educacién primaria.

b) Valoracion global de las competencias, observando si el alumno puede ser competente
en un nivel superior en el caso del proceso de flexibilizacién de un alumno, asi como
en la promocién de etapa y/o de ciclo. Esta valoracion se obtiene de la calificacion
obtenida en los criterios de evaluacion de las diferentes areas.

c) Grado de integracion social del alumno/a con sus compafieros/as.

d) Grado de madurez personal.

Cuando el Equipo Docente decida que un alumno/a tiene que permanecer un afio mas en el
curso, el tutor/a debe informar de ello a los padres o tutores legales.

En el caso de alumnos/as de educacion infantil seran los padres los que tengan la Gltima
decision sobre la promocion o no de su hijo/a a la etapa de educacion primaria.

CAPITULO IIl. PADRES, MADRES O TUTORES LEGALES

Los padres, madres o tutores legales de los alumnos, una vez sus hijos son matriculados en el
centro, y como primeros responsables de la educacién de sus hijos, les corresponde para favorecer
su proceso educativo:

Conocer los documentos oficiales de centro.

La aceptacion de los principios educativos del centro.

Realizar el seguimiento de la evolucion del alumnado y solicitar la ayuda correspondiente.
Adoptar las medidas correctoras en materia de Convivencia.

Colaborar con el centro con respeto y responsabilidad para el desarrollo de las actividades
educativas.
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Articulo 36. Derechos de los padres y madres de los alumnos/as

1. Los padres o tutores legales, en relacién con la educacién de sus hijos o pupilos, tienen los
derechos reconocidos en el articulo 4.1 de la Ley Orgénica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del
derecho a la educacion.

2. La administracion educativa garantizara el ejercicio de los derechos reconocidos en el
apartado anterior. Con especial atencién, y de acuerdo con los principios informadores de este
Decreto, garantizara el derecho de los padres o tutores legales a:

a. A través de la informacion y aclaraciones que puedan solicitar, de las reclamaciones que

puedan formular, asi como del conocimiento o intervencién en las actuaciones de
mediacion o procesos de acuerdo reeducativo.

. Ser oidos en aquellas decisiones que afecten a la orientacion personal, académica y
profesional de sus hijos o pupilos, sin perjuicio de la participacion sefalada en el parrafo
anterior, y a solicitar, ante el consejo escolar del centro, la revisién de las resoluciones
adoptadas por su director frente a conductas de sus hijos o pupilos que perjudiquen
gravemente la convivencia.

Los que le reconocen la legislacién vigente, completados con los siguiente:

1.

A que sus hijos reciban una educacién de calidad y participar en el proceso de ensefianza y
aprendizaje de su hijo.

Estar informados sobre el progreso del aprendizaje e integracion socio-educativa de su
hijo/a.

Los padres o tutores legales podran acceder a las pruebas de evaluacion escritas en el
centro de forma presencial o a través de un escrito solicitando una copia de las mismas,
siendo remitida por correo corporativo o bien, realizando una copia con un coste de 0,6
cent./copia.

Recibir la informacion recogida en el Informe Psicopedagdgico elaborado por el responsable
del Equipo Psicopedagdgico y de Orientacion de nuestro centro. Y poder recibir una copia
del informe, tras su solicitud por escrito en la secretaria del centro.

Ser recibidos y oidos, con educacion y respeto, en aquellas decisiones o actuaciones que
se lleven a cabo con respecto al desarrollo educativo o socio-educativo por el tutor o el
maestro en la hora semanal asignada para ello o por el profesor responsable con acuerdo
de ambas partes.

Ser recibidos y oidos por el Equipo Directivo en horas designadas al efecto ante situaciones
graves que afecten a la convivencia. Cuando existan razones de urgencia se facilitara la
comunicacion entre los padres y el maestro/a tutor/a.

Los padres o tutores legales del alumno podran solicitar las aclaraciones a los maestros
tutores y, en su caso, a los maestros especialistas, acerca de los resultados de las
evaluaciones trimestrales, de la evaluacion final y sobre las decisiones de promocion.

En el caso de que tras las oportunas aclaraciones sobre los resultados de la evaluacién
final de los aprendizajes y las decisiones de promocion exista desacuerdo, los padres o
tutores legales deberan respetar e iniciar el siguiente procedimiento de reclamacion:
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a) En el plazo de dos dias habiles, contados a partir del dia siguiente a la notificacion
por escrito de los resultados de la evaluacion final y, en su caso, de la decision de
promocion; comunicaran por escrito al director del centro su desacuerdo.

b) La direccién trasladara la reclamacion al tutor y requerira un informe en un plazo
maximo de dos dias habiles. El tutor solicitara a los especialistas y/o al equipo de
orientacion la informacion y documentacion precisa, dando traslado a la direccion del
centro.

c) La direccion del centro resolvera conforme al acuerdo adoptado por el equipo
docente, en el plazo de tres dias habiles contados desde la presentacion de la
reclamacion, y comunicard por escrito a los padres o tutores legales del alumno la
ratificacion o modificacion, razonada, de la decision adoptada, lo cual pondré fin a la
reclamacion del centro.

d) Si muestran desacuerdo con la resolucion de la direcciéon del centro sobre la
reclamacion presentada, podran solicitar por escrito a la direcciéon del centro, en el
plazo de dos dias habiles desde la notificacion de la citada resolucién, que su
reclamacion sea elevada al titular de la Direccion Provincial de Educacion.

e) Eldirector del centro remitira el expediente de la reclamacion al titular de la Direccion
Provincial de Educacion, en el plazo no superior a dos dias habiles desde la
recepcion de la citada solicitud. Y la Direccion Provincial de Educacion tendra diez
dias habiles a partir de la recepcién del expediente para adoptar la decision
pertinente que sera motivada y notificada a los padres, madres o tutores legales.

9. Recibir, en caso de divorcio y si asi lo solicitan, todos los informes por duplicado.

10. Inscribir a sus hijos en las actividades complementarias, extraescolares y servicios ofrecidos
por el centro.

11. Pertenecer a cualquiera de las asociaciones de padres y madres que se puedan constituir
en el Centro.

12. Participar en el Consejo Escolar presentando su Candidatura y/o eligiendo a sus
representantes en el mismo.

13. Velar por el cumplimiento de los derechos de sus hijos/as.

14. Colaborar en actividades del centro, puntualmente, o durante todo el curso escolar, de
acuerdo con las directrices marcadas por el Consejo Escolar y/o los Equipos docentes.

Articulo 37. Deberes de los padres y madres de los alumnos/as

1. Los padres o tutores legales, como primeros responsables de la educacion de sus hijos o
pupilos, tienen las obligaciones establecidas en el articulo 4.2 de la Ley Organica 8/1985, de 3 de

lulio.

a. Conocer la evolucién del proceso educativo de sus hijos, estimularles hacia el estudio e
implicarse de manera activa en la mejora de su rendimiento y, en su caso, de su conducta.

b. Adoptar las medidas, recursos y condiciones que faciliten a sus hijos la asistencia regular a
clase con puntualidad y en debidas condiciones de higiene personal, asi como su progreso
escolar.
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c. Respetar y hacer respetar a sus hijos las normas que rigen el centro escolar, las
orientaciones educativas del profesorado y colaborar en el fomento del respeto y el pleno
ejercicio de los derechos de todos los miembros de la comunidad.

Comunicar al tutor el motivo de ausencia a clase cuando se produzca.

Asumir la responsabilidad civil de sus hijos, de forma individual o colectiva, quedando
obligados a restituir o reparar el dafio causado o hacerse cargo del coste econémico de su
reparacion derivado de las siguientes acciones: sustraccion, uso incorrecto, malintencionado
o negligente de las instalaciones o del material del centro, asi como, de los bienes de algin
miembro de la comunidad educativo.

f. Recoger puntualmente a los nifios a las horas de salida de las actividades lectivas y
extraescolares, asi como del servicio de comedor:

e Los padres o tutores legales comunicaran al tutor/a quien sera el responsable de
recoger a los alumnos. (Anexo II)

e Los alumnos saldrdn acompafiados de un adulto autorizado del recinto escolar al
terminar la jornada lectiva y/o no lectiva.

e A peticidn expresa de los padres o tutores legales y con informe justificativo, los
alumnos a partir de 11 afios cumplidos en el curso o 5° de primaria, podran
abandonar el centro escolar tras la jornada lectiva o comedor. Asumiendo los padres
o tutores legales la responsabilidad de su decision, firmando un escrito y adjuntando
el motivo de su decision. (Anexo IlI).

e El centro, si asi lo considera, podra negar la salida de los alumnos sin un adulto,
independientemente de la edad si considera que atafie un riesgo para el alumno.

g. Colaborar con el centro en el cumplimiento de los deberes de sus hijos/as para mejorar el
rendimiento escolar de sus hijos.

e Asistir a las reuniones a las que sean convocados por el equipo directivo, por el
maestro-tutor o por cualquier otro profesor de sus hijos.

e Atender a las comunicaciones relacionadas con la educacion de sus hijos/as.

¢ Informar al maestro/a tutor/a y/o al Equipo Directivo sobre los problemas fisicos,
psiquicos o0 sociales que tengan sus hijos/as, en el momento de formalizar la
matricula o cuando se produzcan, siendo acompafiado de informes médicos si
existiesen.

o Adoptar las medidas necesarias 0 solicitar la ayuda correspondiente en caso de
dificultad.

e Proporcionar a sus hijos/as, en la medida de sus disponibilidades, el material
necesario para las actividades académicas. Asimismo, deberan informar de las
dificultades que puedan tener sus hijos o hijas en sus procesos de aprendizaje o
socializacion.

o Participar de manera activa en las actividades.

h. Los padres con sentencias judiciales que afecte a la guardia y custodia del alumno deberan
informar al centro educativo y dejar una copia de la misma. En ella se informara quién ostenta
la patria potestad o guardia y custodia, asi como las personas autorizadas a su recogida.

i. Respetar el derecho a la imagen de todo el personal y alumnado del centro, no publicando
ni difundiendo imagenes y grabaciones con dispositivos moviles personales sin su permiso.

j. Respetar y adaptarse a los horarios del centro para cualquier tramite, convocatoria o
actividad.
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k. Evitar los comentarios negativos en cualquier tipo de medio de comunicacion y difusion
(méviles, redes sociales...) hacia el Colegio y la Comunidad Educativa delante de sus
hijos/as.

Articulo 38. La Asociacion de madres y padres de los alumnos (A.M.P.A)

Los padres, madres o tutores legales de los alumnos/as tienen su cauce representativo a través
de dos vias: los representantes en el Consejo Escolar y la Asociaciébn de Madres y Padres de
Alumnos/as (A.M.P.A.), que, con su propia autonomia de funcionamiento y organizacion, tiene
regulada su actuacion en el Real Decreto 1533/1986, de 11 de julio, por el que se regulan las
asociaciones de padres de alumnos/as.

A. Funciones

a) Elaborar informes para el consejo escolar a iniciativa propia o a peticién de este.

b) Informar a los padres de su actividad.

¢) Colaborar en las actividades educativas de los Centros de forma eficaz y positiva.

d) Promover la participacion de los padres de los alumnos en la gestion del Centro.

e) Promover y apoyar iniciativas en relacién del Centro con el entorno.

f) Colaborar con el Claustro de profesores para garantizar la mejora de la labor educativa.

g) Facilitar la representacion y la participacion de los padres de alumnos en los Consejos
Escolares.

h) Colaborar en la realizacibn y organizacion de actividades complementarias y
extraescolares fisico-deportivas, culturas y educativas en horario lectivo y fuera de horario
lectivo, tanto para alumnos como para familias.

B. Derechos

a) Establecer su domicilio social en el centro, proporcionandole un espacio, asi como disponer
de un buzoén de sugerencias. Previa solicitud y tras autorizacion de la directora, podran
utilizar otras dependencias del centro de forma temporal o permanente.

b) Elevar al equipo directivo propuestas para la elaboracion de la PGA.

c) Designar a su representante en el Consejo Escolar.

d) Establecer los cauces necesarios para una comunicacion fluida con el equipo directivo.

e) Informar al Consejo Escolar de aquellos aspectos de la marcha del centro que consideren
oportunos.

f) Recabar informacion de los 6rganos del centro sobre aquellas cuestiones que le afecten.

CEIP “FERNAN GONZALEZ” — REGLAMENTO REGIMEN INTERIOR — OCTUBRE 2022 34



C. Deberes

a) Las propuestas de organizacién y realizacion de actividades extraescolares, que se
realizardn al comienzo de cada curso escolar a través de la AM.P.A. o de los
representantes en el Consejo Escolar, y que pueden ser incluidos en la PGA.

b) Cooperar en la consecuciéon de los objetivos del centro plasmados en el Proyecto
Educativo.

c) Proveerse de sus propios recursos para desarrollar su presupuesto.

d) Responsabilizarse de las actividades que organice (financiacion, contratacién, direccion y
gestion).

CAPITULO Ill. PERSONAL DOCENTE

Articulo 39. Derechos de los maestros/as

1. Ser valorado y respetado por todos los integrantes de la comunidad escolar.

2. Ejercer las funciones de docencia, con libertad de catedra, de acuerdo con la metodologia
gue considere mas adecuada, sin olvidar las directrices al respecto, marcadas por la
legislacion, programas aprobados por la administracion educativa, el Claustro y los Equipos
de Ciclo y nivel y metodologias establecidas por el centro o ciclo.

3. Fijar sus propios criterios de evaluacion, respetando, en todo caso, las normas generales
del Centro y los acuerdos tomados por los Equipos de Ciclo y/o nivel.

4. Elegiry ser elegido, en su caso, para los 6rganos unipersonales y colegiados del centro.

5. Expresar libremente sus opiniones y participar en las decisiones de los Organos Colegiados
gue afecten a la organizacién y funcionamiento de centro.

6. A no ser interrumpido en su tarea educativa, mientras se encuentre en clase, a no ser por
causas muy justificadas.

7. Participar en la elaboracion, aprobacién, aplicacion, seguimiento y evaluacién de los
diferentes documentos oficiales del centro (Proyecto Educativo, Reglamento de Régimen
Interior, Plan de Accién Tutorial, Programacion Didactica, Programacion General Anual,
Memoria Final...)

8. Elaborar programaciones de aula y adaptaciones curriculares con el asesoramiento y
colaboracion de los especialistas del equipo de atencion a la diversidad cuando se precise.

9. Organizary realizar, con caracter voluntario, actividades complementarias y extraescolares,
en coordinacién con los demas profesores de grupo, nivel o etapa.

10. Ejercitar reivindicaciones a traves de la huelga, asumiendo en todo caso las consecuencias
gue de ello puedan derivarse.

11. Valorar las faltas de disciplina cometidas por los alumnos/as e imponer las sanciones
correspondientes, respetando en todo caso las normas disciplinarias establecidas en este
Reglamento.

12. Utilizar el material escolar y las instalaciones del Centro y disponer de medios materiales y
técnicos necesarios para el desempefio de su labor.
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13. A que le sea facilitada, dentro de las posibilidades del Centro, la asistencia a cursillos y otras
reuniones que redunden en beneficio de su perfeccionamiento profesional y de la calidad de
su labor docente y educativa.

14. Ejercer la tutoria y direccion de un grupo de alumnos y convocar a los padres o tutores de
algun alumno/a, o del conjunto de alumnos/as con quienes trabaja, para tratar asuntos
relacionados con la educacion de estos.

15. A no atender de inmediato a familias que no hayan sido citadas con antelacion y/o acudan
demostrando faltas de respeto a cualquier miembro de la comunidad educativa.

16. Tener garantizada la responsabilidad civil, la asistencia juridica y la prevencion de riesgos
laborales que pudieran derivarse del ejercicio de sus funciones.

17. Todo aquello que la funcion publica contempla.

Articulo 40. Deberes de los maestros/as

1. Conocery cumplir el Plan de Accién Tutorial y de Atencion a la Diversidad.

2. Colaborar con los padres en la educacion de sus hijos/as e informarles sobre el desarrollo
de su evolucion educativa, asi como ofrecer el apoyo y orientacibn académica para su
aprendizaje.

3. Respetar las directrices marcadas en el Proyecto Educativo, adaptandolas a las
caracteristicas de los alumnos/as de su clase.

4. Aplicar, revisar y evaluar la Programacion Didéctica.

5. Elaborar y llevar a cabo las programaciones de aula de acuerdo con las Programaciones
Didacticas de ciclo y nivel, impartiendo su ensefianza con el debido rigor cientifico y
organizando las clases de forma activa y participativa.

6. Elaborar, aplicar y evaluar los planes de refuerzo o individuales y las adaptaciones
curriculares de los alumnos/as que lo precisen.

7. Valorar con plena objetividad el rendimiento escolar de sus alumnos/as y atender a los
alumnos de forma integra e individual (desarrollo intelectual, afectivo, psicomotriz, social y
moral), como medio para realizar una labor educativa lo mas adaptada a las necesidades
personales de cada escolar.

8. Cuidar a los alumnos/as durante el tiempo de recreo con puntualidad y responsabilizandose
del area asignada, segun los turnos que se establezcan y acompanfarlos en las entradas a
sus respectivas aulas, procurando que estas se hagan de manera organizada.

8.1. Si un alumno o grupo de alumnos tuviesen que permanecer en el aula en el
tiempo de recreo, no podra o podran estar solos en ningun caso y el responsable
sera el docente que ha tomado la decision.

9. Conocer y aplicar las normas del Plan de Evacuacion del Centro en caso de necesidad.

10. Llegar con puntualidad al Centro y cumplir con diligencia el horario de trabajo establecido.

11. Cumplir personalmente y hacer cumplir a sus alumnos/as el horario lectivo de su clase y las
normas establecidas en este Reglamento.

12. Coordinar las actividades docentes, de gestién y direccion que le sean encomendadas.

13. Colaborar y trabajar con los demas comparieros/as para mejorar la calidad de la educacion
en el centro y aumentar el prestigio del mismo.

14. Asistir a las reuniones de los Organos Colegiados, participar en los acuerdos y poner los
medios para cumplirlos.
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15. Defender los intereses del centro por encima de los intereses particulares y los de su clase.

16. Solicitar y justificar documentalmente y con la debida antelacién, ante la Direccion del Centro
las ausencias que se produzcan, indicando las causas de las mismas. Procurara informar al
maestro/a sustituto y dejara organizadas sus clases.

17. No realizar ningun gasto con cargo a los presupuestos del Centro sin previa autorizacion del
director y avisando al coordinador del ciclo.

18. Velar por la conservacion y limpieza del Centro y en especial de su clase, asi como del
material escolar que utilice.

19. Mantener una actitud de respeto y compromiso con los alumnos/as y compafieros/as
respetando las convicciones de cada uno y abstenerse ante los alumnos/as de toda
manifestacion de partidismo politico.

20. En caso de detectar una situacién de riesgo o posible desamparo de un menor, y en especial
si lo conocen en el marco de su profesion, funcién o responsabilidad en el centro, sin
perjuicio de prestarle de inmediato el auxilio que precise y del deber de denunciar
formalmente los hechos que puedan ser constitutivos de delito, lo comunicara a la mayor
brevedad al equipo directive, y este a inspeccién y servicio de orientacion. Iniciandose el
protocolo establecido por la JCYL a fin de proceder a la adopcion de las medidas y
actuaciones adecuadas.

21. Ante la presentacién de una reclamacién con respecto a una prueba escrita, esta debera ser
corregida sobre una copia y debera custodiar el original y la copia con las correcciones
oportunas.

Articulo 41. Ausencia de profesorado

La ausencia de profesorado se regula por la Circular 1/2015.

a) El profesorado deberd comunicar su ausencia, retraso, permisos... en horario lectivo a la
mayor brevedad posible y con la antelacion debida al Equipo Directivo, entregando
cumplimentado el Anexo correspondiente, verbalmente o por teléfono cuando la ausencia no
es programada.

b) El justificante de faltas de asistencia deberéa ser presentado el mismo dia de la incorporacion
al centro del docente, indicando la hora de atencién del médico.

c) En el caso de enfermedad de corta duracion, el documento acreditativo debera especificar,
de manera inequivoca, el periodo durante el cual el personal estard en situacion de
incapacidad temporal.

d) Las bajas del profesorado y licencias seran enviadas a Direccién Provincial de Educacion
por el interesado, con copia a la jefatura de estudios.

e) Los asuntos particulares se solicitaran al director/a con una antelacion minima de 17-15 dias
hébiles antes del dia de disfrute, quien realizara un informe favorable o desfavorable en
funcién de las necesidades del centro. Junto al Anexo se entregara la programacion de aula
del dia solicitado y se indicara el motivo de la solicitud si procede. En caso de no entregar la
documentacion solicitada, no se tramitara.
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Solo en caso de fallecimiento sin corresponder el dia por grado de consanguineidad, el asunto
particular podra solicitarse, una vez sean conocedores del hecho, no debiendo cumplir el plazo
establecido para el tramite de la solicitud.

Todos los informes seran remitidos a Direccién Provincial de Educacion de Burgos quien
guardara silencio administrativo en caso de ser aprobado en el plazo de dos dias habiles
después de recibir la solicitud.

Solo se concedera un asunto particular por dia, no siendo favorables si coinciden con bajas,
permisos, festividades de centro, etc. Cuando el niumero de solicitudes pudiera afectar al
correcto funcionamiento del centro, se tendra en cuenta:

e La necesidad o caracter urgente alegado.

e El menor nimero de solicitudes del citado permiso realizadas previamente en el
curso escolar.

e La antigiedad en el centro.

Los asuntos particulares podran ser anulados 24 horas antes en caso de que afecte a la
organizacion y funcionamiento del centro.

f) La solicitud de excedencias, asuntos propios o reducciones de jornadas se solicitardn con
suficiente antelacién a la Direccion Provincial de Educacion. Siendo comunicado a la direccién
del centro con la mayor brevedad posible, a fin de prever la sustitucién.

g) En el tablén de la sala de profesores de primaria quedara expuesto el parte mensual de faltas
del profesorado.

h) La jefa de Estudios llevara el registro de las sustituciones para ser lo mas equitativas posibles.

i) Las sustituciones en la vigilancia de recreo se realizaran con el profesor que esté liberado o
bien, con el cambio de recreo previo acuerdo con los docentes afectados.

Para la organizacion de las sustituciones, no cubiertas por la Administracion, se mantiene el
criterio de recurrir a los maestros/as que no estan realizando ninguna funcién de docencia directa
con un grupo completo de alumnos/as, atendiendo el siguiente orden:

e En caso se ausencia de un especialista realizaria la sustitucion el tutor si esta de libre
docencia.

o Maestros/as de guardia o de apoyo al profesorado.

¢ Maestros/as que estan impartiendo refuerzo educativo dentro o fuera del aula.

e Maestros/as que estén realizando alguna funcién de coordinacion.

Articulo 42. Maestro/a de apoyo de Educacién Infantil (funciones)

El profesor adscrito a la vacante de apoyo de educacion infantil tendra las siguientes funciones:

e Impartira las sesiones de psicomotricidad y desdobles TICA en los diferentes niveles del
2° Ciclo de Educacion Infantil (2 sesiones de psicomotricidad y 1 de TICA por aula) a
partir de octubre. Asi como como las horas lectivas de otras materias que sean
necesarias.
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e Apoyard a las tutoras de 1° de educacion infantil durante el periodo de adaptacién en
septiembre.

¢ Acompafara a las tutoras en las salidas y excursiones fuera del centro.

¢ Participara activamente en la realizacion y organizacion de celebraciones de centro, de
nivel o etapa.

e Cubrira la ausencia de los maestros-tutores de educacion infantil ante situaciones
puntuales.

Articulo 43. Maestro especialista de Pedagogia Terapéutica (PT) y Audicién y Lenguaje (AL)

Este profesorado intervendra con alumnos con necesidades especiales en el ambito de cada
aula en coordinacion con el maestro-tutor y la jefa de Estudios, favoreciendo la inclusion.

Los alumnos que recibirdn apoyo por parte de los especialistas de PT y AL seran evaluados
previamente por los Equipos de Orientacion Educativa y Psicopedagdgica (EOEP), responsables
de determinar la posible discapacidad.

Articulo 44. Adscripciones de profesorado a un grupo-aula o area

La adscripcion del profesorado a un grupo-aula/area se realiza al inicio de curso, en el primer
claustro, teniendo en cuenta las circunstancias personales y pedagoégicas del centro se atendera a
los siguientes criterios:

1. Procurar la continuidad de los maestros/as con el mismo grupo de alumnos/as durante dos
anos.

2. Atender a las necesidades organizativas y pedagdgicas del centro.

3. Respetar la habilitacion del maestro/a.

4. La antigiiedad en el Centro y/o en el Cuerpo desde la toma de posesion.
5. La antigtiedad en el cuerpo de Maestros.

6. En caso de coincidir en antigiedad, se tendrd en cuenta la puntuacion obtenida en el
concurso-oposicion o en el concurso en caso de los interinos.

Articulo 45. Normas basicas del profesorado

A. HORARIO LECTIVO

1. Todo el profesorado debera estar en el centro a las 9h, hora de inicio de atencion al
alumnado.

2. Los maestros deberan cuidar que los alumnos desde que acceden al centro hasta su llegada
al aula lo realicen con orden y seguridad.

3. Los alumnos de educacion infantil entrarén y saldran del centro por el porche de su edificio.
Los alumnos de 1° y 2° de primaria accederan al centro por la escalera este del edificio de
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primaria; los alumnos de 3°y 4° de primaria por la escalera central y los alumnos de 5°y 6°
de primaria, por la escalera oeste.

4. El profesorado acompafiard al grupo-aula hasta el patio en la salida al recreo y al finalizar la
jornada escolar, asegurandose que son recogidos por los adultos responsables a excepcién
de los casos autorizados para salir solos.

5. El profesorado NO atendera a los padres o tutores legales de los alumnos a la hora de la
entrada, remitiéndoles en que dejen el mensaje en secretaria 0 conserjeria; las tutorias se
realizan en la hora asignado para ello o con previa cita.

6. Los cambios de clase deben realizarse con el mayor rigor y puntualidad, siempre un profesor
acompafara al grupo.

7. Se evitara dejar solo a los alumnos en el aula.

8. En caso de necesitar salir de urgencia del centro se pondra en conocimiento de la jefatura o
direccion del centro.

9. El horario complementario se extiende desde la finalizacion de la jornada lectiva hasta las
15h., pudiéndose realizar de 17h a 18h los dias correspondientes al taller cuando no se haya
convocado una reunién previa para ese dia.

B. RECREQOS

1. El profesorado que tenga turno de recreo deberd bajar puntualmente para que no haya
alumnado en el patio sin supervision.

2. Durante el recreo no podran permanecer alumnos en el aula sin la supervisién de un

maestro/a.

. Vigilar las zonas del patio que suponen un peligro para que no accedan los alumnos.

. Se vigilara el correcto uso de los aseos.

5. Los turnos de recreo seran expuestos en el tablon informativo de la sala de profesores y de
direccion.

AW

C. ALUMNO

1. Los tutores anotaran las faltas de asistencia y los retrasos en el estadillo correspondiente.
Sera recogido por secretaria al final de cada mes con la nomenclatura acordada.

2. Cuando un alumno asista al médico en horario escolar se incorporara al mismo una vez
finalice su consulta.

3. Los alumnos que lleguen al centro mas tarde de las 9:10, una vez cerrada la puerta,
esperaran en la Biblioteca con el profesor de guardia, incorpordndose a clase a las 10. A
partir de las 10h, los alumnos deberan incorporarse al centro en la hora de recreo.

4. Los padres o tutores legales de los alumnos deberan entregar a su tutor un justificante de
ausencia (escrito por mensajeria oficial o en la agenda).

5. Los justificantes enviados por las familias sin informe o justificacion médica no tendran
validez si superan el 20% de las faltas.

6. Incidir en el trabajo sobre las normas basicas de funcionamiento y comportamiento en
cualquier espacio del centro.

CEIP “FERNAN GONZALEZ” — REGLAMENTO REGIMEN INTERIOR — OCTUBRE 2022 40



7. Para la derivacion o solicitud de actuacion del EOEP con un alumno, se debera contar con
la aprobacion de jefatura de estudios y rellenar la documentacion correspondiente antes de
hablar con la familia.

D. COMPRAS DE MATERIAL

1. Cualquier gestién del profesorado relacionado con la compra de libros, material didactico...
para el centro, debera contar con la aprobacién previa de direccion.

2. Las compras autorizadas por la direccion deberan justificarse con las correspondientes
facturas, las cuales se presentaran en secretaria.

3. Eldinero asignado al aula o especialidades sera para la compra de material de uso general
de profesores o del aula, de etapa, nivel o de ciclo, segun la organizacién de los tutores.

4. Eldinero solicitado a las familias sera empleado para la compra de material necesario para
la realizacion de actividades manuales del area de plastica, de celebraciones de centro,
trabajos...

5. La entrada de libros, material didactico...efectuadas por las editoriales de manera gratuita,
seran recepcionadas por la secretaria del centro junto con la documentacion precisa y se
incorporard al inventario del centro. La gestion de los mismos sera a cargo de un maestro-
tutor de cada ciclo.

E. FOTOCOPIAS

1. Las fotocopiadoras del centro funcionan con un Cédigo numérico individual, el cual sera
asignado al inicio del curso escolar.

2. Cuando el numero de fotocopias supera un numero de 50 copias, éstas seran entregadas
en conserjeria y se usara la multicopista de direccion.

3. Las fotocopias realizadas seran de uso por el alumno o de utilizacién para el centro, en
ningun caso se utilizara para fotocopiar material de uso personal (libros, temario
oposiciones...)

4. Para realizar estas fotocopias se solicitara al alumnado una cantidad econémica anual que
serd acordada al inicio de curso dependiendo del numero de libros de textos solicitados por
nivel. El importe sera registrado y entregado en secretaria.

5. Las familias que soliciten fotocopias (resguardos de documentacién, DNI, tarjetas
sanitarias...) en el centro, abonaran la cantidad de 0,6 céntimos por copia.

F. VARIOS

1. El profesorado y personal del Centro tendra a disposicion toda la informacion y documentos
relevantes en la sala de profesores, en el Grupo Profesores de AV-Moodle, por correo
electrénico corporativo y medios de comunicacién oficiales, USB de los coordinadores y
responsables. En ningln caso, los grupos de WhatsApp que funcionen en el centro no seran
oficiales.

2. Los profesores del centro tendran asignado un grupo-aula en el Aula Virtual_Moodle para
gue pueda gestionar su/s area/s; no obstante, sera el tutor el principal responsable del AV
de su curso (organizacion de la pagina principal)
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3. El material de uso comun (laboratorio, geometria, mapas, educacion fisica, herramientas
huerto escolar...) se podra llevar a las aulas registrandose en la hoja correspondiente;
siendo devuelto a su lugar una vez finalizado su uso.

4. El horario de espacios de uso comunes se fijara entre septiembre y octubre y se colocara en
cada una de las puertas del aula.

5. Ante cualquier problema que surja con familias y/o alumnado, el primer responsable para
escuchar e intentar dar una solucion es el tutor/a. Si no se llegara a un acuerdo, se le citara
en direccién para escuchar ambas partes y poner solucion al mismo. No se atendera en
Direccion ni Jefatura si antes no se le ha comunicado al tutor o especialista el problema,
duda, incidente...

6. El profesor responsable del aula sera el encargado del mantenimiento bésico y de la
seguridad de los equipos informaticos de la misma.

7. El profesor responsable del &rea sera el encargado de gestionar el buen uso de los MiniPcs
o tablets; seguridad y privacidad, mantenimiento, carga y guarda en horario lectivo.

8. Se evitara conectar a la red dispositivos personales que no tengan uso escolar.

CAPITULO IV. PERSONAL NO DOCENTE

Articulo 46. Composicién

Es toda aquella persona que trabaja en el centro sin una funcién docente, independientemente
de quien sea su empresa o0 administracion.

e Personal de administracion y servicios (conserje)

e Monitoras de Comedor Escolar

¢ Monitoras de “Programa Madrugadores”

e Monitores o colaboradores en actividades complementarias y extraescolares puntuales
gue temporalmente desempefian una funcién docente.

e Personal de limpieza

¢ Ayudante Técnico Educativo

Articulo 47. Derechos

a) Ser respetado y valorado por todos los componentes de la Comunidad Educativa.

b) Dirigirse al equipo directivo manifestando sus quejas o propuestas de mejora referidas a su
trabajo, asi como participar en la toma de decisiones del centro en sus areas de trabajo.

c) Elegir y ser elegido, en su caso, como representante en los érganos en los que esté
contemplada esta posibilidad.
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Articulo 48. Deberes

a) Desempefiar las obligaciones correspondientes a la funcion y responsabilidad de cada uno.

b) Cuidar y atender a los alumnos y familias dentro de su competencia.

¢) Cumplir el calendario y horario de trabajo.

d) Cumplir y hacer cumplir 6rdenes y normas dadas por el equipo directivo en relaciéon al
funcionamiento del centro, siempre que las mismas se ajusten a lo contemplado en su
estatuto, contrato o convenio.

e) En caso de detectar una situacion de riesgo o posible desamparo de un menor, y en especial
si lo conocen en el marco de su profesion, funcién o responsabilidad en el centro, sin
perjuicio de prestarle de inmediato el auxilio que precise y del deber de denunciar
formalmente los hechos que puedan ser constitutivos de delito, lo comunicara a la mayor
brevedad al equipo directive, y este a inspeccion y servicio de orientacion. Iniciandose el
protocolo establecido por la JCYL a fin de proceder a la adopcion de las medidas y
actuaciones adecuadas.

Articulo 49. Competenciay régimen disciplinario

Serén las establecidas en el contrato, convenio o estatuto particular de cada colectivo.

Articulo 50. Inasistencias del personal no docente

El personal de administracion y servicios, en caso de imposibilidad de incorporarse al trabajo,
de manera general, deberd comunicarlo a la directora del centro, y debera justificar su ausencia con
el certificado justificante.

El responsable del “Programa Madrugadores” y Comedor Escolar intentara comunicar a la
direccién del centro la sustitucion de algunos de los monitores por diferentes causas.

Articulo 51. Calendario laboral, jornaday horario de trabajo

Seran los establecidos en el contrato, convenio o estatuto particular de cada colectivo y en las
instrucciones que lo desarrollen.
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TITULO Ill, CONVIVENCIA ESCOLAF

Articulo 52. Definicion y objetivos

Las normas y limites es algo necesario para la formacién de la personalidad, para la vida en
sociedad y para la practica educativa, por lo que debe promover lograr:

a) El ejercicio de los derechos y el cumplimiento de los deberes regulados en el reglamento,
por parte de toda la Comunidad Educativa y personas que participan en la accion educativa
en horario lectivo y en actividades fuera del horario lectivo dentro del recinto escolar
(comedor escolar, madrugadores y actividades extraescolares).

b) Mejorar y favorecer un clima de trabajo y de relaciones sociales adecuado.

Las normas de convivencia del presente Reglamento de Régimen Interior se han dividido en
varios apartados, atendiendo al criterio espacial, pues generalmente, lo permitido o no permitido,
depende del lugar en el que se realiza la conducta.

El incumplimiento de las siguientes normas de convivencia dard lugar a las correcciones,
acuerdos reeducativos 0 sanciones pertinentes.

Articulo 53. Distribucion de competencias

A. CONSEJO ESCOLAR

1. Evaluar el plan de convivencia y las normas sobre esta materia que se contemplen en
este reglamento.

2. Conocer y evaluar el informe cuatrimestral sobre el clima de convivencia, especialmente
sobre los resultados de la aplicacion del plan de convivencia.

3. Conocer la resolucion de los conflictos disciplinarios y garantizar su adecuacion a la
normativa vigente.

4. Proponer medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia en el centro, la igualdad
entre hombres y mujeres y la no discriminacion, la resolucién pacifica de conflictos en todos
los @mbitos de la vida personal, familiar y social.

5. Revisar, a instancia de los padres o tutores legales, las medidas adoptadas por la direccion
del centro en relacion con las sanciones por conductas de los alumnos gravemente
perjudiciales para la convivencia, proponiendo las medidas oportunas.

B. COMISION DE CONVIVENCIA

Las funciones de esta comision estan recogidas en el articulo 12 de este Reglamento.
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C. CLAUSTRO DE PROFESORES

1. Proponer medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia en el centro. Las propuestas
seran tenidas en cuenta en la elaboracion del plan que anualmente se apruebe por el consejo
escolar.

2. En las reuniones ordinarias y, si fuera preciso, en las reuniones extraordinarias, conocera
la resolucion de conflictos disciplinarios y la imposicién de sanciones y velara para que estas
se atengan a la normativa vigente.

D. EQUIPO DIRECTIVO

Corresponde al equipo directivo fomentar la convivencia escolar, e impulsar cuantas actividades
estén previstas en el plan de convivencia de centro.

Competencias del director:
a. Favorecer el fomento de la convivencia del centro, impulsando el plan de convivencia
aprobado por el consejo escolar.
b. Imponer las medidas de correccidén que se establecen en el articulo 56, que podra delegar
en el jefe de estudios, en el tutor docente del alumno o en la comisién de convivencia en su
caso.
c. Garantizar el ejercicio de la mediacion y los procesos de acuerdo reeducativo para la
resolucion de conflictos segun los procedimientos establecidos.
d. Incoar expedientes sancionadores e imponer, en su caso, las sanciones que
correspondan, sin perjuicio de las competencias atribuidas al consejo escolar.
e. Velar por el cumplimiento de las medidas impuestas en sus justos términos.

Competencias del jefe de estudios:

a. Coordinar y dirigir las actuaciones del coordinador de convivencia, de los tutores y de los
profesores, establecidas en el plan de convivencia y en este reglamento.

b. Imponer y garantizar, por delegacion del director, las medidas de correccion y el ejercicio
de mediacién y los procesos de acuerdo reeducativo que se lleven a cabo.

E. COORDINADOR DE CONVIVENCIA

1. El coordinador de convivencia sera designado por el director del centro, entre los
miembros del Claustro, y colaborard con la jefa de estudios en la coordinacion de las
actividades previstas para la consecucién de los objetivos del Plan de Convivencia.

2. Participara en la Comision de convivencia del consejo escolar, con voz pero sin voto, salvo
gue sea miembro del consejo escolar, y en la Comisién de Coordinacién Pedagdgica.

3. El coordinador de convivencia tiene las siguientes funciones:

CEIP “FERNAN GONZALEZ” — REGLAMENTO REGIMEN INTERIOR — OCTUBRE 2022 45



a. Coordinar, en colaboracién con la jefa de estudios, el desarrollo del Plan de
Convivencia y participar en su seguimiento y evaluacién con el fin de mejorar el clima
de convivencia.

b. Participar en la elaboracion y aplicaciéon del Plan de Accion Tutorial, en
coordinacién con el equipo de orientacion, en lo referido al desarrollo de la
competencia social del alumno y la prevencién y resolucion de conflictos entre
iguales.

c. Participar en las actuaciones de mediaciéon, como modelo en la resolucion de
conflictos, en colaboracién con el jefe de estudios y el tutor.

d. Participar en la comunicacion y coordinacion de las actuaciones de apoyo
individual o colectivo, y promover la cooperacion educativa entre el profesorado y las
familias, de acuerdo con el plan de convivencia de centro.

e. Coordinar a los alumnos que pudieran desempefiar acciones de mediacion entre
iguales y formar en préacticas restaurativas junto con la Jefatura de Estudios, a las
alumnas ayudantes.

f. Aquellas otras que aparezcan en el plan de convivencia de centro o que le sean
encomendadas por el equipo directivo encaminadas a favorecer la convivencia.

F. TUTORES DOCENTES

1. Coordinar a los profesores que imparten docencia al grupo de alumnos de su tutoria,
mediando entre profesores, alumnos y familias o tutores legales.

2. Impulsar actuaciones que se lleven a cabo dentro del plan de convivencia, con el
alumnado del grupo de su tutoria.

3. Conocer las actuaciones inmediatas y medidas adoptadas por los profesores que imparten
docencia en su grupo, con el objeto de resolver los conflictos y conseguir un adecuado marco
de convivencia que facilite el desarrollo de la actividad educativa.

4. Ejercer la delegacién que la directora establezca en la imposicion de medidas
disciplinarias.

G. PROFESORES

Los profesores, dentro del aula o en el desarrollo de sus actividades complementarias o
extraescolares, llevaran a cabo las actuaciones inmediatas previstas en el articulo 56.

H. ALUMNOS AYUDANTES/MEDIADORES

Se formara un equipo con alumnos de segundo y tercer ciclo de primaria para que puedan
realizar mediaciones y practicas restaurativas entre el alumnado del colegio, junto con la jefa de
Estudios y la Coordinadora de Convivencia. Estos alumnos, siempre contaran con la autorizacion
de sus padres o tutores legales, siendo informados del programa que se lleva a cabo.

Cuando surja un conflicto, los implicados pueden solicitar la ayuda de estos alumnos que
intentaran que las partes lleguen a un acuerdo.
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Solo podran intervenir en conductas perjudiciales para la convivencia, no intervendran en
conductas gravemente perjudiciales, ni en los procesos de acuerdo reeducativo.

Articulo 54. Autoridad del profesorado

Ademas de sefalar tanto los derechos como los deberes que atafien al profesorado, cabe
destacar la referida al articulo 25 bis, del Decreto 23/2014 de 12 de junio, por el que se establece
el marco del gobierno y autonomia de los centros docentes sostenidos con fondos publicos, que
impartan ensefianzas no universitarias en la Comunidad de Castilla y Ledn, y que hace referencia
al ejercicio de la autoridad del profesorado.

Del siguiente modo:

» El profesorado de los centros sostenidos con fondos publicos, en el ejercicio de las
funciones de gobierno, docentes, educativo y disciplinario que tenga atribuidas, tendra la
condicién de autoridad publica y gozara de la proteccién reconocida a tal condicién por el
ordenamiento juridico.

e En el gjercicio de las actuaciones de correccién y disciplinarias, los hechos constatados
por el profesorado y miembros del equipo directivo de los centros docentes sostenidos
con fondos publicos, tendran valor probatorio y disfrutaran de presuncién de veracidad
“iuris tantum” o salvo prueba en contrario, cuando se formalicen por escrito en documento
gue cuente con los requisitos establecidos reglamentariamente, sin perjuicio de las
pruebas que, en defensa de los respectivos derechos o intereses puedan ser sefialadas
0 aportadas.

e La direccion del centro docente comunicard, simultdneamente, al Ministerio Fiscal y a la
Direccion Provincial de Educacion correspondiente, cualquier incidencia relativa a la
convivencia escolar que pudiera ser constitutiva de delito o falta, sin perjuicio de que se
adopten las medidas cautelares oportunas.

CAPITULO I. NORMAS DE CONVIVENCIA Y DISCIPLINA

Articulo 55. Clasificacién de las conductas

Las conductas que perturban la convivencia del centro se clasifican como:
a. Conductas contrarias a la convivencia del centro, que seran consideradas como faltas
leves.
b. Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia del centro, que seran calificadas
como faltas graves o muy graves.
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Articulo 56. Medidas correctoras y sanciones

A. MEDIDAS CORRECTORAS
El tipo de correccién de las conductas recogidas en el apartado anterior podra ser:

a. Actuaciones inmediatas, aplicables a todas las conductas que perturban la convivencia
del centro, con el objetivo principal del cese de la conducta, en las cuales el profesor llevara
a cabo una o varias de las actuaciones:

1. Amonestacion publica o privada

2. Exigencia de peticidn publica o privada de disculpas.

3. Suspension del derecho a permanecer en el lugar donde se esté llevando a cabo
la actividad durante el tiempo que estime el profesor. Se debe garantizar el control del
alumno y comunicarse a jefatura de estudios, si fuera necesario.

4. Realizacién de trabajos especificos en periodos de recreo u horario no lectivo, con
permanencia o no en el centro.

El profesor comunicard inmediatamente las llevadas a cabo al tutor del alumno, que sera quien,
de acuerdo con la direccion del centro, determinara la oportunidad de informar a la familia del
alumno. Si la conducta es reiterada se cumplimentara un parte de incidencias que sera remitido a
la jefatura de estudios. Una copia de este sera enviada a la familia del alumno quién lo firmard y
devolvera a centro.

b. Medidas posteriores; una vez desarrolladas las actuaciones inmediatas, y en funcion de
las caracteristicas de la conducta, se podran adoptar las siguientes medidas:
b.1. Medidas de correccién en el caso de conductas contrarias a la convivencia (faltas
leves).
b.2. Mediacién y procesos de acuerdo reeducativo y procedimientos sancionadores
(faltas leves, graves y/o muy graves)
b.3. Apertura de procedimientos sancionadores, en el caso de conductas gravemente
perjudiciales para la convivencia (faltas muy graves)

En la apertura del procedimiento sancionador se tendran en cuenta las circunstancias
gue han impedido la adopcién de un procedimiento de acuerdo abreviado.

B. CRITERIOS PARA LA APLICACION DE MEDIDAS CORRECTORAS

Las correcciones que se apliqguen por el incumplimiento de las normas tendrdn un caracter
educativo y recuperador, teniendo en cuenta:

¢ Ningun alumno/a puede ser privado de su derecho a la educacion ni a la escolarizacion.
¢ No se pondran correcciones contrarias a la integridad fisica y personal.

o Respetar el derecho del resto del alumnado.

e Tendran un caracter educativo, recuperador y preventivo.
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e Contribuira a la mejora del proceso educativo, a las relaciones entre los miembros de la
Comunidad educativa y a la concienciacion causa-efecto de su conducta.

e Se tendra en cuenta el nivel académico, la edad del alumno, las circunstancias personales
y sociales antes de resolver el proceso corrector.

e Aplicar las correcciones que correspondan con las conductas perturbadoras, existiendo una
proporcionalidad entre ellas.

e Las medidas de correccion que se lleven a cabo sobre las conductas especificadas en el
articulo 59, y que, dada su reiteracién, pudieran ser consideradas como conductas
disruptivas en el ambito escolar, deberan ir acompafiadas por las actuaciones de ajuste
curricular y las estrategias de trabajo que se estimen necesarias por parte del profesorado.

e Los actos contrarios a las normas de convivencia, que deban ser corregidos, seran aquellos
realizados en dentro del recinto escolar en horario lectivo, en los servicios de madrugadores
y comedor escolar y también, las llevadas a cabo en actividades complementarias y
extraescolares. Igualmente, podran corregirse las actuaciones del alumno/a que, aunque
realizadas fuera del recinto escolar, estén motivadas o directamente relacionadas con la vida
escolar y afecten a sus comparieros/as o a otros miembros de la comunidad educativa.

e El Consejo Escolar sera el encargado de intervenir cuando el incumplimiento de las normas
sea grave y de adoptar las medidas necesarias, pudiendo llegar a la instruccién de un
expediente. Para lo cual se convocara al Consejo Escolar de manera excepcional y urgente
para que las medidas lleguen lo antes posible.

C. GRADACION DE LAS MEDIDAS CORRECTORAS Y SANCIONES

A efectos de la graduacion de las correcciones se consideraran las siguientes circunstancias
atenuantes y agravantes:

Circunstancias atenuantes:
d. Elreconocimiento espontaneo de su conducta incorrecta.
e. La falta de intencionalidad maliciosa.
f. Lareparacion voluntaria de los dafios producidos, ya sean fisicos o morales.
El caracter ocasional de la falta en la conducta habitual del alumno.

Otras circunstancias de caracter personal que puedan incidir en su conducta.

Circunstancias agravantes:

a. La premeditacion vy la reiteracion.
b. Causar dafio, injuria u ofensa a los alumnos/as de menor edad o a los recién
incorporados al centro.

c. Cualquier acto que atente contra los derechos a la no discriminacién por
circunstancias personales o sociales (raza, edad, sexo, economia, discapacidad,
religion...)
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d. La incitacién o estimulo a la actuacion individual o colectiva lesiva de los derechos
de los demas miembros de la comunidad educativa.

e. La alarma social causada por las conductas perturbadoras de la convivencia, con
especial atencibn a aquellos actos que presenten caracteristicas de acoso o
intimidacion a otro alumno.

f. La gravedad de los perjuicios causados al centro o a cualquiera de los integrantes
de la comunidad educativa.

g. La publicidad o jactancia de conductas perturbadoras de la convivencia a través de
los aparatos electrénicos u otros medios.

En el caso de que concurran circunstancias atenuantes y agravantes ambas podran compensarse.

% Se aconseja en todo momento que el tutor/a de cada alumno/a esté al tanto siempre
de los actos contrarios a las normas de convivenciay delas correcciones que realicen
otras maestros/as que se encuentren en su aula.

D. RESPONSABILIDAD POR DANOS

1. Los alumnos que individual o colectivamente causen dafios de forma intencionada o por
negligencia a las instalaciones del centro o a su material, asi como a los bienes y
pertenencias de cualquier miembro de la comunidad educative, quedan obligados a reparar
el dafio causado o hacerse cargo del coste econémico de su reparacion.

2. Los alumnos que sustrajeran bienes del centro o de cualquier miembro de la comunidad
escolar deberan restituir lo sustraido, sin perjuicio de la correccién a que hubiera lugar.

3. Los padres o tutores legales del alumno seran responsables civiles en los términos previstos
en las leyes.

CAPITULO Il. CONDUCTAS CONTRARIAS A LA CONVIVENCIA

Articulo 57. Competencia

Seran competentes para decidir las conductas contrarias a la convivencia todos los maestros,
oido el alumno y dando cuenta al tutor. También el jefe de estudios y el director oido el alumno y el
maestro.
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Articulo 58. Conductas contrarias ala convivencia

Se consideran conductas contrarias a la convivencia:

1. Faltar o llegar tarde a clase sin justificacion.

Interrumpir el clima de trabajo en el aula.

Acudir a clase sin el material necesario y no realizar la tarea solicitada.

Negarse a trasladar a sus padres o profesores la informacién facilitada por el centro.

Desobedecer una orden.

Salir del aula sin permiso.

Alterar el orden por los pasillos, entradas y salidas y cambios de aula (correr, gritar,

empuijar...)

8. Faltar al respeto a cualquier miembro de la Comunidad Educativa (insultar, amenazar, poner

motes, chantajear, pelearse...)

9. Llevar indumentaria inapropiada para la actividad a desarrollar.

10. Acudir al centro sin el debido aseo personal.

11. Comer en clase sin permiso y fuera del horario de recreo.

12. Perder, deteriorar o destruir el material de comparfieros, maestros, aulas, espacios y/o
profesor de forma no intencionada.

13. Traery usar el movil o reloj inteligente dentro del centro sin un permiso expreso del profesor
0 monitor encargado. Asi, como tomar imagenes o hacer grabaciones sin consentimiento
a cualquier personal del centro (alumnos, profesores, monitores...)

14. Uso inadecuado de los dispositivos digitales y de las plataformas educativas oficiales
utilizadas por los alumnos para favorecer la comunicacién (correo corporativo, Teams)

15. Ensuciar los espacios del centro.

Nogaprwd

Articulo 59. Medidas de correccion

En el Anexo IV, se deja reflejado las conductas contrarias a la convivencia y las medidas
correctoras que pueden ser aplicadas, asi como el responsable de las mismas y el tiempo de
validez.

CAPITULO Ill. CONDUCTAS GRAVEMENTE PERJUDICIALES PARA LA
CONVIVENCIA DEL CENTRO

Articulo 60. Competencia

Sera competentes para decidir las faltas graves, el equipo directivo, oido el alumno/ay el tutor/a
y el Consejo Escolar.

CEIP “FERNAN GONZALEZ” — REGLAMENTO REGIMEN INTERIOR — OCTUBRE 2022 51



Articulo 61. Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia

Son conductas gravemente perjudiciales para la convivencia del centro:

1.

w

9.

Actos de disciplina, injuria u ofensa grave, contra cualquier miembro de la Comunidad
Educativa.

Reiteracién, en un mismo curso escolar, de conductas contrarias a las normas de
convivencia del centro.

Agredir fisica 0 moralmente a cualquier miembro de la comunidad educativa.

Discriminar gravemente por razén de nacimiento, raza, sexo, capacidad econémica, nivel
social, convicciones politicas, morales o religiosas; asi como, por discapacidad fisica,
sensorial 0 psiquica o cualquier otra condicion o circunstancia personal.

Suplantacién de personalidad en actos de la vida docente, asi como la falsificacion o
sustraccion de documentos académicos u otros recursos dentro del centro escolar.

Causar dafios graves por uso indebido o intencionado de las instalaciones, materiales,
documentos del centro o bienes de otros miembros de la comunidad educativa.

Los actos injustificados que perturben gravemente el normal desarrollo de las actividades
del centro.

Las actuaciones perjudiciales para la salud y la integridad fisica de los miembros de la
comunidad educativa o la incitacién a las mismas.

El incumplimiento de las sanciones impuestas.

10. Abandonar el centro sin autorizacion.

Articulo 62. Medidas correctoras o sanciones

En el Anexo IV, se deja reflejado las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia y
las medidas correctoras y sanciones que pueden ser aplicadas, asi como el responsable de las
mismas y el tiempo de validez.

Articulo 63. Protocolo de actuacidon en agresiones al personal docente y no docente en el
centro.

Fases del procedimiento de aplicacion brevemente:

Actuaciones inmediatas ante una situacion de agresion

1.

Contener la agresion.

a) Mantener la calma y avisar del comportamiento inadecuado y sus consecuencias al
agresor.

b) Solicitar ayuda a otros profesores o0 personas cercanas.

c) Ayuda inmediata a la Policia Local, Policia Nacional o Guardia Civil.
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2. Comunicar los hechos al director del centro, siendo por este acompafiado en caso de
necesitar atenciéon médica y ponerlo en conocimiento de Inspeccién Educativa.

3. Denunciar los hechos ante el 6rgano competente.

Actuaciones de la direccion del centro
1. Elaborar un informe sobre los hechos.
2. Aplicar el Reglamento de Régimen Interior del centro.

3. Informar de la situacién y actuaciones a la Comisién de Convivencia, Inspeccién Educativa y
al Ministerio Fiscal.

4. Registro informatico en la aplicacién informéatica CONV.

5. Otras actuaciones a tener en cuenta por parte del equipo directivo.

Actuaciones de la Inspeccién Educativa
1. Comunicacion inicial con el agredido. Asesoramiento y apoyo.
2. Informar a la Direccién Provincial de Educacién por el inspector.

3. Supervision de datos incorporados en la aplicacion CONV por el inspector del centro.

Actuaciones de la Direccion Provincial de Educacion

1. Se pondra en contacto con el centro y el profesorado para poner a su disposicion las medidas
de apoyo y mediacion.

2. Canalizar la informacién a los servicios y 6rganos competentes.

3. Podra modificar, de oficio o a peticion del interesado, las condiciones laborales o la
adscripcién temporal a otro centro de trabajo o cualesquiera otras que se considere.

4. Comunicar los hechos y actuaciones mas relevantes a la Consejeria de Educacion.

Articulo 64. Protocolo especifico de actuacion en supuestos de posible acoso en el centro.

Brevemente se definiran las fases de procedimiento de aplicacion:

Primera fase: Conocer, identificar, parar la situacion

1. Conocimiento de la situacion y comunicacion inicial por parte o a de cualquier miembro de la
comunidad educativa, instancias o personal externo, incluyéndose en la aplicacion CONV
como situacion de posible acoso escolar.

2. Actuaciones inmediatas al conocimiento de la situacion:

a) Con medidas dirigidas al alumno victima, al alumno agresor y medidas de control
necesarias en el &mbito escolar.
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b) Convocar una reunién por el director del centro con el profesor-tutor del alumno
afectado, orientador, coordinador de convivencia y profesorado implicado, con el
objetivo de llevar a cabo una primera valoracién de la situacion y medidas
adoptadas.

c¢) Constitucién de una “Comision especifica de acoso escolar”.
d) Levantar acta de las reuniones establecidas.
e) Traslado de las actas y de toda la informacidn a Inspeccién Educativa.

f) Una vez recogida la informacion determinar si es acoso o no. En funcién de las
conclusiones se continuard en la fase Il o en la tercera fase.

Segunda fase: Actuaciones si se confirma que existe una situacion de acoso

1. Adopcién de medidas de proteccion y comunicacion al alumno acosado, al alumno acosador
y al grupo de alumnos.

2. Se implementara | aplicacion informatica “Sociescuela”.

3. Adoptar las medidas necesarias en funcién del suceso (acoso escolar, ciberacoso o violencia
de género).

4. Comunicacion a las familias o responsables legales del alumnado implicado de las medidas
adoptadas en una reunién presencial, levantando acta de la misma.

5. Comunicacion a la “Comision de Convivencia” y profesores, atendiendo a la confidencialidad
y proteccion de los menores afectados y la de sus familias o responsables legales.

6. Recogida de informacién: documentacion del caso e informe a través de la “Comision
especifica de acoso escolar’.

7. Comunicacioén a la Inspeccién Educativa.
8. Coordinacion y seguimiento con otras instituciones y organismos.

9. Plan de actuacién: medidas y actuaciones a definir con el alumno acosado, el alumno
acosador, grupo de alumnos, familia o representantes legales, profesorado y toda la
comunidad educativa.

10. Comunicacion a las familias del alumnado implicado.
11. Informacion al Consejo Escolar del centro.
12. Comunicacion y seguimiento del caso por parte de la Inspeccion Educativa.

13. Finalizacion de las conclusiones.

Tercera fase: Actuaciones si no se confirma la situaciéon de acoso.

1. Comunicacién informe de conclusiones por el director a la familias o tutores legales del
alumno.

2. Implementacion de medidas educativas que favorezcan la convivencia y contribuyan a
mejorar el éxito del proceso educativo del alumno.
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Articulo 65. Incoacién de expediente disciplinario (Resumen)

1. El procedimiento se iniciard de oficio mediante acuerdo del director del centro, a iniciativa
propia 0 a propuesta de cualquier miembro de la comunidad educativa, en un plazo no
superior a dos dias lectivos desde el conocimiento de los hechos.

2. Designacion y nombramiento de un profesor instructor por el director del centro.

3. Notificacién de la incoacion del procedimiento al instructor, y simultaneamente al alumno y
sus padres o tutores legales. Asimismo, se comunicara, en su caso, a quien haya propuesto
su incoacion y al inspector de educacion del centro, a quien se mantendré informado de su
tramitacion.

4. El nombramiento del instructor recaeréa en el personal docente del centro, estando sometido
al régimen de abstencion y recusacion establecido en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre
(art.29), de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun. El acuerdo de incoacion contendra una expresa referencia al régimen
de recusacion.

5. El instructor, desde el momento en que se notifique su nombramiento, llevara a cabo las
actuaciones necesarias para el esclarecimiento de los hechos y la determinacion de
responsabilidades, formulando, en el plazo de tres dias lectivos, el pliego de cargos. Este se
notificara al alumno y a sus padres/tutores legales, concediéndole un plazo de dos dias
lectivos para alegar lo que estime oportuno y proponer la practica de las pruebas que a la
defensa de sus derechos o intereses convenga.

6. Concluida la instruccién del expediente el instructor redactara en el plazo de dos dias lectivos
la propuesta de resolucién bien proponiendo la declaracion de no existencia de infraccién o
responsabilidad sobre los hechos bien apreciando su existencia.

7. El instructor, acompafiado del profesor-tutor, dara audiencia al alumno y a sus padres/tutores
legales, para comunicarles la propuesta de resolucion y ponerles de manifiesto el
expediente, concediéndole un plazo de dos dias lectivos para formular alegaciones y
presentar los documentos que estimen pertinentes.

8. Recibidas por el instructor las alegaciones y documentos o transcurrido el plazo de audiencia,
elevara todo el expediente al Director, quien en el plazo de dos dias lectivos desde la
recepcion del expediente, resolvera el procedimiento sancionador.

9. La resolucién se notificara al alumno, a los padres/tutores legales y al miembro de la
comunidad educativa que inst6 la iniciacion del expediente, en un plazo de maximo de veinte
dias lectivos desde la fecha de inicio del procedimiento.

10. Contra la resolucién se podra presentar recurso de alzada ante la Direccién Provincial de
Educacion correspondiente en los términos previstos en los articulos 114 y siguiente de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

11. La resolucion no sera ejecutiva hasta que se haya resuelto el correspondiente recurso o
haya transcurrido el plazo para su interposicion. No obstante, en la resolucion se podran
adoptar las medidas cautelares precisas para garantizar su eficacia en tanto no sea
ejecutiva.
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Articulo 66. Medidas cautelares

1. Por propia iniciativa o a propuesta del inspector, el director del centro podra adoptar
motivadamente las medidas cautelares de caracter provisional.

2. Deberan garantizar el normal desarrollo de la actividad del centro y asegurar la eficacia de
la resolucidn final que pudiera recaer, pudiendo consistir en el cambio temporal de grupo, o
en la suspensién temporal de la asistencia a determinadas clases, actividades
complementarias o extraescolares al propio centro.

3. El periodo maximo de duracién de estas medidas sera de 5 dias lectivos. El tiempo que haya

permanecido el alumno sujeto a la medida cautelar se descontara de la sancién a cumplir.

Se pondra en conocimiento del alumno y de los padres/tutores legales.

5. El director del centro podra revocar, en cualquier momento, estas medidas.

e

CAPITULO IV. PROCESO DE ACUERDO REEDUCATIVO

Articulo 67. Definicion y objetivos

1. Es una medida dirigida a gestionar y solucionar los conflictos surgidos por la conducta o
conductas perturbadoras de un alumno, llevada a cabo mediante un acuerdo formal y escrito,
entre el centro, el alumno y sus padres/tutores legales, por el que todos ellos adoptan
libremente unos compromisos de actuacion y las consecuencias que se derivan de su
desarrollo.

2. Estos procesos tienen como principal objetivo cambiar las conductas del alumno que
perturben la convivencia en el centro y, en especial, aquellas que por su reiteracion dificulten
su proceso educativo o el de sus compafieros.

Articulo 68. Aspectos basicos

1. Se llevaran a cabo por iniciativa de los profesores y estaran dirigidos a los alumnos, siendo
imprescindible para su correcta realizacion la implicacion de los padres o tutores legales.

2. Son de caracter voluntario. Los alumnos y los padres/tutores legales, ejercitaran la opcion
de aceptar o no la propuesta realizada por el centro para iniciar el proceso. De todo ello se
dejara constancia escrita en el centro.

3. Se iniciaran formalmente con la presencia del alumno y los padres/tutores legales y de un
profesor que coordinara el proceso y sera designado por el director del centro.

4. En el caso de ser aceptado el inicio del proceso como consecuencia de una conducta
gravemente perjudicial para la convivencia del centro se estara a lo dispuesto en el
art.41.2.b). En caso de negacion, se adoptaran las medidas posteriores que correspondan,
sin perjuicio, en su caso, de proceder conforme al articulo 34.3 del Decreto 51/2007 de 17
de mayo.
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5. El documento en el que consten los acuerdos reeducativos debe incluir, al menos:

a) La conducta que se espera de cada uno de los implicados.

b) Las consecuencias que se derivan del cumplimiento o no de los acuerdos pactados.

Articulo 69. Desarrollo y seguimiento

1. Para supervisar el cumplimiento de los acuerdos adoptados los centros podran establecer
las actuaciones que estimen oportunas, de acuerdo a lo establecido en este Reglamento.

2. Se constituiran comisiones de observancia para dar por concluido el proceso o para analizar
determinadas situaciones que lo requieran.

3. Se llevaran a cabo por periodos de 25 dias lectivos. Este periodo comenzara a contarse
desde la fecha de la primera reunién presencial de las partes intervinientes en el acuerdo.

CAPITULO V. NORMAS REGULADORAS DE FUNCIONAMIENTO DE CENTRO

Articulo 70. Entradas al centro educativo

La entrada al colegio se regira por los principios de puntualidad, autonomia, orden, respeto y
convivencia. Los maestros/as encargados, los padres y el personal del Centro velaran por el
cumplimiento de dichos principios, asi como de las siguientes normas de convivencia.

En las entradas al centro educativo se respetaran las siguientes indicaciones:

Los alumnos de infantil y primaria entraran por ambas puertas de acceso a vehiculos de
la C/Glorieta Rosales.

Las puertas de acceso al edificio se abriran a las 8:55h por el conserje.

Todo aquel alumnado que no entre en el horario establecido para su curso entrara por
la puerta principal hasta las 9:10h, que seran cerrada por el conserje.

El alumno/a que llegue, una vez cerrada la puerta de entrada, sin justificar, podra
incorporarse al aula a las 10h, estando durante este periodo con el profesor de guardia,
o bien en el recreo.

Durante el horario escolar ningin alumno/a podra salir del centro si no es con la
autorizacién de sus padres, tutores y/o en presencia de un adulto.

El acceso de los padres o tutores legales al centro escolar se realizara solo en el horario
establecido para ello y/o con cita previa, que se comunicard al principio de curso, o en
los casos excepcionales que se determine y siempre remitiéndose al conserje o
direccién, no pudiendo acceder a las aulas en horario lectivo.

El acceso de las personas con animales de compafia estara prohibido con caracter
general, limitdndose su presencia exclusivamente a aquellos casos en que esté
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Edificio de
1.

kW

Edificio de
1.

contemplada en las programaciones didacticas correspondientes para la realizacion de
las distintas actividades complementarias de manera justificada.

Solo las personas usuarias de perros de asistencia tendran derecho a acceder al centro
educativo.

educacion infantil:

Los alumnos accederdn acompafiados de un adulto, quienes seran los responsables
hasta su entrada en el aula.

Los acompafiantes esperardn debajo de la escalera de infantii como indica la
sefalizacién (franja amarilla).

Los alumnos accederan al poche formando filas en el lugar correspondiente a su curso.
En la fila esperara el maestro tutor o especialista quien los acompafiaré hasta el aula.
Toda informacion con el tutor se intentara hacer llegar a través de mensajes, correo
corporativo 0 nota escrita; de forma excepcional por el equipo directivo.

educacion primaria:

Los acompafantes de los alumnos seran responsables de los menores hasta la hora de
entrada al centro educativo, inicio horario lectivo. El centro elude toda responsabilidad
hasta dicha hora.

Los acompafantes de los alumnos de primaria podran acceder al patio del centro,
dejando las puertas de acceso despejadas. Colocandose cerca de la valla.

Los alumnos/as de 1° y 2° de Primaria, al llegar al colegio por las mafianas, se situaran
en el lugar y fila que tengan asignados dentro del Porche 1.

Los alumnos/as de 3° a 6° ° de Primaria entrardn ordenadamente y esperaran en el
porche Il a subir al aula acompafiados de los profesores asignados.

La musica indicara la subida a las aulas al inicio de la jornada escolar como la salida del
centro al finalizar la jornada lectiva.

Los alumnos con movilidad reducida podran acceder al centro por la puerta principal
antes de la entrada junto con un adulto, donde esperaran a ser recibidos por un maestro
para ser acomparfado al aula.

Una vez inicien la subida de escaleras, los alumnos/as hablaran bajo, mantendran el
orden y la disposicion, y respetaran fisica y moralmente a sus compafieros/as. Esta
prohibido correr y adelantar.

Articulo 71. Salidas del centro educativo

Edificio de educacion infantil

1.

2.

3.

Los responsables de la recogida de los alumnos esperaran detras de la linea amarilla (NO
PASAR)

Los alumnos serdn entregados por el maestro-tutor o especialista/profesor responsable
del grupo, quienes seran los responsables hasta la recogida por el padre/madre/tutor legal
o0 la persona autorizada.

Una vez entregados saldran del centro por la puerta principal de acceso a vehiculos.
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4. Los alumnos de infantil, usuarios de comedor, seran recogidos por las monitoras de
comedor minutos antes de finalizar su periodo lectivo. Y serdn entregados a la
madre/padre/tutor legal o persona autorizada al finalizar el servicio de comedor por la
puerta principal de Glorieta Rosales.

Edificio de educacion primaria

1. Las salidas se realizaran en orden y sin empujones.

2. Los alumnos seran acompafados hasta la puerta de salida por el maestro-tutor o
especialista, cerciorandose que hay un adulto que recoge al alumno.

3. Los alumnos a partir de 11 afios o quinto de primaria que abandonen el centro escolar
solos, deberan presentar una autorizacion firmada por el padre/madre o tutor legal, que
sera entregada en secretaria, junto con la justificacion oportuna (ANEXO Il1).

4. Los alumnos, usuarios del comedor, seran recogidos por un adulto por la puerta préxima
al edificio de educacion infantil de Glorieta Rosales, en dos turnos de salida: 15:15h y
15:45. El turno de salida debera ser comunicado previamente por los padres.

Articulo 72. Asistenciay puntualidad

1. Las entradas y salidas del centro se efectuaran con puntualidad.

2. Las puertas del edificio estaran abiertas desde las 8:55h hasta las 9:10h. En caso de llegar
mas tarde, sin justificar, permanecera en la biblioteca con el profesor de guardia hasta las
10h.; la llegada al centro a partir de esta, no podran acceder hasta la hora del recreo, sin
previo aviso al centro, y lo hara por la puerta principal pasando por direccion.

3. En el supuesto de que un alumno no haya accedido al centro educativo en la hora establecida,
el centro no se responsabilizara de lo que pueda ocurrirle fuera de él.

4. Los casos de impuntualidad injustificada y las faltas de asistencia, sean o no justificadas, seran
registradas por el profesor o tutor afectado, segun indica la leyenda del tabl6n de las aulas.

5. En los casos de impuntualidad injustificada y repetida (tres al mes):
a) Se registrara como una falta sin justificar.

b) Permanecera en la dependencia que se determine hasta el inicio de la siguiente hora
lectiva.

¢) La comunicacion a la familia de la medida a adoptar.

6. Los padres o tutores legales de los alumnos deben justificar las ausencias de sus hijos al tutor,
asi como la duracion de la misma mediante los impresos correspondientes o notas escritas
en la agenda o en un folio.

7. En el caso de que la ausencia sea superior a dos dias y no haya sido notificado o informado
sobre su ausencia, el tutor procuraré contactar con la familia del alumno.

8. Cuando algun alumno precise abandonar el centro por motivo justificado, deberéa traer por
escrito la comunicacion de la familia y ser recogido por sus padres o un adulto autorizado;
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previo paso por secretaria. Se podran incorporar al aula una vez finalizado el asunto por la
puerta principal del centro.

9. Los alumnos que superen el 20% de faltas mensuales, serd comunicado por Jefatura de
Estudios a la Comisién de absentismo de las Direccion Provincial, previo conocimiento de la
Directora. Los alumnos que entraran en absentismo son:

a) Alumnos que superen un 20% de faltas sin justificar por sus padres o tutores legales.

b) Alumnos que superen el 20% de faltas justificadas por los tutores legales sin
acompanar de un informe médico, receta...

¢) Impuntualidad regular en el centro educativo.

Articulo 73. Pasillos y escaleras

Pasillos y escaleras son lugares de paso del Centro que se utilizaran para realizar los
desplazamientos, individual o colectivo, entre patio, aulas, comedor, gimnasio, bafos, etc.; la
conducta de alumnos/as y adultos se adecuara a normas béasicas de convivencia, seguridad y
comodidad, evitando la contaminacién acustica.

1.

Utilizar los pasillos y escaleras sélo para los desplazamientos, sin permanecer en ellos
sin justificacion, a excepcion de cuando se esta realizando alguna actividad escolar
dirigida por algin maestro/a.
Caminar y hablar tranquilamente por pasillos y escaleras, evitando aglomeraciones,
adelantamientos y taponamientos de las puertas.
Se respetara y cuidaran el mobiliario, murales y trabajos colocados en los pasillos,
evitando ensuciarlos o deteriorarlos.
Quedan prohibidas las carreras, empujones, zancadillas, patadas, juegos, peleas,
insultos y cualquier otra conducta que vaya en contra de las normas generales de respeto
y convivencia, especialmente aquellas que pudieran implicar un dafio fisico o riesgo para
los compafieros/as.
Se subiran las escaleras por el lado de la pared y se bajara por el lado de la barandilla,
apoyado visualmente con sefializacién en el suelo.
Al bajar o subir las escaleras, quienes lleven carritos con ruedas, los mantendran alzados
evitando en todo caso que golpeen en cada escalén.
El maestro/a encargado vigilard que el desplazamiento por las escaleras se realice
conforme a los principios y normas expuestos.
Los alumnos de Educacion Infantil habran de seguir las siguientes normas:

e Agarrarse a las barandillas tanto para subir como para bajar.

e Subir y bajar en fila sin empujarse.

Articulo 74. En el aula

La conducta de maestros/as y alumnos/as, dentro de la clase, estara encaminada a facilitar el
cumplimiento de los objetivos de la vida del aula. Se aseguraran los derechos individuales generales
y educativos, y se favorecera el clima de disciplina y respeto que resulta necesario para la
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consecucion de dichos fines. Para ello se articulan las siguientes normas, de obligado cumplimiento,
para todos los miembros de la comunidad educativa:

1.
2.
3.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

Asistir a clase con puntualidad; aseados y limpios.

Asearse tras las clases de Educacion Fisica.

En la clase sélo podran permanecer los alumnos/as de esta 0 que les corresponda estar
en ella en ese momento, el maestro/a asignado y personas debidamente autorizadas.
Llevar a clase el material necesario para el desarrollo del trabajo, siendo cada alumno
responsable de su cuidado.

Mostrarse diligente, preparandose para el inicio de las clases: entrar, sentarse y sacar
los materiales de trabajo.

Respetar el derecho de estudio de los compafieros/as, manteniendo el debido silencio
o hablando en voz baja cuando fuera necesario y no interrumpiendo la clase.

Se asumird y respetara la autoridad del maestro/a: respondiendo adecuadamente a sus
sugerencias, mandatos y sanciones; siempre y cuando no vaya en contra de los
derechos y deberes de los alumnos.

La organizacion del aula, sera determinada por el docente atendiendo a los criterios
pedagdgicos que considere oportunos durante el horario lectivo.

El maestro/a mantendrd una actitud de didlogo con sus alumnos/as, escuchando sus
comentarios, explicaciones y quejas.

Respetar las normas de comunicacion y atencion.

Respetar la integridad fisica y la dignidad de los miembros de la comunidad educativa
es fundamental, tratdindose mutuamente de forma correcta y respetuosa; evitando
discusiones, insultos, malos tratos, gestos, humillaciones...

Respetar los espacios, mobiliario y materiales de sus comparieros, profesores y aula, y
mantener la clase limpia y ordenada (no realizar dibujos, marcas...)

Si el alumno/a necesita acudir al servicio pedir4 permiso al maestro/a, quien procurara
gue salgan de uno en uno.

Se permanecerd en clase hasta el final de cada sesion, s6lo se podra abandonar con
autorizacién del maestro/a presente. No se podra permanecer innecesariamente en
clase una vez finalizada la misma.

Evitar traer al centro ningun tipo de juego o material que no sea dispensable para el
estudio. En caso de detectar que esos materiales se estan usando durante las clases
sin estar permitidos, el profesor responsable del grupo podréa guardarlo y devolverlo a
los padres cuando estime oportuno.

Una vez finalizado el periodo lectivo los alumnos no podran acceder al aula.

Los alumnos no podran salir del aula en caso de ausencia del profesor, por cambio de
clase u otra circunstancia mayor, previa autorizacion y la puerta del aula permanecera
abierta.

Articulo 75. Recreos y patios

El patio se configura como lugar de juegos, deportes, esparcimiento y relacion entre los
alumnos/as bajo la supervision de maestros/as o personal apropiado. EI comportamiento de los
alumnos/as en el mismo se regira por actitudes de respeto, responsabilidad y seguridad,
convivencia y solucion dialogada de conflictos, compafierismo y solidaridad, uso adecuado de
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instalaciones y materiales. Los adultos encargados velardn por el respeto a las normas de
convivencia y ayudaran a los alumnos/as a resolver los problemas y conflictos que surjan.

1.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

Los alumnos/as, segun el ciclo y nivel al que pertenezcan, ocuparan la zona del patio
asignada.
La vigilancia y cuidado de los recreos se hara de acuerdo con lo establecido en el R.O.C,,
realizando turnos semanales entre ciclos y Jefatura de Estudios; asignando un profesor por
cada 60 alumnos en primaria y un maestro por cada 30 alumnos en infantil.
Los maestros encargados de la vigilancia y cuidado de recreo bajaran puntualmente para
gue no haya alumnado sin supervision.
El profesor que decida bajar antes al recreo acompafiard a éstos hasta que acuda al patio
los profesores encargados de la vigilancia.
Las distintas instalaciones y lugares del patio se usaran de acuerdo con su finalidad propia:
toboganes, columpios, areneros, porterias, etc.
Se guardara la fila y respetaran los turnos en el uso de las zonas de juego.
Los juegos con balén se realizaran en las zonas descubiertas del patio.
Se promoveran otras actividades o juegos no predeportivos (comba, chapas, molki, campos
guemados, pilla-pilla...), asignando y respetando los dias para su realizacion.
Se mantendra el patio limpio:

e Se usaran las papeleras para deshacerse de residuos plasticos o la

compostadora para residuos organicos.

o No se escupira.

¢ No se pintaran paredes, puertas, mobiliario o suelo.
Se permitira y facilitara la participacioén en los juegos de los compafieros/as que lo soliciten.
Se respetara la integridad fisica y moral de los compafieros/as sin provocar ni participar en
peleas, en insultos y respetando el juego de los demas.
Los alumnos de educacién infantil no traeran juguetes de casa y los alumnos de primaria
que traigan peonzas, cromos, canicas... deberan ser responsables de su material, no
asumiendo el centro la responsabilidad de su cuidado y vigilancia.
Si surgen situaciones de conflicto, los alumnos/as las intentaran resolver pacificamente
mediante el dialogo o solicitando la mediacion del maestro/a encargado del patio en ese
momento.
Durante el periodo de recreo no podran permanecer alumnos en las aulas sin supervision
de un maestro.
Los alumnos no podran subir al aula durante el periodo de recreo; estas permaneceran
cerradas.

Articulo 76. Dias de lluvia o nieve

1. Estos dias se suspenderan las salidas al patio durante el recreo. Solo podran salir a los
porches los alumnos de infantil y los grupos de primaria a los cuales corresponde segun el
registro.

e Elporche | de primaria se turnaré entre los alumnos de 3° de infantil y 1° ciclo de primaria.
e El poche Il de primaria se turnard entre el 2°y 3° ciclo de primaria.
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2. Los alumnos que permanezcan en el aula lo haran con el tutor o profesor que finalice la sesion
en el momento de salir al recreo. Los profesores libres apoyaran y rotaran con los profesores
gue comparten vigilancia de patio.

3. Durante este tiempo, los alumnos pueden almorzar en el aula, ir al servicio y disfrutar de su
tiempo libre dibujando, con juegos de mesa, plastilina...

Articulo 77. Baflos y servicios

Los bafios seran utilizados para tareas de limpieza y realizacion de necesidades fisiolgicas.
Sus elementos se utilizaran con criterios practicos y ecoldgicos, respetando y cuidando las
instalaciones. En el uso compartido de los mismos habran de seguirse las normas generales de
convivencia.

1.

10.

11.

Uso correcto de los bafios: utilizar la escobilla, tirar de la cadena, no atascarlos con papel,
echar en las papeleras los productos de higiene femenina, no tirar comida, limpiar los
lavabos tras lavar los materiales de plastica.

Permanecer en el bafio el tiempo necesario.

Durante el desarrollo de las clases en el aula se utilizaran los servicios de su planta y en
funcion de su sexo, con la autorizacion del maestro/a.

Cuando se realicen actividades plasticas en las aulas, se utilizaran cubos o botellas para la
limpieza de pinceles y materiales plasticos, que se eliminaran por el retrete y no por los
lavabos para evitar su atasco.

En las entradas, clases de educacion fisica y recreo solo se utilizaran los servicios de la
planta baja.

Durante el servicio de madrugadores y comedor escolar los servicios a utilizar seran los
préximos al comedor de la primera planta y planta baja.

Los alumnos/as procuraran utilizar los bafios en los periodos de recreo y al inicio o final de
la clase, a fin de no interrumpir ésta.

En el uso compartido de los bafios se respetaran las normas de convivencia generales:
respetar turnos, espacios, propiedades, relacionarse correctamente, no molestarse ni
mojarse, resolucién dialogada de conflictos, etc.

Cerrar los grifos tras usar el agua, no desperdiciar el jabén ni el papel higiénico.

Los alumnos de infantil usaran los bafios de su aula y en el recreo podran utilizar los bafios
de la planta baja, ubicados en el primer porche con acceso directo desde el exterior.

Los alumnos de educacién primaria utilizaran los bafios de la planta baja del Porche II.

Instalaciones del recinto escolar

1. Por razones de seguridad no podran desplazarse por el centro coches, patinetes eléctricos,

motos, bicicletas, patines... Siendo excluyente en esta norma:

- Los vehiculos autorizados para la realizacién de alguna actividad durante el periodo que
dure la misma.

- Vehiculos autorizados para la realizacion de alguna obra, carga y descarga de material...

2. Cuidar las instalaciones del edificio y mantenerlo limpio.
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3. No se permite a los alumnos el uso de teléfonos moviles ni de relojes inteligentes en ninguna
de las instalaciones del centro, ni grabar o hacer fotos con ningun dispositivo digital sin
permiso expreso del maestro para el desarrollo de una actividad lectiva.

4. Se prohibe fumar en todo el recinto escolar, asi como inhalar o tomar sustancias toxicas
(vapeador, cervezas...)

5. Queda prohibida la entrada de perros en el recinto escolar, salvo excepciones relacionadas
con actividades lectivas, complementarias o0 extraescolares programadas del centro y con la
debida autorizacion.

6. El horario de atencién en la secretaria, jefatura de estudios y direccién seré el establecido al
inicio de curso; siendo respetado salvo en casos de necesidad urgente.

Articulo 78. Incidentes

1. En caso de que un alumno sufra un accidente o presente sintomas de enfermedad durante
la estancia en el centro, se avisara a los padres para que, en la medida de lo posible pasen
a recogerle y actien como consideren oportuno.

2. En caso de un accidente o sintomatologia grave se llamara al Servicio de emergencias (112)
y se natificara a la familia.

3. En caso de accidente, el profesor que lo hubiere presenciado o atendido informara del suceso
al Director del centro para cumplimentar el parte correspondiente.

4. Como norma general, en el Centro no se administrara ningun tipo de medicamento; a no ser
por razén vital y previa informacion y autorizacion de la familia o tutores legales (diabetes,
atagues epilépticos, alergias...). La autorizacion debe ir acompafada de un informe médico
prescriptivo.

5. En caso de desaparicion de un nifio que se encontraba en el centro, se actuara de la siguiente
manera:

Cerciorarse de que falta el alumno.

Comunicérselo al Equipo Directivo.

Iniciar la busqueda por las diferentes dependencias del centro educativo.
Avisar a los padres del alumno.

Llamar al 112.

O O O O O
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TITULO IV. ORGANIZACION Y COORDINACION

CAPITULO I. ATENCION A LA DIVERSIDAD

Articulo 79.

1. Las medidas necesarias para identificar y evaluar de forma temprana las necesidades de
dichos alumnos iran encaminadas a dar una respuesta educativa adecuada a la diversidad.

2. Los Equipos de Orientacion Educativa y Psicopedagdégica (EOEP) colaboraran en las medidas
especificas adoptadas para atender la diversidad en el horario fijado para ello y conforme al
Plan de actuacion aprobado al inicio de curso.

3. La organizacién de atencion directa a los alumnos con necesidades educativas especiales se
llevara a cabo por todo el equipo de atencion a la diversidad (EOEP, PT, AL...) en
coordinacion con Jefatura de Estudios. Se adaptaran a las caracteristicas del alumno y a la
organizacién horaria y did4ctica una vez consultado con el tutor o profesor especialista.

4. En educacion infantil se procurara que los alumnos con necesidades educativas especiales
compartan espacio y actividades junto su grupo-aula durante la primera hora lectiva.

5. Toda la informacién referida a este punto queda recogido en el Plan de Atencion a la
Diversidad.

CAPITULO Il. CALENDARIO ESCOLAR Y HORARIO

Articulo 80. Calendario Escolar

Este seréa el aprobado por la Administracion Educativa para cada curso escolar.

o Lajornada lectiva sera de 9h a 14h de lunes a viernes; excepto en los meses de septiembre
y junio que sera de 9h. a 13h.

o El horario de “Programa de Madrugadores” sera de las 7:30h. a las 9h.; estableciéndose
como ultima hora de entrada las 8:45h.

o Elhorario de comedor escolar abarcaréd de 14h a 16h siendo la entrega de los alumnos a las
familias desde las 15:15h hasta la finalizacién del servicio en educacion infantil y en
educacién primaria a las 15:15h. o a las 15:45h. previo aviso de las familias al inicio de curso.
Los meses de septiembre y junio el horario serd4 de 13h a 15h con entrega a las familias a
partir de las 14:15h.

o El horario de las actividades extraescolares de tarde se extenderd de las 16h. a las 19h. de
lunes a viernes.
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Articulo 81. Horario Lectivo

o Las actividades lectivas del alumnado se desarrollaran de lunes a viernes, estableciéndose
25 horas semanales en cada curso, incluyendo un tiempo de recreo diario de treinta minutos.

o La distribucién horaria se organiza en sesiones de 1h antes del recreo y de 45 minutos
después del mismo.

o Elhorario lectivo, en la medida de lo posible, incluira sesiones diarias de Lengua Castellana
y Matematicas.

o En el horario de Lengua Castellana se fijard un tiempo diario, no inferior a 30 minutos, para
fomentar el habito lector y estrategias de lectoescritura.

o Las sesiones diarias de una misma area no podran ser inferior a 30 minutos ni superior a
1h. 30min.

o El horario lectivo de jornada continua se autorizard anualmente por Direccién Provincial de
Educacion previo informe favorable de Inspeccion.

o El horario lectivo de septiembre y junio sera de 20 horas lectivas, distribuidas en tres
sesiones de 45 antes del recreo, 25 “de recreo y dos sesiones de 40" después de este.

CAPITULO lIl. ESPACIOS Y MATERIALES

Articulo 82.

1. El Centro cedera sus instalaciones y espacios, fuera del horario lectivo, para toda actividad
cultural, recreativa o deportiva que redunde en beneficio de la comunidad escolar,
prioritariamente de los alumnos/as. Siempre que no contradigan los objetivos generales de
educacion y respeten los principios democraticos de convivencia.

2. Dicho uso estara supeditado al normal desarrollo de la actividad docente y del
funcionamiento del Centro, a su realizacion fuera del horario lectivo y a la previa
programacion del Centro.

3. En todo momento la responsabilidad de dicho uso recaera en el organismo o entidad que
organice la actividad, que estara obligada a:

e Extremar la vigilancia del centro y el mantenimiento de las instalaciones.

e Asegurar el normal desarrollo de las actividades.

e Procurar que las instalaciones queden en perfecto estado para su uso inmediato
por parte de los alumnos/as en sus actividades escolares.

4. Elno cumplimiento de las normas anteriores podra suponer la denegacion de la autorizacion
del uso de las instalaciones en futuras ocasiones.

5. El uso de los diferentes espacios y dependencias del centro, fuera del horario lectivo, tanto
por el alumnado del centro como por cualquier otra persona, entidad o asociacion, sera
confirmado por la direccion del Centro, de acuerdo con la disponibilidad de las mismas.

6. En ningun caso habr4 alumnos/as en las dependencias del centro si no participan en alguna
actividad.

7. Cualquier deficiencia que se detecte en las instalaciones y equipamientos del centro debe
ser comunicada lo antes posible al Conserje o al Director/a para que tomen las medidas
adecuadas.
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8. EIl Conserje vigilard la entrada al recinto escolar de personas ajenas a la Comunidad
Educativa.

9. El Conserje, una vez comenzadas las clases, controlara la entrada de personas al centro
educativo.

Articulo 83. Aulas y dependencias del centro

e CUARTO DE LIMPIEZA

e ARCHIVO: Espacio donde se custodian los documentos administrativos como Historiales
Académicos, Libros de Escolaridad, Facturas, Salidas y Entradas.

e AULA DE INFORMATICA: A partir del cuadrante elaborado desde el equipo directivo
asignando a cada grupo una franja horaria para su uso, el resto de horas libres los profesores
la tendran a disposicion para la realizacién de actividades lectivas. Deberan anotarse en la
hoja de registro.

e AULA DE MUSICA: Es utilizada por los todos los alumnos para el area de musica, bajo la
responsabilidad del profesor de esta espacialidad.

o AULAS DE APOYO EDUCATIVO- PT/AL: Son utilizados por ambos especialistas para
trabajar con alumnos con dificultades a nivel individual o en pequefio grupo.

e BIBLIOTECA: Sera utilizada como sala de lectura, préstamo de libros, consulta y trabajos
en grupo por todo el personal del centro en el horario establecido para ello al inicio de curso.
La Biblioteca dispone de unas normas especificas que deberan ser respetadas por los
usuarios. El coordinador responsable de Biblioteca dispondra de unas horas en su horario
lectivo para coordinar las necesidades de la misma y dinamizarla con actividades dindmicas
y animaciones lectores.

e SALA DE PROFESORES: Espacio abierto para el trabajo y comunicacion, donde se
acumula informacién de interés general (sindicales, horarios, prensa, revistas, material
curricular...)

¢ LABORATORIO: Se usara para el desarrollo de actividades de observacién y
experimentacion. Lugar de almacenamiento de material de Ciencias Naturales y Geometria.
Aula de religion islamica de primaria y de refuerzo educativo.

e AULA DE RELIGION: Espacio para el desarrollo del area de religion catdlica y cuyo
responsable es la profesora de area. Utilizado también por la profesora con doble perfil de
PT/AL.

e GIMNASIO: Utilizado para el desarrollo de actividades fisicas, animaciones lectoras,
representaciones...

e CUARTO MATERIAL EDUCACION FISICA: Se almacena el material pequefio necesario
para el desarrollo del area, siendo los responsables los profesores de area.

e SALA DE PSICOMOTRICIDAD: Espacio en el edificio de infantil empleado para el desarrollo
psicomotor.

¢ AULA DE DESDOBLES: Espacios mas pequefios utilizados para realizar desdobles del area
de inglés y refuerzos educativos. También se utilizan para almacenar material del area de
inglés, de educacion fisica y mapas de geografia e historia.

e AULAS DE TUTORIA: Cada Maestro-Tutor dispone de su propia aula de forma permanente,
siendo los nifios los que roten al finalizar el ciclo.

e ESPACIOS DE ORIENTACION: espacios anexos a direccién empleado por la orientadora
del centro y trabajadora social para gestionar documentacién y atender a alumnos y familias.
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AMPA: Espacio utilizado por la asociacion de padres y madres de los alumnos del centro
para gestionar su actividad econémica y actividades, almacenaje de material y reuniones.

El uso de los diferentes espacios y dependencias del centro, dentro o fuera del horario lectivo,
tanto por el alumnado del centro, como por cualquier otra persona, entidad o administracién, sera
autorizado por el director, atendiendo a los siguientes criterios:

a)
b)
c)
d)

No interferir en la actividad docente ordinaria.

Vinculaciéon con la Programacion General Anual.

Presencia de un responsable de la actividad.

Garantia de aspectos como la limpieza, cobertura de desperfectos, ...

CAPITULO IV. ASIGNACION DE RESPONSABILIDADES

Articulo 84. Responsables de espacios y materiales comunes

1.

Ademas de las responsabilidades establecidas por ley para cada uno de los profesionales

en el desempefio de su cargo, se sefialan aqui otras necesarias para el buen funcionamiento y
aprovechamiento 6ptimo de los espacios y recursos materiales con los que cuenta el centro.

2.

Funciones comunes a los responsables de biblioteca, material deportivo, laboratorio, huerto

escolar y medios digitales:

b)

c)
d)

e)

f)

d)

e)

f)

Informar al resto del equipo educativo de la ubicacion de los materiales y normas de uso del
espacio y sus materiales.

Ordenar y clarificar el material disponible.

Elaborar el inventario del material y entregar copia en secretaria, con el fin de incluir las
necesidades en la planificacién general y en los presupuestos.

Controlar la existencia y conservacion del material, realizando propuestas de reparacion o
de baja de material por extravio o mal estado o de necesidades para su posterior adquisicion.
Presentar propuestas de actividades a desarrollar con los escolares, que favorezcan el
empleo del material.

. Corresponde a los responsables de la biblioteca las funciones especificas siguientes:

Asegurar la organizacion, mantenimiento y adecuada utilizacion de los recursos
documentales y de la biblioteca del centro.

Difundir entre los alumnos y los maestros, materiales didacticos e informacién administrativa,
pedagdgica y cultural.

Colaborar en la planificacion y el desarrollo del trabajo escolar, favoreciendo la utilizacion de
diferentes recursos.

Atender a los alumnos que utilicen la biblioteca, facilitdndoles el acceso a diferentes fuentes
de informacion y orientandoles sobre su utilizacion.

Colaborar en la promocién de la lectura como medio de informacion, entretenimiento y ocio.
Asesorar en la compra de nuevos materiales y fondos de la biblioteca.
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g) Cualquier otra funcion que le sea encomendado por el jefe de Estudios, de las recogidas en
la Programacién General Anual.

4. Los maestros encargados de coordinar la biblioteca, nuevas tecnologias, huerto escolar,
laboratorio, las actividades deportivas y culturales en general seran nombrados en el primer
claustro, por presentacion voluntaria o por el director del centro.

5. La atribucion de responsabilidad sobre estas tareas de coordinacion podra conllevar una
reduccion de horas lectivas y/o complementarias del horario individual de estos profesores segun
la disponibilidad.

TITULO V. ESTRATEGIA DE DESARROLLO DE LA
COMPETENCIA DIGITAL DE CENTRO

CAPITULO I. DEFINICION Y OBJETIVOS

Articulo 85. Normas de uso comunes

Los centros educativos no universitarios sostenidos con fondos publicos de la Comunidad de
Castilla y Ledn debemos elaborar estrategias para conseguir la integracion de las tecnologias de la
informacion y la comunicacién, como medio para favorecer la innovacion en la ensefianza y de
promover la mejora continua de la calidad educativa.

Dada su complejidad y la amplitud de posibilidades que nos ofrecen, merecen regular su uso
con una serie de normas comunes a todos los dispositivos digitales:

1. Durante el horario lectivo estd prohibido traer mdviles, relojes inteligentes y juegos
electrénicos que no sean solicitados para el desarrollo de actividades educativas.

2. Ordenadores y pizarras/paneles digitales son una herramienta educativa y deben utilizarse
solamente como tal, es decir, su uso ird destinado al proceso de ensefianza-aprendizaje y
su evaluacion.

3. Los dispositivos digitales de los alumnos se usaran en clase cuando el tutor y/o especialistas
lo tengan asignados y bajo su supervision.

4. Una vez finalicen la sesion con los dispositivos digitales, los alumnos lo apagaran
correctamente y se dejard cargando en el armario de carga para su posterior uso. Bajar la
tapa y guardarlos cuando la luz del dispositivo esté apagada.

5. No se podrd cambiar, manipular o hacer una particion del software o programas
establecidos, asi como modificar la apariencia del escritorio.

6. Los contenidos de las carpetas deben ser aquellos relacionados con las diferentes areas
(Matematicas, Lengua...), no se incluiran archivos de caracter personal (fotos, videos, etc.).

7. No retirar ninguna de las etiquetas de identificacion colocadas por el centro o por el CAU
(servicio de mantenimiento de la Junta de Castilla y Ledn).
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8. El uso de internet ser& regulado por un sistema que filtra los contenidos y ademas sera
supervisado por el profesorado.

9. Al ser los equipos propiedad del centro (Consejeria de Educacion), su contenido estara
supervisado por el profesorado, que los revisard para comprobar su buen uso, por lo que se
hardn chequeos rapidos de su historia en Internet, documentos, fotos, etc.

10. Esta totalmente prohibido entrar en material inapropiado, obsceno, ofensivo o
discriminatorio.

Articulo 86. Organizacion. Reparto de funciones

1. Equipo Directivo:

a) Conocer todas las operaciones que se realicen en el mantenimiento de los equipos.

b) Conocer la instalacion de programas y configuracion basica de los equipos; informando
al profesorado y usuarios de todo ello.

c) Conocer las necesidades, en cuestion de dispositivos digitales, y valorarlas para su
posterior adquisicion o arreglo.

d) Custodiar una copia de las llaves de los armarios de carga.

e) Continuar informatizando el inventariado y grabar en la aplicacién Stilus la nueva
adquisicion de los equipos digitales, las bajas de los mismos y las necesidades de centro.

2. Profesores responsables de sesiones TICA de infantil y primaria y profesores de 4° a 6° de
primaria:

a) Registraran las incidencias de los minipcs en las fichas de registro de control ubicadas
en su armario de carga.

b) Seran los responsables de la custodia de las llaves de los armarios de carga.

c) Los tutores informaran a los alumnos del uso correcto de los dispositivos digitales
(paneles interactivos, pizarras digitales, minipcs, ordenadores, tablets) y su carga
atendiendo a la normativa de este RRI asi como las medidas correctoras y sanciones de
su mal uso.

3. Responsable TICA:

a) Fomentar la utilizacion por parte del resto de los profesores y de los alumnos de los
recursos digitales y tecnolégicos disponibles en el centro.

b) Convocar y coordinar las sesiones de trabajo de los equipos de profesores que participen
en la comision.

c) Responsabilizarse de la coordinacion de las actuaciones para el correcto funcionamiento
y mantenimiento de los equipos.

d) Facilitar y coordinar la utilizacion de los dispositivos digitales a todos los miembros de la
comunidad educativa.
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e) Coordinar las actividades que se realicen en el centro en relacion con el uso de los
dispositivos generales.

f) Fomentar la formacién de los profesores en tecnologias de la informacion y la
comunicacion.

g) Canalizar la colaboracion con los maestros colaboradores de Red XXl y solicitar el Plan
de Apoyo TICA.

h) Asistir, cuando sea posible, a las reuniones convocadas desde Direccién Provincial, con
respecto a este tema.

i) En su tiempo lectivo tendra un tiempo dedicado a su funcién.

4, Comision TICA:

a) Elaborar al principio de curso un proyecto de actividades en relacién a la incorporacion e
inclusion de estos medios y recursos digitales y tecnoldgicos, que se incluira en la PGA
(pensamiento computacional, seguridad y confianza digital, Office, OneDrive...) .

b) Seguir fomentando cursos de Moodle para formarnos todos los profesores en el Aula
Virtual y trabajar con los recursos oficiales de la junta (educa.jcyl, One Drive, Teams...).
Al inicio de curso, se realizara un tutorial con los maestros de nueva incorporacion para
explicar el funcionamiento del Aula Virtual y sus aplicaciones.

b) Elaborar una memoria anual de las actividades realizadas.

c) Evaluar las actuaciones llevadas a cabo por los diferentes miembros de la comunidad
educativa.

d) Revisar, actualizar y evaluar el Plan Digital de centro.

e) Mantener actualizada la pagina web del centro y supervisar previamente los archivos a
publicar.

f) Establecer criterios de organizacion del Aula Virtual y de almacenaje de documentos en
OneDrive de centro (actividades y temas curriculares, documentos, permisos, imagenes,
enlaces...)

g) Composicion de la comision:

¢ Miembro del equipo directivo

e Responsable de la pagina web del centro
o Profesor responsable TICA de cada etapa
¢ Responsable de mantenimiento

CAPITULO Il. ARMARIOS DE CARGA

Articulo 87. Funcidén
Los armarios tienen una doble funcionalidad:

e Lade custodia de dispositivos digitales como las tablets o minipcs.
e Lade carga de las baterias de los dispositivos digitales.
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Articulo 88. Componentes y ubicacion

Los carros cuentan:

e Un par de llaves: las originales estan custodiadas en la direccion del centro.
e Regletas en su interior para los cargadores de los dispositivos digitales.
¢ 1 magnetotérmico

Ubicacion:
¢ Armario de carga tablets: se encuentra en la sala de profesores del edificio de infantil.
e Armario de carga MiniPCs 1?2 planta edificio primaria: se encuentra en el aula 102,
custodia la llave la tutora del aula.

¢ Armario de carga MiniPCs 22 planta edificio de primaria: se encuentra en el Laboratorio,
las llaves son custodiadas por los tutores de aula.

Las llaves se dejaran colgadas en el armario y el profesor que las utilice sera el responsable de
dejarlas siempre en el colgador del armario habilitado para ello; nunca se las llevara.

Articulo 89. Normas de utilizacion

e Este se encenderd por fases para que los diferenciales no salten.

e Los tutores tendran llave para abrir y cerrar el carro en el momento de ser usado.

o Conectarse al punto WIFI correspondiente del centro:

o CED_INTERNET: usuario (sin@) y contrasefa educa (alumnos)
o CED_DOCENCIA: red oculta para profesores con usuario (sin@) y contrasefia educa
¢ No utilizar el carro para colocar libros o elementos pesados.

e Cuando las tablets o Minipcs tengan que desplazarse a otro edificio o planta lo hard un
adulto.

e Extraer las llaves de las puertas de acceso trasera/delantera, una vez cerrada, ya que por
su posicién puede romperse dentro de las cerraduras dificultando su apertura posterior.

e En los armarios cargador estan expuestas las normas de uso correcto del armario como el
de los MiniPCs asi como el horario asignado por area y curso. El no cumplimiento de estas
conllevara una sancién acorde con el acto (no utilizaciéon de los mismos, reparacién del
dano...).
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CAPITULO lIl. USO DE MINIPCS-RED.ES Y TABLETS

Articulo 90. Adjudicacién al alumnado y componentes

Los MiniPCs son usados por el alumno de educacion primaria y las tablets, prioritariamente,
por el alumnado de educacion infantil como herramienta educativa personal e individual.
Cada dispositivo digital con su cargador tiene asignado un namero, el cual corresponde a un
alumno anualmente; suele coincidir con el nimero de lista del alumno.

Los dispositivos digitales son propiedad del centro y no del alumno, lo utiliza en préstamo.
Son propiedad del centro por lo que su préstamo, en condiciones excepcionales, se sujeta
a unas normas establecidas.

Articulo 91. Normas de uso

PROTECCION DISPOSITIVO DIGITAL

Cada alumno sera responsable del cuidado del MiniPc o Tablet asignado.

No se guardara nada en el minipc/tablet. Los alumnos deberdn guardar todas sus
informaciones y trabajos en una memoria flash personal o en OneDrive de educacyl.

En general, para un uso correcto de los dispositivos digitales:

o No se colocaran pesos ni objetos sobre los dispositivos.

o Se protegeran de golpes y caidas; no se sujetara el miniportatil por la pantalla ni se
desplazara con una mano.
Proteger la pantalla de golpes y rayones, y se manipulara con las manos limpias.
No colocar objetos sobre el teclado (lapices, gomas...)

o Colocar el dispositivo siempre en superficies planas y estables; evitando el
desplazamiento con la pantalla del MiniPc abierta.

o El responsable TIC de centro limpiara los dispositivos digitales con un pafio suave
cuando estén apagados. Nunca utilizar limpiadores o agua.

o Evitar exponer los dispositivos digitales a temperaturas extremas, humedad y
exposicion directa al sol.

Las tablets estan protegidas con protector de pantalla y funda protectora del dispositivo para
minimizar los impactos en caso de caidas y golpes.

BATERIA Y CARGA

Mantener la bateria siempre preparada para el uso en clase.

Utilizar siempre el cargador propio del dispositivo.

Para evitar el calentamiento del dispositivo es necesario dejar libre las ranuras de
ventilacion.

Al finalizar el curso, los dispositivos deben dejarse con un 60-70% de carga y desconectarse
de la corriente eléctrica.
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INCIDENCIA (ROTURA Y/O FALLO, CAMBIOS)

En el caso de rotura o fallo en el funcionamiento nunca intentar reparar el equipo, ni la bateria,
ni el cargador, ni los cables... comunicarlo en direccion y registrarlo en la hoja habilitado para ello.
Seré reparado por los responsables TIC, la empresa contratada para ello o el CAU (servicio de la
Junta de Castilla y Ledn).

En el caso de que los alumnos observen un desperfecto en el dispositivo digital o cambio en el
escritorio (fondo de pantalla, iconos...) se lo comunicaran al profesor responsable de aula/area para
Su registro y posterior sancion al alumno responsable.

DESCARGA APLICACIONES

e Se descargaran solo las aplicaciones educativas que se vayan a utilizar con los alumnos y
debera ser comunicado en direccion antes de su descarga.

e La instalacion de software adicional se solicitara al CAU.

e Las aplicaciones no se borraran sin permiso; queda prohibido eliminar el programa
DETECTA y Smile&Learn de las tablets.

NORMAS DE INICIO/FIN DE SESION MINIPCS RED.ES

Encender el MiniPCs

o IMPORTANTE: Conectar WIFI en RED_INTERNET y escribir usuario de educa sin @ del
alumno (puede solicitar la contrasefia). No marcar la conexion automatica.

e Pinchar en otro usuario (lado izquierdo) e introducir otra vez usuario y contrasefia
de educacyl.

e Podran disponer de Office 365 de la Junta; cada herramienta vendra identificada con su

nombre.

o Desconectar el WIFI, cerrar la sesion y apagar el ordenador.

Cuando enciendan el ordenador veran al ultimo usuario pero no podran acceder al necesitar
sus claves; e iran desapareciendo segun los usuarios conectados. Cada usuario tiene su propio
escritorio.

Si uno de estos ordenadores se presta, las normas de uso son:
¢ Conectarse a la red wifi de casa.
e Click en usuario y poner .\aemlocal y contrasefia: centros20.
e Cerrar las sesiones.
e Apagar ordenadores.
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CAPITULO IV. USO DE PDI, PROYECTORES Y ORDENADORES DE AULA

Articulo 92. Normas basicas del cuidado de la pizarra digital o paneles digitales

1. Si la pizarra o panel digital es tactil, debe utilizarse solamente con los dedos o con los
marcadores (emuladores) propios de la marca.

2. Los lapices deben guardarse en un lugar seguro (cajon de profesor) mientras no sea usado.

Se debe evitar las caidas al suelo y golpear fuerte el puntero para garantizar su duracion y

funcionamiento correcto.

Nunca deben utilizarse marcadores tradicionales o cualquier elemento que marque o raye.

4. No desplazar la pantalla una vez instalada, durante el periodo de garantia, para evitar
perderla.

5. Su limpieza se realizara con un pafio suave y humedo.

w

Articulo 93. Normas basicas del cuidado del videoproyector

1. Sielvideoproyector no se esta utilizando hay que tenerlo apagado. La lampara tiene una vida
atil limitada.

2. Al apagar el videoproyector continuard funcionando el ventilador durante un tiempo. Este
proceso es normal y no debe interrumpirse.

3. Es necesario mantener limpia la lente para obtener la mayor calidad posible, utilizando un
pafio suave y seco que no deje pelusa y se pasara con mucho cuidado para retirar el polvo
0 huellas de dedos.

4. Las partes exteriores se pasaran con un pafio limpio y seco y nunca con limpiadores
abrasivos que puedan rayar el videoproyector.

5. Proteger el videoproyector, cubriéndolo con un plastico, durante la época estival; siendo
aspirado a su vuelta.

Articulo 94. Normas de ordenadores de aula

1. Cada aula tiene asignado un ordenador de sobremesa o portétil que sera usado por el tutor

y los especialistas que impartan docencia en el grupo_aula.

Debera guardarse en un armario bajo llave y bien apagado los fines de semana.

3. En periodos vacacionales, los ordenadores portatiles de aula se guardaran en el armario
blindado de direccién y dentro del maletin asignado con el n° de aula. En la hoja de control
se anotara todos los accesorios del ordenador y de la PDI que se han guardado en el maletin.

4. Al finalizar cada trimestre, deben eliminarse los archivos temporales y la informacién
personal y vaciar la papelera. Y al finalizar el afio, los ordenadores deben someterse a una
“‘limpieza profunda”, guardando todos los archivos en una memoria flash externa o en
OneDrive personal.

N
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Ordenadores de la sala de informética:

Estos ordenadores seran utilizados por los alumnos de 1° de infantil a 3° de primaria, en
sesiones desdobladas, y por el resto de alumnado de primaria en las horas de libre disposicion
previa solicitud y reflejada en el calendario colocado en la puerta de la sala.

CAPITULO V. USO DE PLATAFORMAS EDUCATIVAS Y DE COMUNICACION DE
CENTRO

Articulo 95. Plataformas educativas y de comunicacién

El centro cuenta con las siguientes plataformas para comunicarse con los diferentes miembros
de la Comunidad Educativa:

1. Pagina web del centro (http://cpfernangonzalez.centros.educa.jcyl.es/)

Es publicay la finalidad de dicha Plataforma es dar a conocer y facilitar el acceso a la informacién
de interés para las familias y alumnos. Informaciéon actualizada sobre el centro, servicios
complementarios, AMPA, libros y materiales...

A través de ella, accedemos también a Bitacoras (Blog del centro) y Aula Virtual _Moddle.

La pagina web del centro es gestionada por la jefatura de estudios quien recoge los trabajos
enviados por los tutores, profesores de areas, responsables de comisiones o actividades... y
selecciona o filtra la informacion aportada para ajustarse al formato de la pagina web y a la normativa
aplicada al derecho de imagen y voz del alumnado de nuestro centro.

2. Correo corporativo educacyl

Medio de comunicacion oficial con las familias y otras entidades para informar, resolver dudas,
tramitar informacion...

La direccion del centro utiliza el correo corporativo de centro como medio principal de
comunicacion con los miembros de la Comunidad Educativa y otras entidades, asociaciones...

3. Aula Virtual_Moodle

Plataforma educativa de acceso privado, a través de las credenciales de educacyl, donde sus
recursos y actividades permiten al alumnado y docentes acceder al material y a enlaces interactivos
curriculares por areas, evaluacion con feedback, autoevaluacion, videos...

El profesorado de las AV de cada curso, seran los responsables de mantenerlas activas a lo
largo del curso.

Las AV son supervisadas y gestionadas al inicio y final de curso por la Directora del centro con
ayuda de la Jefa de Estudios como administradoras de la misma.
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4, Teams

Herramienta educativa que el centro educativo utiliza para que los alumnos puedan continuar la
atencion educativa desde casa, en caso de enfermedad o confinamiento, y poder mantener
reuniones a traves de video llamadas con diferentes miembros de la Comunidad Educativa.

La Direccién del Centro gestiona los grupos creados donde los participantes son alumnos,
profesores o padres. Los grupos creados donde los participantes son alumnos el tutor es el
responsable de dar de alta a sus alumnos y a los especialistas que intervienen en su grupo_aula.

El centro no asume la responsabilidad sobre aquellos grupos creados por los alumnos del centro
para su gestion personal y particular.

5. Stilus familias:

Plataforma educativa oficial gestionada desde la Junta de Castilla y Leén donde los padres
acceden a la siguiente informacion:

¢ Comunicaciones enviadas por los docentes y el equipo directivo del centro.

e Evaluacién y boletines informativos de los alumnos de educacion primaria. Solo se
entregaran a las familias los boletines informativos de la evaluacion final; a los boletines
del primer y segundo trimestre se accedera a través de Stilus familias.

e Horarios y profesorado que imparte el area.

e Acceso directo a las aplicaciones de ayudas o servicios externos (madrugadores o
comedor, ayuda de libros...) e informacion del centro.

¢ Incidencias: ausencias, retrasos, comportamiento....

e Las familias podréan justificar las ausencias de sus hijos y solicitar tutoria indicando el
motivo de orientacién, rendimiento o0 comportamiento

En la comunicacién, solo los padres, madres o tutores legales podran hacerlo con el profesor
atendiendo a la normativa de este reglamento.

Los padres seran informados del funcionamiento de la aplicacion en la primera reunion general
de padres. Es gratuita y es necesario que los padres se creen una cuenta de educa.jcyl; no siendo
vélida la cuenta del alumno.

Articulo 96. Normas de uso de las plataformas de difusion.

1. Excepto Teams, el resto de plataformas educativas sirven como medio de difusiébn o
comunicacion de dudas, consultas e informacion relevante; por lo que no deben utilizarse
COmMo un recurso para realizar tutorias.

2. Los usuarios deberan utilizar un lenguaje educado y respetuoso hacia cualquier miembro de
la comunidad educativa.

3. Las respuestas a los mensajes se realizaran en el momento de disponibilidad del receptor,
no viéndose obligado a contestar fuera de su horario laboral.

4. En caso de una comunicacion por Teams se exige:

a) Puntualidad y buena presencia.
b) Respetar el turno de palabra.

CEIP “FERNAN GONZALEZ” — REGLAMENTO REGIMEN INTERIOR — OCTUBRE 2022 77



c) Respetar la privacidad; no grabar las conversaciones ni difundir las
imagenes sin consentimiento de las partes implicadas.
d) Evitar colocarse contraluz y ruidos durante la conversacion.
5. No respetar las normas establecidas supone la aplicacion de las medidas correctoras o
sanciones que el centro considere oportunas segun el reglamento a cualquier miembro de
la comunidad educativa.

Articulo 97. Uso de imégenes y voz del alumnado en los medios del centro

El Reglamento General de Proteccion de Datos (RGPD) recoge las medidas exigidas en el
almacenamiento y tratamiento de imagenes/voz de los alumnos; asi como, la grabacion y difusion
de imagenes en eventos organizados por el centro.

Cuando el tratamiento y almacenamiento de imagen y de voz no tenga fines educativos y sean
para la difusién o publicidad de la actividad del centro en espacios publicos como la pagina web del
centro, redes sociales, revistas escolares... debe apoyarse en una base juridica.

Toda Comunidad Educativa debe ser conocedora que la publicacion de imagenes, videos o voz
en plataformas publicas de los alumnos del centro, deben contar con el consentimiento de los
padres/madres o tutores al ser menores de 14 afios.

1. Consentimiento

e Debe ser firmado por los tutores legales de los alumnos, al ser menores de 14 afios.

o En este caso, es necesario un consentimiento que cumpla con los requisitos de RGPD y el
cual, sera entregado a los alumnos cuando vayan a matricularse en el centro y renovado en
el cambio de etapa o ciclo o cuando haya cambios normativos. En el caso de que alguna
familia quiera modificarlo lo pondrd en conocimiento del centro al inicio de curso escolar y
solo podra cambiarse, una vez iniciado el curso, si hay una situacién que lo justifique.

¢ En las reuniones de padres de inicio de curso se pondra en conocimiento por si existiesen
modificaciones al respecto.

En el consentimiento se detallardn los medios de difusién pulblicos o privados para el
tratamiento de imagenes y voz a nivel de centro. (ANEXO V)

2. Captura y almacenamiento de los datos de imagen y de voz de los alumnos.

e Las iméagenes captadas se almacenaran en OneDrive del centro al que tiene acceso solo el
equipo directivo y compartird la carpeta del curso, nivel o area con los profesores
responsables de cada una. Estos tendran acceso hasta el 31 de agosto o finalizacion de su
actividad docente con el grupo de alumnos.

e Si las grabaciones o capturas de imagen y voz son con fines educativos (trabajos,
evaluaciones...), el centro estara legitimado para dicho tratamiento sin necesidad de
consentimiento de los alumnos o padres/madres/tutores.

e Los datos de imagenes y voz que sean para su difusion (fotos o videos donde se visualicen
los rostros) se compartiran en Aula Virtual con el enlace URL y a través de la pagina web
siempre con consentimiento.

CEIP “FERNAN GONZALEZ” — REGLAMENTO REGIMEN INTERIOR — OCTUBRE 2022 78



¢ En el Aula Virtual_Moodle se creard una pestafia para imagenes y videos en la cual se vera
el siguiente mensaje “Advertencia: Como centro educativo debemos garantizar la proteccion
del menor y sus derechos fundamentales, especialmente en la proteccién de sus datos,
difusion o publicacién de los mismos a través de los servicios de la informacion. Es por eso,
gue estas imagenes son de uso familiar y doméstico, la difusion de las mismas en abierto o
el uso posterior que se haga de ellas, seré responsabilidad del padre, madre o tutor legal
gue tiene acceso a las mismas”.

¢ En las fotos no puede separarse a ningun alumno ni prohibirle participar en la actividad si no
le han autorizado. En estos casos las fotos deberan tomarse genéricas sin que permitan la
identificacion de un alumno o difuminar el rostro.

e La captura de imagenes y voz ser realizara con dispositivos del centro y en caso de ser un
dispositivo personal, se descargara en OneDrive y se borrara del dispositivo.

e Alinicio de cada curso escolar las fotos almacenadas que identifiquen a los alumnos seran
borradas y se actualizaran los accesos a las carpetas compartidas (mes de septiembre).

3. Grabacion de imagenes y difusion de imagenes en eventos organizados y celebrados en
el centro.

En las actividades abiertas a las familias como actuaciones de Navidad y final de curso, Carrera
Solidaria, Carnaval..., hay que recordar a las familias que el centro no se hace responsable de la
toma de imagenes y que debe ser de uso doméstico y personal al estar excluida de la aplicacién de
la normativa. En este caso, los familiares que capturan las imagenes son los Unicos responsables
de su difusién en redes sociales.

4. Captacion deimagenes y voz de los alumnos por los medios de comunicacidén o un tercero
(empresa o profesional)

El responsable del tratamiento de datos de imagen/voz de alumnos captados por un medio de
comunicacion para su utilizacion y difusion en los mismos sera el propio medio de comunicacion el
gue entregue un consentimiento especifico a los tutores legales de los alumnos.

En el caso de que las imagenes y videos sean tomadas para la finalidad de sus actividades
desarrolladas por el centro, este contara con el previo consentimiento de los padres/madres/tutores,
bien por ellos mismos o por el centro, indicando en la autorizacion la finalidad de la actividad y el
tercero que va a ser responsable de su tratamiento.
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TITULO VI. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y
EXTRAESCOLARES

L
Y

Articulo 98. Marco terminolégico

e Las actividades complementarias son las organizadas por el colegio de acuerdo con el

proyecto educativo, y tienen un caracter diferenciado con las propiamente lectivas, por el
momento, espacios y recursos que utilizan. Se desarrollan en horario lectivo.

e Se considera actividades extraescolares aquellas que, desarrolldndose fuera de las horas

lectivas, realiza el centro con los alumnos del colegio y guardan total vinculacion con el
proceso educativo.

Articulo 99. Organizacion

Las actividades complementarias y extraescolares programadas tendran un caracter educativo
y serviran de complemento al resto de las actividades docentes. Su programacion y desarrollo debe
ajustarse a los siguientes criterios:

1.

Todas estas actividades deberan reflejarse en la P.G.A. y ser aprobadas por el Consejo
Escolar. Cualquier actividad no programada en la P.G.A., que surja a lo largo del curso,
debera ser aprobada por el Consejo Escolar y en caso de urgencia, por la Comision
Permanente.

Para la realizacion de estas actividades, es imprescindible la autorizacion escrita por parte
de los padres o tutores legales de cada alumno/a que participe. La falta de esta autorizacion
excluye automaticamente al alumno/a de dicha actividad. Cada tutor/a debe conservar las
autorizaciones en su poder hasta la finalizaciéon de la actividad correspondiente.

Las actividades complementarias, de caracter lectivo y gratuitas, son obligatorias para
alumnos y profesores. En caso de suponer un coste econémico la familia tiene la decision
de su asistencia.

Las actividades extraescolares tendran caracter voluntario para alumnos/as y maestros/as.
En el caso de que haya alumnos que no vayan a estas actividades durante el horario lectivo,
el centro tiene la obligacién de atenderles, pero los alumnos no tienen la obligacién de asistir.
En la planificacién de las actividades propuestas se tendra en cuenta a los alumnos que
presentan necesidades educativas especiales, con el objeto de establecer las medidas de
adaptacion oportunas.

Los alumnos que no acudan a las actividades programadas deberan ser atendidos
pedagdgicamente por el centro; las medidas establecidas se determinardn junto con la
jefatura de estudios.

Las salidas del centro, por el riesgo y organizacion que conllevan, requieren una actitud y
comportamiento adecuados por parte de los alumnos/as. Los maestros/as acompafiantes
tienen la potestad de dejar en el centro a alumnos/as, que por su irresponsabilidad
manifiesta, puedan suponer un peligro para ellos/as mismos o para sus compaferos/as.
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8. Las actividades que incluyan la salida del centro, los alumnos serdn acompafiados,
preferentemente, por el tutor o profesor responsable de la actividad y del profesorado
disponible del mismo nivel o ciclo.

CAPITULO I|. TALLERES DE TARDE

Articulo 100. Organizacion y funcionamiento

1. Los talleres ofertados se realizaran de lunes a jueves en horario de 16 a 17h. de la tarde, de
octubre a mayo, y seran impartidos por el profesorado del centro.

2. Son de carécter voluntario, no tendran un coste mensual y se ofrecerdn actividades no
formativas ni curriculares.

3. Se ofertaran talleres para los alumnos de infantil, de 1° a 3° de primaria y para los alumnos
de 4° a 6° de primaria.

4. El dia de publicacién del listado de alumnos admitidos y en reserva, se comunicara el aula
en la que se va a realizar el taller y el profesor/a que lo imparte.

5. Las normas de funcionamiento se colgaran en la pagina web del centro. (Anexo VII)

El material utilizado en el taller sera aportado por el alumno.

7. Cada taller contara con un minimo de alumnos de 5 y un maximo de 15, pudiendo variar
este en funcién del taller. En caso de que el taller ofertado cuente con 4 alumnos sera
suspendido y se dara la posibilidad a estos alumnos de participar en otro si fueran de su
interés.

8. El numero de alumnos en reserva serd de 8 méaximo y sélo se les llamara en el primer
trimestre si hubiera bajas de otros alumnos para acudir al taller.

9. Cuando un taller sea muy demandado por las familias o tutores legales, y siempre que haya
profesorado disponible, este podra ser desdoblado creando dos grupos en vez de uno.

10. Cinco minutos después de la hora de inicio de los talleres, se cerrara la puerta y no se podra
acceder al Centro ni permanecer en el mismo, evitando asi la presencia de personas ajenas
a la actividad que podrian distorsionar el desarrollo de la misma. Los alumnos que lleguen
tarde a su taller, no seran admitidos en la actividad.

11. Una vez finalizados los talleres, a las 17:00 horas, los padres recogeran a los alumnos en el
porche por el que habian entrado. Cada profesor responsable de taller acompafara al grupo
de alumnos al porche correspondiente para cerciorarse que todos los alumnos son recogidos
por un adulto con la autorizacién pertinente en el caso de que no sea el padre, madre o tutor
legal.

o

Articulo 101. Eleccion de talleres

1. Se entregara una hoja de inscripcion a las familias a mediados de septiembre. (Anexo VIII)

2. Las familias cuyos hijos quieran participar tendran, minimo, una semana, para elegir por
orden de preferencia los talleres ofertados y entregar a su tutor/a la hoja de inscripcion. La
eleccion podréa ser de 1 taller minimo a 3 talleres como méaximo, no pudiendo participar en
mas de tres aunque hubiera plazas para ello.
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3. Un alumno que se haya incorporado al centro después de las fechas indicadas para la
eleccién de talleres podra inscribirse a un taller siempre que haya plazas disponibles.

4. Los alumnos de reservas solo seran llamados para cubrir vacantes durante el primer
trimestre.

Articulo 102. Seleccién de participantes

1. Todas las solicitudes presentadas en el plazo marcado en la inscripcion podran participar en
el proceso, no pudiendo participar en el mismo las solicitudes fuera de plazo o no
cumplimentadas correctamente con los datos solicitados. En ningdn momento, las
solicitudes se atenderan por orden de entrega al tutor/a.

2. Seintentard que todos los alumnos participen en un taller de los seleccionados. Por lo tanto,
la eleccion del alumno participante en cada taller se basara en el n° de talleres
seleccionados, comenzando por los alumnos que han seleccionado un taller.

3. En caso de existir mas solicitudes que plazas en un mismo taller y encontrandose estas en
las mismas condiciones en cuanto al numero de talleres seleccionados, se elegiran a sorteo.

Articulo 103. Baja de alumnos

1. Cuando un alumno cause baja, se comunicara a los tutores legales de los alumnos en reserva
segun el orden establecido, para confirmar o no su interés de participacion en el mismo.
2. Un alumno puede causar bajar por los siguientes motivos:
a. Comunicacion por parte de la familia de su no asistencia.
b. La falta de puntualidad reiterada a la hora de recoger a un alumno.
c. Dos faltas de asistencia consecutivas no justificadas al mes o tres faltas trimestrales
acumuladas sin justificar, supondré la pérdida del derecho de asistencia al taller.
d. Incumplimiento de las normas del taller o de las normas establecidas en el RRI (faltas
de respeto, alteracion del orden...)

Articulo 104. Biblioteca escolar

1. La biblioteca escolar del centro de lunes a viernes y en horario de 16 a 17h. de la tarde
permanecerda abierta para atender los siguientes casos:

a. Préstamo de libros para alumnos y familia.

b. Lectura silenciosa.

c. Realizacion de trabajos de investigacion individual o en grupo.

d. Atencion a alumnos, con previa solicitud de los padres o tutores legales, hasta su
recogida con el objetivo de conciliar la vida laboral. Estos alumnos podran realizar
las tareas, leer, dibujar o colorear.

2. Enlos tres primeros casos citados en el punto anterior, los alumnos de infantil y hasta 3° de
primaria, deberan acudir con la persona responsable a su cargo.

3. Todos los usuarios y acompafiantes deberan respetar las normas establecidas en la
biblioteca
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CAPITULO Il. CAMPANA DE NATACION ESCOLAR

Articulo 105. Responsable y objetivo

1. El Ayuntamiento, desde la Concejalia de Deportes, cada afio escolar oferta la Campafia de
Natacién Escolar para los escolares de 3° de primaria de la localidad.

2. El objetivo es dar la posibilidad a todos los escolares a iniciarse en la natacion y aprender a
defenderse en un medio acuatico.

Articulo 106. Atuendo y material necesario

1. Para la realizacion de la actividad los alumnos necesitaran:
a. Mochila o bolsa de deporte amplia
Toalla
Gorro de piscina
Gafas de piscina
Chanclas o calcetines que sepan ponerse solos
Bolsa de plastica donde colocar la ropa mojada.
Gorro de invierno para la salida en los meses mas frios.

@ ~ooo0CT

Articulo 107. Normativa

1. Los padres o tutores legales de los alumnos deberan cumplimentar una hoja de inscripcién
solicitada por la Concejalia de Deportes donde debe reflejarse los siguientes datos del
alumno (nombre y apellidos, DNI si tuviera, fecha de nacimiento, nivel de natacion, teléfono
y nimero de la tarjeta sanitaria- CYL)

2. Solo si el centro cuenta con un profesor y una profesora en el horario establecido y se esta
de acuerdo con las normas marcadas por el organismo competente, se participara en esta
campahfa.

3. Ademas de las normas establecidas por la Concejalia y la empresa encargada de llevar a la
practica la Campafia, el centro adopta la siguientes:

a. La actividad es obligatoria para todos los alumnos y sera evaluado desde el area de
educacion fisica (comportamiento, grado de autonomia en el cambio y evolucién en
la natacién). Solo los alumnos con informe médico no podran realizar la actividad y
permaneceran en el centro realizando las actividades asignadas.
b. Los responsables acompafiaran a los alumnos del colegio al recinto y viceversay en
el vestuario.

Acudiran a la piscina con chandal y deportivas para agilizar el cambio.

Aquellos alumnos con pelo largo deberan recogérselo con una coleta o trenza.

e. No se podr4 comer ni durante el camino ni durante la actividad, el almuerzo se
realizara antes de la salida al recinto.

f. Guardar silencio en los vestuarios y atender a las explicaciones de los profesores
responsables del centro y de los monitores en la piscina.

g. Evitar accidentes, por lo que no se debera correr ni empujar dentro del vaso.

e o
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h. El alumno que se olvide del material necesario no podré acudir a la actividad.
4. Los alumnos que no cumplan con la normativa seran sancionados sin poder acudir un dia a
la actividad. En caso de un mal comportamiento reiterado, se comunicara a los padres la
expulsion definitiva de la actividad.

TITULO VII. PROGRAMA “REL

m

=0 PLUS”

Articulo 108. Programa Releo Plus

El Programa «RELEO PLUS», tiene por objeto proporcionar el uso gratuito de los libros de texto
al alumnado que curse educacién primaria o educacion secundaria obligatoria en centros docentes
de la Comunidad de Castilla y Ledn, mediante el préstamo y reutilizacion de los libros de texto o en
soporte digital.

Articulo 109. Tipos de ayuda

Las familias pueden solicitar la participacion en el programa desde 3° de educacion infantil,
existiendo dos tipos de ayuda:
1. El alumnado beneficiario con derecho al uso gratuito de libros de texto de los que dispone
el centro y en caso de no existencias, se les concedera una ayuda dineraria.
2. El alumnado no beneficiario que tiene derecho al uso gratuito de libros de texto de los que
dispone el centro y no opta a la ayuda dineraria.

En ningln caso se podra elegir el tipo de ayuda a recibir de modo que los beneficiarios que
rechacen laayuda en especie perderan tal condicién y no recibiran tampoco ayuda dineraria.

Articulo 110. Peticién, asignacién y entrega de libros del Banco de libros de texto del centro

e La peticion de los libros necesarios para el curso posterior se realizara en junio.

e La preasignacion de libros de texto en educacion primaria y comunicacion a las familias
de la existencia o no de ejemplares, asi como de la necesidad o no de compra, se
realizard entre la 2° quincena de junio y 12 quincena de julio.

e Ladevolucion y valoracion de los libros y el material curricular que formen parte del
Banco de Libros de texto se llevara a cabo en la ultima semana de junio por parte de las
familias de 3° a 6° de primaria en el horario asignado por el Equipo Directivo.

En ningln caso, los profesores de estos niveles recogeran ningun libro. Solo los libros de
lectura de 1°y 2° de primaria, quedaran en el aula al finalizar el curso escolar.
o Los libros de texto en mal estado se daran de baja por el centro educativo.
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e Laasignacion definitiva de los libros y su entrega al alumnado beneficiario del Programa
de gratuidad de libros de texto “RELEO PLUS” tendr& lugar en septiembre, antes del inicio
del curso escolar lectivo.

O

O

Todas las familias que habiendo sido informada de los libros asignados a su hijo/a,
siendo beneficiarias de ayuda dineraria, presenten las facturas de los libros, no se
incluiran en la justificacion de ayuda o firmaran el escrito de rechazo a la ayuda
dineraria.

Todos los libros entregados, llevaran pegado en el adverso de la portada, las normas
de buen uso y consecuencias, asi como el afio de préstamo, el estado de la
devolucién y el nimero de usos de ese ejemplar.

Articulo 111. Compromiso de las familias

Los beneficiarios del Programa de gratuidad de libros de texto “RELEO PLUS” y todos aquellos
gue dispongan del uso gratuito de libros de texto procedente del Banco de libros de textos de Castilla
y Ledn ubicado en los centros docentes sostenidos con fondos publicos, deberan entregar en buen
estado los libros subvencionados o recibidos en el centro donde estuvieran matriculados una vez
finalice el curso o en caso de traslado a otro centro.

e Criterios atener en cuenta en el buen uso de los libros:

O

O
O
O

Los libros deben estar forrados y con el nombre del alumno fuera del forro; asi
evitamos conocer el nombre del alumno que cede o devuelve el libro.

Se escribird sélo con lapicero en el libro (prohibido usar boligrafo borrable o no,
rotuladores, pinturas y/o marcadores fosforitos)

Si han escrito en ellos, se borrara el lapicero antes de ser entregado en el centro
educativo en junio.

Evitar derramar comida y bebida en el libro.

Péaginas en perfecto estado sin roturas ni cortadas con tijeras.

Prohibido dibujos y comentarios racistas, homéfobos, sexistas...

¢ Elalumnado que no haya hecho un uso adecuado del material prestado o no haya procedido
a su devolucion, debera entregar otro libro igual. En caso de no ser asi, podra ser excluido
de la ayuda en afios posteriores o recibira un ejemplar en su mismo estado al devuelto.
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Articulo 112. Rabrica de valoracién para determinar el estado de los libros.

Aspectos a valorar de los libros de texto

Tipos de estado Portaday Paginas Uso por trabajo de

contraportada aula

Muy bueno Forrada Apenas hay dobleces ni | Subrayado y escrito solo
Nombre fuera con roturas. con lapicero.
pegatina o pegado con
cello. No existen dibujos
Buen estado. personales ni

comentarios.
Bueno Forrada Alguna péagina doblada. | Subrayado y escrito solo
con lapicero y algo con
Sin nombre fuera o con | No existen dibujos ni boligrafo borrable.
edding.o algo comentarios.personales.
deteriorada.

Regular Sin forrar, con nombre Existen varias paginas Subrayado y escrito con
dentro del forro o dobladas, rotas y/o boligrafo borrable y algo
deteriorada. dibujos y comentarios con fluorescentes,

personales. rotulares y boligrafos no
borrables.

Mal No cumplir los criterios Gran parte con paginas | Subrayado y escrito con
anteriores o muy en mal estado fluorescentes,
deteriorada (lomo (cortadas, manchadas, rotuladores y boligrafos
despegado, rotura...) mojadas...), dibujos y no borrables.

comentarios personales.

Articulo 113. Nomenclatura usada en el registro de los libros de texto.

e Todos los libros de texto que pertenezcan al Banco de Libros del centro educativa seran
sellados en el adverso de la contraportada.
e Encima del sello se escribird el codigo asignado a cada libro de texto que respetara la
siguiente nomenclatura para su posterior grabacion en la aplicacion:
o N° del curso_sigla de la etapa_inicial de la materia_inicial del proyecto o editorial y
debajo el n° del ejemplar con tres digitos.
Por ejemplo: 3PLOMOO1 (Libro de 3° (3) de primaria (P) de Lengua (L) del proyecto
OM (Operacion Mundo) ejemplar 001 (ejemplar 1).
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e Nomenclatura en el registro:

Curso/Etapa

Area - Proyecto/Editorial

N° de ejemplar

1P (1° de primaria)
2P (2° de primaria)
3P (3° de primaria)
4P (4° de primaria)
5P (5° de primaria)

6P (6° de primaria)

L12C (Lectura 12 Colores)

L12S (Lectura 12 Sorpresas)

LOM (Lengua - Operacion Mundo)

MABN (Matermaticas ABN)

CSOM (Ciencias Sociales - Operacion Mundo)
CNOM (Ciencias Naturales - Operacion Mundo)
I0X (Inglés - Oxford)

RCVV (Religién Catdlica - Ven y Veras)

001, 002, ....010, ...,
023...
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TITULO Vill. SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

CAPITULO I. PROGRAMA “MADRUGADORES?”

Articulo 114. Organizacién y funcionamiento

El Programa "Madrugadores", consiste en la ampliacion del horario de apertura, durante todos
los dias lectivos, de los centros docentes publicos con el fin de conciliar la vida familiar y escolar
con la vida laboral.

1. El programa comienza al inicio del curso escolar, en septiembre, y finaliza en junio, con el fin
del curso escolar; ajustandose a las fechas del calendario escolar.

2. La apertura del centro serd a las 7:30 y la ultima entrada al programa sera las 8:45h;
incorporandose al programa en cualquier momento de ese intervalo de tiempo.

3. El espacio utilizado para este servicio es el comedore escolar de primaria del centro, pudiendo
ser utilizadas otras dependencias del mismo por cuestiones climatol6gicas como los porches
y el gimnasio; previa consulta al equipo directivo.

4. Las actividades desarrolladas son actividades de caracter sociocultural y ladico: juegos y
deportes, animacion lectora, actividades plasticas, de entretenimiento, audiovisuales...

5. Las familias pueden gestionar la solicitud en los periodos propuestos por normativa o a lo
largo de curso cuando sea necesario; siendo respetado el nUmero de alumnado por monitor.

6. El equipo directivo y el responsable del programa solicitardn a la Direccion Provincial de
Educacion el nimero adecuado de monitores con el fin de garantizar el buen funcionamiento.

Articulo 115. Funciones del maestro responsable del programa

1. Establecer un clima propicio para que todos los alumnos que se levantan temprano inicien
la jornada lectiva con ganas de realizar actividades

2. Conseguir que nuestros alumnos pasen el tiempo agradable y divertidamente, siempre a
través de actividades ludico-educativas y de otras que favorezcan su descanso.

3. Favorecer el que todas las actividades que se realicen estén “impregnadas” de respeto,
convivencia y cooperacion; tanto hacia los compafieros como hacia las monitoras e
instalaciones del Centro.

4. Recoger las incidencias o necesidades, comunicadas por la monitora responsable, que
surjan para ser transmitidas a direccion.

Articulo 116. Derechos de los usuarios
1. Participar en las actividades programadas dentro del plan de funcionamiento.

2. Recibir toda la atencion por parte de los monitores del programa.
3. Recibir informacion periédica acerca del funcionamiento de cada programa.
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Articulo 117. Deberes de los usuarios

1. Asistir a las actividades programas durante el servicio.

Comunicar con antelacion la asistencia o no en el programa segun la normativa vigente.

3. Respetar los horarios establecidos en el programa, asi como los espacios y materiales
utilizados para ello.

4. El incumplimiento de las normas de convivencia establecidas por el centro sera valoradas
con medidas correctoras o sanciones recogidas en el RRI del centro; pudiéndose optar por
la suspension parcial o total del servicio.

5. Los alumnos, durante este servicio, ho podran ausentarse del recinto escolar.

6. Abonar la tarifa que en su caso se establezca por el uso del servicio y entregar el justificante
de pago, original o copia, al monitor responsable.

N

Articulo 118. Solicitudes, bonificaciones y resoluciones

Todo el tramite administrativo se regird por la normativa correspondiente al curso escolar, la cual
sera publicada en la pagina web del centro y comunicado por el medio oficial a las familias.

CAPITULO II. SERVICIO “COMEDOR ESCOLAR”

Articulo 118. Organizacion y funcionamiento

Su funcionamiento, en todo lo no regulado por la normativa de comedores escolares, se regira
por el Reglamento de Comedor Escolar del centro.
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TITULO IX. DISTINTIVO SELLO DE VIDA SALUDABLE

Articulo 119. Objetivo

1. Fomentar el aprendizaje de la salud en el ambito educativo, asi como la asuncion de vida
saludable y una educacion fisica que permita el adecuado desarrollo personal y social a lo
largo de su escolarizacion.

Articulo 120. Compromiso

1. Promover la actividad fisica y socializacién en el desarrollo de la celebraciones y
actividades a nivel de centro.

2. Formar y potenciar en los alumnos la adquisicion de buenos habitos saludables:
alimentacion, cuidado postural e higiene, emocional, identidad digital, convivencia... a través
de diferentes areas o programas educativos.

3. Potenciar la toma de almuerzos saludables durante la hora de recreo, reduciendo el
consumo de bolleria y embutidos.

4. Evitar el uso de residuos plasticos no reutilizables en el guardado y traslado de alimentos
y bebidas.
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Disposiciones finales

1. En el inicio de cada curso escolar, se dejara constancia en el acta de la primera reunion del
Consejo Escolar, de los cambios producidos en su contenido por revision del mismo y se
reflejara la motivacion de dichos cambios.

2. El presente Reglamento de Régimen Interior es la nhorma de convivencia basica de la
Comunidad Educativa del colegio “Fernan Gonzalez” desde la etapa de 2° ciclo de educacion
infantil.

3. Para favorecer el conocimiento de este se publicara en la pagina web del centro.

4. Se faculta al director/a para dictar las instrucciones que pudieran ser necesarias, a fin de
ejecutar lo dispuesto en este Reglamento.

5. Este Reglamento entrara en vigor el dia 6 de octubre de 2022.
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Dofia Luisa Maria Arias Gonzalez, como directora del CEIP “Fernan Gonzalez” de la localidad
de Aranda de Duero (Burgos),

CERTIFICO:

Que segun se desprende del acta de la reunién ordinaria del Claustro de profesores del centro,
de fecha 2 de septiembre de 2024, este 6érgano ha aprobado la actualizacion del presente RRI.

Que segun se desprende del acta de la reunidén ordinaria del Consejo Escolar del centro, de
fecha 23 de octubre de 2024, este 6rgano ha evaluado y aprobado la actualizacion del presente
RRI, sin perjuicio de las competencias del Claustro de profesores.

Por todo ello APRUEBO el presente Reglamento de Régimen Interior.

Fdo.: Luisa Maria Arias Gonzalez
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ANEXO |

SOLICITUD DUPLICADO DE BOLETINES INFORMATIVOS/ NOTAS

como padre/madre o tutores legales del alumno (nombre y apellidos)

SOLICITAMOS:

Que los boletines informativos o notas finales se entreguen por duplicado por encontrarnos

en situacion de separacién o divorcio.

En Aranda de Duero, a...... [0 [ de 20...

(Nombre madre o tutor legal) (Nombre padre o tutor legal)
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ANEXO I
RECOGIDA DATOS Y PERSONAS AUTORIZADAS EN PRIMARIA

ALUMNO/A:

* NOMBRE Y APELLIDOS:
+ FECHA DE NACIMIENTO:

« DATOS MEDICOS RELEVANTES (ALERGIAS, ENFERMEDADES,...)

PROGENITORES:

* NOMBRE Y APELLIDOS DEL PADRE:

TELEFONO MOVIL: E-MAIL:
« NOMBRE Y APELLIDOS DE LA MADRE:
TELEFONO MOVIL: E-MAIL:

CONVIVIENTES |:| SEPARADOS |:|

PERSONAS AUTORIZADAS POR LA FAMILIA :

1 NOMBRE Y APELLIDOS: DNI:
2 NOMBRE Y APELLIDOS: DNI:
3 NOMBRE Y APELLIDOS: DNI:
4 NOMBRE Y APELLIDOS: DNI:

Las personas anteriormente citadas tienen la autorizacién del padrey de la madre del

alumno/a parallevarle o recogerle del colegio durante el presente curso escolar 2022-
2023.

En Aranda de Duero, a de de 2022.

Firma del padre Firma de la madre

Fdo.: Fdo.:
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AUTORIZACION SALIDA ALUMNO — COMEDOR ESCOLAR

D./Dofia con DNI/NIE

como padre/madre o tutor legal del alumno

de la etapa (infantil o primaria) y Curso

AUTORIZO A LAS SIGUENTES PERSONAS A RECOGER A MI HIJO/A durante el curso
escolar 2022_2023:

e NOMBRE Y APELLIDOS: DNI:
(Parentesco)

e NOMBRE Y APELLIDOS: DNI:
(Parentesco)

e NOMBRE Y APELLIDOS: DNI:
(Parentesco)

La salida del alumno del centro en horario de comedor, SOLO si son de educacion
primaria y excepto los dias de taller a las 16h., en los meses de octubre a mayo, sera
(marque con una Xx):

[ 1 Alas 15:15h. [ ] Alas 15:45h.

IMPORTANTE: La hora seleccionada se mantendra durante todo el curso, pudiendo ser
cambiada por motivo justificado e informando previamente al centro escolar o monitoras de
comedor. Los alumnos que se vayan solos después del comedor lo haran en el primer turno, a
las 15:15h.

En Aranda de Duero, a de de 2022.

Firma del padre Firma de la madre

Fdo.: Fdo.:
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ANEXO 1l

AUTORIZACION DE SALIDA DEL CENTRO TRAS LA JORNADA LECTIVA O
COMEDOR

Declaramos que hemos leido la informacion que figura en el reverso al respecto de esta
autorizacion y que hemos sido informados que de acuerdo a la normativa vigente nuestro
hijo/a, menor de edad, no puede salir solo del colegio y es nuestra obligacion como
padre/madre o tutor legal acudir a buscarle al centro o en su defecto autorizar a una persona
mayor de edad de mi confianza a recogerle.

Habiendo sido informado/s, autorizamos y nos responsabilizamos de la salida del centro de
nuestro hijo/s y/o hija/s (marque donde corresponda), eximiendo cualquier responsabilidad
al centro educativo:

Marcharse solo tras el horario lectivo.

Marcharse solo tras el horario de comedor, en la hora indicada a continuacion:
A las 15:20h.
A las 15:45h.

Marcharse con un hermano o persona autorizada menor de edad.

(Indigue nombre, apellidos, edad y DNI si tuviera)

1.
2.

Los siguientes dias de la semana

Todo el curso escolar 202__ /202

Y para que conste a los efectos oportunos, firmamos la presente autorizacion en

En Aranda de Duero, a....... de ..o 202...

Fdo.: Fdo.:
(Madre/padre o tutor legal) (Madre/padre o tutor legal)
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INFORMACION RELATIVA A LA SALIDA DEL CENTRO DE ALUMNOS MENORES DE EDAD

En relacion a que los alumnos regresen solos a sus domicilios una vez finalizada la jornada escolar o
gue sean recogidos por hermanos u otras personas, también menores de edad, el centro educativo, visto
el marco de la normativa y asi lo recoge el Reglamento de Régimen Interior:

“Los alumnos de infantil saldran acompafiados por sus profesores y entregados a sus familias o personas
autorizadas por las mismas. Es obligacién de las familias acudir a recoger a sus hijos puntualmente, a
la hora de salida, esperando en el patio frente a la puerta de salida. Es también su obligacion comunicar
por escrito cualquier cambio en la persona que habitualmente realiza la recogida”.

“Los alumnos de primaria saldran acompafiados por sus profesores hasta la puerta del edificio. Es
obligacion de las familias acudir a recoger a sus hijos a la hora, esperando en el patio o0 acera. También
la de estar pendientes y establecer contacto visual con los profesores, facilitando la entrega de sus hijos.
No interrumpiran al docente durante la entrega de alumnos y en caso de necesitar comunicarse con
ellos, lo haran por los medios indicados. Es también su obligacion avisar al colegio en caso de retraso
por algun imprevisto en la recogida de sus hijos, asi como comunicar cualquier cambio en la persona
que habitualmente realiza la recogida’.

En relacion a la posibilidad de que las familias puedan autorizar que los alumnos regresen solos a sus
domicilios o que sean recogidos por hermanos u otras personas de menor edad:

a) Los padres o tutores legales tienen el deber de velar por los hijos menores de edad mientras se
encuentren bajo su patria potestad. Es su deber garantizar la salud e integridad fisica y moral de
sus hijos. La obligacion de velar por el bien de sus hijos es deber ineludible por su propia
voluntad.

b) Este deber de cuidado, asistencia y atencién se traslada a los profesores, monitores y titulares
del centro durante la jornada escolar, actividades complementarias y extraescolares (confirmado
en la Sentencia Tribunal Supremo de 4 de junio de 1999 y en el articulo 1903 Cédigo Civil). Una
vez concluida dicha jornada es de los padres esta responsabilidad, asumiendo sus decisiones.

c) Toda persona o autoridad y especialmente aquellos que por su profesién o funcién detecten una
situacion de maltrato, riesgo o posible desamparo de un menor, lo comunicaran a la autoridad o
a sus agentes mas proximos, sin perjuicio de prestarle el auxilio inmediato que precise (art.13.1
Ley Organica 1/1996 de 15 de enero de Proteccion Juridica del Menor, modificado en la Ley
26/2015, de 28 de julio).

Y en consecuencia se establece:

Los alumnos menores de 11 afios, cumplidos en el curso escolar, y de 1° a 4° de educacion primaria no
podran salir del colegio solos. Respecto a los mayores de 11 afios 0 que cursen 5° 0 6° de ed. primaria
autorizados por sus padres o tutores legales, si el equipo docente o la direccién del centro considera, en
cualquier momento, que el alumno autorizado en atencion a su edad y circunstancias (distancia y
trayecto hasta el lugar de residencia), situaciones ocurridas en horario lectivo y caracteristicas
personales, no posee la capacidad natural de juicio necesaria para regresar solo a casa y se estima que
ello supone una situacion de riesgo para su integridad fisica, el centro comunicard a sus representantes
legales su negativa a aceptar este permiso.

Asi mismo, los padres o tutores legales deberan aportar la documentacién que consideren necesaria
para justificar la salida del centro por el alumno solo: autorizacioén y justificantes laborales.

En caso de retraso de la recogida, el profesor llevara al alumno a direccién, se avisara a la familia y se
tomarén las medidas oportunas.
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ANEXO IV

En baze al Decreto 51/2.007, de 17 de mayo por el que se regulan los derechos y deberes de los alumnos y |a participacion y los compromisos de las
familias en el proceso educative y se establecen las normas de convivencia y disciplina en los Centros Educativos de Castilla y Ledn, establzcemes lzs
siguientes sctuaciones v medidas correctoras:

ante conductas leves se llevaran & cabe sctuaciones gue tienen como objetivo =l cese de la conducta perturbadora de la convivencia, s= llevaran & cabo por
parte del profesor y éstas son:

ACTUACIOMES INMEDIATAS

- Amonestacion publica o privada.

- Exigenciz de peticion de disculpas (pdblica o privadamente).

- Suspensicn del derecho 3 permanecer en el lugar que 5= esté llevando a cabe |z actividad durants el tiempo estimado por el profesor.
- Realizacion de trabajos especificos en periodos de recreo u horario ne lactive.

CALIFICACION DE
CONDUCTAS

CONDUCTAS CONTRARIAS A LAS NORMAS DE CONVIVENCLA

- Manifestaciones expresas contrarias 2 los valores y derechos demaocratices.

- Amenazas, insultos, faltas de respecto a cualguiers de los mismbros de la comurmidad siempre gue no se considersn
faltas (zctuzcion inmediata).

- [Falta de asistencia o retrasos continuades sin Justific

- Incorreccion en la presencia, faltz de asso personzl o indumentariz cuando proveque una alteracion en lz actividad del

centro.
- Interrupcion continuada en el desarrollo de las clases
- B deterioro de las dependencias del centro, material o pertenencias de otros alumnes rezlizado de forme negligente
ointencionada.
- Utilizacion inadecuada de dispositives digitales: ordenadores, tablets, pizarras digitales...
- Cualguier otrz incorreccién gue zlters el normal desarrolle de |z actividad escolar.

cultando |3 sctuacion del profesor y del resto de alumns.

MEDIDAS
CORRECTORAS

APLICACION

- Amonestacién por escrito.

- Modificacion temporal del horario lectivo, tanto &n lo referente a la entrada y salidz, come &l periodo de permanenciz
en &l por un plazo maximao de 15 dias lectivos.

- Realizacion de tareas de apoyo & otros zlumnos y profesores por un maximo de 15 dias lectivos.

- Cambio de grupo del alumno por un plazo maxime de 15 dias lectivos.

- Suspensien del derecho de asistir a determinas clases por un periodo no superior 3 5 dias lectivos. Durante dicho
ceriodo guedara garentizads |z permanencia del zlumno en el centro, llevando 3 cabo las tareas scadémicas
encomendadas

La competencia para |z aplicacion de estas medidas corresponde 3l Director del Centro, teniendo en cuenta poder delsgar
estas funciones en el jefe de estudios, tutor del alumno o en la comision de convivencia.
Prescribira en el plaze de 30 dizs a partir de su imposicion o realizacion del acto.

COMDUCTAS GRAVEMEMTE PERJUDICIALES PARA LA CONVIVENCIA

- Falta de respeto, indisciplina, acoso, amenaza, agresion fisica, directz o indirectz, &l profesorado o cualguier miembro

de la comunidad educative y personas que presten servicios en el centro educativo.
CALIFICACION DE - Wejaciones y humillaciones & cualquisr mismbro de la comunidad educativa.

- Lz suplantacion de identidad y falsificacion o sustraccion de documentos o material cadémico.

COMNDUCTAS - . . § . .

- El deterioro grave, cauzade intencionadamente, de lzs dependencias del centro, de su materizl y d= las pertensncizs
de los demnds miernbros de la comunidad educativa,

- Actuacionss o incitaciones 3 actuaciones perjudiciales parz [z szlud v |2 integridad perzonal d= los slumnos/as.

- Lz reiteracién en las conductas contrarias a las normas de convivencia en el centrao.

- Realizacion de tareas gue contrituyan a lz mejora y desarrollo de las actividades del centro, v si procede, dirigidas a
reparar el dafic causado & las instalaciones, pertenencias de otros miembros o material del centro. Dichas tareas no
podran tener una duracién menor de 5 dias lectivos ni superior & 15 dizs.

- suspension del derscho a participar en las actividades extraescolares y complementarias del centro por un perioda

MEDIDAS superior & 15 dias lectivos e inferior @ 30 dizs lectives.
- Cambio del grupoe del alumno durante un pericdo comprendido entre 16 dias lectivos y |z finalizacidn del curso
CORRECTORAS escolar.

- Suspension del derecho de asistencia a determinadas cases o todas, por un pericde sugerior 3 5 dias lectivos e
inferior @ 30 dias, sin gue comporte la pérdida del dereche a lz evaluacion y entregande 2l zlumno un programa de
trabzjo para dicho periodo, con los procedimientos de ssguimiento y control oportuncs, con el fin de garantizar su
derechao.

- Cambio de centra.

Las conductss gravemente perjudicizles parz Iz convivencia, solo podrén ser sancionadas previa tramitzcion del

correspondients procedimiento.

gl procedimiznto se iniciara de oficio mediante acuerde del director del centro, a iniciativa propia o a propuesta de cualguier
APLICACION miembro de la comunidad educativa en un plazo ne superior a dos dizs desde el conocimisnto de los hechos.

La incoacion de los procedimientos sancionadares s formalizara con el contenido oportuna (hechos, identificacion alumno o

alumnos, nombramients de un instructor..). Asimismo, se comunicard en su caso, & guién haya propussto su incoacidn y al

inspector del centro, & guign se mantendra informado de su tramitacien.

Corresponds 2l Director del Centro, la resolucion del procedimiente sancionador,
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ANEXO V

CONSENTIMIENTO INFORMADO TRATAMIENTO DE IMAGENES / VOZ DE ALUMNOS
EN CENTROS DE TITULARIDAD PUBLICA — CURSO 2024/2025

La rapida evolucién tecnoldgica, asi como la proliferacion de plataformas de difusiéon de la actividad de los
centros implica el tratamiento de datos de caracter personal de alumnos con finalidades distintas a la estrictamente
educativa, por lo que es necesario contar con el consentimiento de padres y/o tutores de alumnos menores
de 14 afos o de los propios alumnos, si estos tienen 14 o més afios, para el tratamiento de estos datos.

La finalidad de este documento es:

e Informar a los padres/tutores de los alumnos menores de 14 afios y a los alumnos mayores de 14 del
centro, del tratamiento que éste realizara de las imagenes/ voz de los alumnos.

e Recabar el consentimiento de padres, tutores o alumnos como base juridica que permitira al centro el
tratamiento de las imagenes/voz de los alumnos.

Con caracter previo a la firma del presente documento usted debera leer la informacion relativa a la protecciéon de
datos de caracter personal sobre el tratamiento de imagenes/voz de los alumnos en centros docentes de titularidad
publica, que se detalla al dorso del presente documento.

(padre / madre / tutor/a)

12 B 2 A OSSPSR CONDNI v,
(padre / madre / tutor/a)

(o TS1 = 11U T o T A= T U 6

CONSIENTE al centro CEIP “FERNAN GONZALEZ’, el tratamiento de la imagen / voz de su hijo / a,
especialmente mediante fotografias, videos,audios... que se realicen en el &mbito escolar dentro del centro o fuera
como en fiestas, excursiones, talleres, teatros..., con la finalidad de difundir las actividades del centro para uso
educativo, dar a conocer el centro o uso doméstico, en los siguientes medios:

(Sélo se entenderd que consiente la difusiébn de imagenes/voz por los medios expresamente marcados a
continuacion):

] MS OnebDrive (almacenaje de imagenes para ser compartidas en las posteriores y uso limitado)
[] Pagina Web del centro (imagenes publicas; visualizacion de trabajos, actividades de centro...)
] Aula Virtual Moodle (de aula/nivel y de acceso privado con credenciales del alumno)

[ ] Red Social-Instagram (difusion informativa del centro y actividades)

[] Radio Escolar (almacenaje y difusion de los audios en lo anteriormente citado)

En Aranda de Duero, a ...... [0 [ Y de 202_
FAO.: i Fdo.imuiii i,
(Padre/madre/tutor-a del alumno/a (Padre/madre/tutor-a del alumno/a
Nombre, apellidos y firma) Nombre, apellidos y firma)

** Dicho consentimiento sera renovado o modificado al cambiar de etapa o ciclo, cuando padres o tutores legales lo
consideren necesario 0 haya modificacién en los medios de difusién.
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INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS TRATAMIENTO DE IMAGENES / VOZ DE ALUMNOS
EN CENTROS DE TITULADIDAD PUBLICA DE LA COMUNIDAD DE CASTILLA Y LEON

REGLAMENTO GENERAL DE PROTECCION DE DATOS

REGLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEOQ Y DEL CONSEJO, de 27 de abril de 2016.

EPIGRAFE

INFORMACION BASICA

INFORMACION ADICIONAL

Responsable
del tratamiento

Direccion General de
Centros, Planificaciény
Ordenacién Educativa

(Consejeriade
Educacion)

Avda. Reyes Catolicos 2, CP 47006, Valladolid
Teléfono: 983 41 48 77

Correo electrénico: protecciondatos.dgcpyoe.educacion@jcyl.es

Delegado de Proteccién de Datos:
Avda. Monasterio de Ntra. Sra. de Prado, s/n, CP 47014, Valladolid

Correo electrénico: dpd.educacion@ijcyl.es

Finalidad del
tratamiento

Difusién de las actividades
de los centros docentes de
titularidad publica de
Castillay Leon.

Usamos los datos relativos a imagenes/ voz de los alumnos, con la
finalidad de difundir las actividades de los centros docentes de titularidad
publica de la Comunidad de Castilla y Leén a través de los medios de
difusion del centro que se detallan en el documento que figura en el
anverso de esta informacion por el que se otorga o deniega el
consentimiento para este tratamiento.

Las iméagenes / voz seran conservadas durante el curso académico en el
gue sean tomadas.

Legitimacién
del tratamiento

Consentimiento

Articulo 6.1 a) del RGPD Consentimiento de los padres o tutores para
aquellos alumnos menores de 14 afios, o de los propios alumnos, cuando
tengan 14 o mas afios.

El consentimiento se solicitara y debera en su caso otorgarse para cada
uno de los medios de difusion citados, siendo posible que se autorice el
tratamiento de las imagenes/voz en unos medios de difusion y en otros no.

Destinatarios

de cesiones 0

transferencias
internacionales

No se cederan datos a
terceros.

No estan previstas
transferencias
Internacionales de datos.

La difusién de datos de imagen/voz en redes sociales o a través de
cualquier otro medio de difusién universal e indiscriminada supondra una
comunicacién de datos a terceros, que habra de considerarse por las
familias a la hora de prestar o no el consentimiento para el tratamiento de
datos personales.

Derechos de las
personas
interesadas

Derecho a acceder,
rectificar, y suprimir los
datos, asi como otros
derechos recogidos en la
informacién adicional.

Tiene derecho de acceso, rectificacion, supresion, limitacion del
tratamiento, portabilidad, en los términos de los articulos 15 a 23 del
RGPD.

CEIP “FERNAN GONZALEZ” — REGLAMENTO REGIMEN INTERIOR — OCTUBRE 2022 101



mailto:protecciondatos.dgcpyoe.educacion@jcyl.es
file://///jcylfs005401/ESP_EXP$/SCAN_EDDGPEECOORD/dpd.educacion@jcyl.es

